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١و‏ ملرئ قل بالاو 
نسم الوتائق و عكنيات 


1 
كلية الأذاب - جمعة القاعرئ 


الارغتلشيف-”تف 


تاليف - 
و .1005و 
عم انوناق وللتكبات 
كلية الآعاب ‏ باسمة القاهرة . ٠‏ 


. 7 
#ف___بارمم 

“لفل نش 1فشبابٍ امذان هذا الكتابا”. هو وبق سه التق الموجوخر 
فى المكتبة العربية فى مو زع الارشيف ؛ فلا يوجد كتاب واحد باللغة العو بي 
' فى علم الارشيف: بن .فر يت إن إجمعبيقراءابى من التكتيغةءاإزوزيية من جابية 
الارشيف وإدارته لإخراج هذا الكتاب جامما مانعا حيث يحتوى على كل ما 
عنص الارش قت 2 خرصت جاهدة على أن لا يترك جرء! فى فروع الأرشيف 
الحامه لا و باشية ون أول الكتب العربية وفانحة عير فى هذه المادة » 
وحتى يكون عونا فى طرق التنظيم خاصة وأن الدولة تحرص ف الوقت الخهالى 
على رفم أراء الارشيف وحسين كفاءته فيتكون الكتاب مطابقا لمقتضى الخال 
و المتطلبات المصرية ٠‏ 1 اا : 


وبعمل هذا الكتاب مدظام فروع إدارة الارشيف نقد قسمته إلى أقسام 
كل منبا #توى عل المعلومات المطلوية فيه مثل تعريف الارشيف » ومحتوياته من 
الونيقة المفردة إلى الوديعة الكاملة ». وأنواع الآرشيف » و تظيمه وفبارسه 4 
وصصت جزء! كبيرا عن علاج وترميم وضيانة الوثائق المحفوظة فى الآرشيف 
تفصيليا » وألقته يسم شماص غن استخدام الميكروفيلم فى دور الأرشيف 


وأهميتها :. 


2-6 


وار ول مدقي إلا صبرت له ومو دل التوفيق . 


«كتررة ' 
ساوى عل مولام 


0 


يك ننه 


000000000 تق با اسم 
هذا العام » ذلك أن كلمة أرشيفف شائعة ومتداولة » ومع ذلك لا يسبل تعر يفبا 
تعريفا 5 دقيقا » ورعا ساد على "ديد معتاها معرفة أصابا اللغرى 
واعتقاتا؛ والمعانى الهنافة التى استعملت فيبااغلال العصرر ٠‏ 


وكلمة ه أرشيف ل 00 يونانية مى قطه4 أرخ 4 527 

57 بالمكان الذى تحفظ فيه 2 ثائق العامة أو:غيرها من الوثائق التارمخية. 

ثانيا : بالوثرقة ة الناربغية 0 ملق عل لوطيفة 
'والمناصب الرئيسية رموماةاع 115 2 . 


وأطلقت هذه الكلمة كذلك عل الوثائق المتجمعة و التخافة عن: مال 
وظيفة معينة » كا وخلت هذه الكلمة إلى اللازنية سمتطوعة مم ثم أنتقلت إل . 

الغات الأو زية الأديثة» في ق الاتمليريةمموتطء عأ وإث ان الابجلير 
يعير ون عنبا :فض الاحنان' إكلمة ممم ' 118طن2 » وق الأرنسية. ْ 
ومللط 2م ور الآلمانية وزطءءق »2 وق الارطالية مسلط ءة كذلك فقدٍ دخلت 





)00 وثعرمعووطة177 رق أطععق 82 بإعقهه ثم لط ممتاعمظ 22 


.1 رععةطمة[[قط5 روم«اطعة رجه ,ضغ دمناء 11 14جوم وماق 
2.1 ,قعدونمطءة! قعام لنن وعسأطءعءق دعع 8100 
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إلى بهيع لقات العم ومنها العربية 20 . 
ومنذ المصر الوسيط بدأ يتحدد معنى الكلمة باطلاقبا على #اوثائق القديمة 
0 6 ل نفسه مدلوذا باطلاقبا على المؤلفات 


0000 تحفظ فيه الوثائق 
أو المؤلفات» وبصفة عامةجيع أنر اع الوثائق النى تتمير بالصفة القانو نية والسفة 
الرسمية » ذإنه كذلك يعنى مجموعة الوثائق امحفرظة فى ذلك المكان 20 . 

ويعنى هذا أن الكلمة تطلق على المكان ».كما أنها تعتى عتويات» منالوثائق 
امحفرظه فيه » وقد فرق" شيبيرج بين المكان وحتوباته » بأن استعمل لفظة 
«دمناساعها لوعاطوجه» ( المؤسسة الأرشيفية ) ليطلقه على المكان الذى . 
تحفظ فيه الومائق ٠‏ ولفظ وم«تطدعم ا ا هذا 
الكان 622 , < ْ 

)00( تفيق الكتدر عاهرات فير مور ل هرانا 


وثائقتسنه 56و . : 
(م+م 2 ولجنا امه مجه لع د 026 1 4 و6 


(2.11)0 بطمه1 شاءح مفتطععة صوعله24 .8 .1 روعطهة [اوطة 


مم و١‏ ا مجه 
ثانيا : تعريف الأرش.ف 2 


يرى جيرى ر:ز6 .م ء وهو أحد علماء الأرشف ف فرنسا وأستاذ سابق 
ف معاموط وه هلوءة'1 أن الارشيف كب أن شميز بالصحة )١(‏ ورأى 
لانجلوا 8زوع دقل أن الارشيف ور الوثائقٍ تحتلفة ال هر الدرة أر [أحدى 
لمات أواحد الأفراد 0 . ارد ش 


ويقول اجنكسون 001 أن الارث شاف ا عن وثائق تكون. 
ءا من اأعاملات ت الرعوية » وألتى تحفظ. أرجرع إلمبا بطريقة رسعية عند الحاجة 
اذلك 9) . 


> وقد فرق شيلوج فى تعريفه بين الوثائق الجارية د 000 » وبنن 1 وغائق 
الثاريخية وهم+ انيم وقال من الأول 2 الوثائق الجارية : : د إنها- كل اللكتب 
والآوراق والخرائط ؛ والصور» وأي مواد تسجيلية أخرى بصرفء النظر عن 
:تكبا المادى أو خصائسباء» قامك بإ عدادها أو تلقتبا ( تلمتها ) أى إدارة.ه عامة 
أو خاصة : وذلك أثاء متابمتها لوا جباتها الشرعية أو اصلتها باجراءات علا » 
وحفظت هذه المواد أو اعدت الحفظ. براسطة هذه الادارة أو ورثتبا 
ارين كدليل على أداء وظيغنها وسياستها وقرا راتها وإجراءاتها وأعبايها 7 
أو أى أنشطة أخرى » أو بسهبقيمة المعاو مات ١ل‏ نى تحتوما تلك الموادء. وقال 
شيئبرج عن الثانية ( الوثائق ق التاريضية ) . كك 





61 : 8. | 060) 

20 5ه ,215668م متنك 168 : 6؟15؟دمعع 1ه .0111.8" 
0 .06 أممموض 16 ) 

0( 4 5 2205 واه 4 : 11٠‏ بدهقمتعادء 


حت 6 ند 


: 5 ق أى إدارة عامة أو خاصبة استحقت الحفظ الدائم الرجوع إليبا 

لاغراض البحث » وقد حفظى أو اختيرت الحفظ فى دار ري 00 , 
٠ 1‏ 9 إف 9 ش 7 
وأحن التعاريف الحديئة للاشيف هو اتعريف الذى قال به الاستاذ 

شارل سامران #دتعصدة دوإتوط© وكان أستاذا مدرسة الوثائق ياريس 

ومديراً الدار الوثائق القومية بها » .وأشرف عل تأسيس الجلس.الدولل لدور 

الوثائق التابع لهيئة اليرنسكو ؛ وعلل دار مله الدورية لأسعاة سه «تطمة _ 

وتعريفه 6 يل : ش 

«الارشيف هر كل الاوراق وااوثائق 15 النايمة عن نشاط جاعى 

أو فردى؛ بشرط أن بنكون قد نظست ليسبل الرجؤع [لييا عند الحاجة [لببا 

فى البحث » وبشرط أن يدكون قد أحسن حفظبا في داخل منظمة واحدة ». . 

وقد حوى هذا الامريف كته من عناصر التعريفات الاخرى والعديدة. 
كالقدم : والصفة القائرئية » والصحة والمام والخاص » ولكنه فى الوقت ثقسه 7 
جوى شرطا جديدا وهو شرط التنظىم » ٠.إذ‏ أن الوثائق المجتممة هون تم 
لا.وكن أن يطاق عليها اسم أرشيف بالممنى العلمى » ودار الوثائق فير المنظمة 
ليست وارا للارعيف و[ءا هر مغزن لاوثائق لاغير » والفارق بينهم كبير20» 
٠‏ ش ظ اا إلى 2« 29 . 9 

و عحاولة لتطبيق .هذا التغريف فى مصر ‏ فيا بخص الناحية التنظيمية 
الخاصة بالاوراق أو الوثائق ‏ محمد أن كل ما يسمى عندنا بدور الوثائق 
ما هى إلا مخخازن قوئائق ولا تعتير أرشيفيا بالمعنى العلمى . 

1 0 6 2 ,8 ,1 روعقطومء[امطة 

2( توفيق اسكندر : محاضرات غير منشورة لدبلوم الوثائق سنة 19456 





١‏ اله الارقيم 


يكن تنسيم الأرشيف إلى أنواع على أسس مختلفة ل افر الدى  ٠‏ 
تؤديه هذه الأرشيفات » وصلتها بالحياة » أو بالعصور التار يخبة 
٠‏ و ديم للارشيف هل ا 
سبيل الثال - في العصر الوسيط الاو رين الارشيفات اثالية : 
وس الأرشيف الدبنى » وهو يضم الارشيف البابوى أو أرشيفات الاديرة. 
: الأرشف اللى » خاصة بالبلاط الملكى . 7 
#- الارشيف الاطاعر 0 وهونخ ص أمراء الاقطاع ركاه د 
ش 3 أرشيفات المدن ٠ ٠‏ 
وف الشرق العربى وجدت أرشيفات سائلة مل :. ْ 
و- أرشيفات الولاة : السلاطين والولاة» وإن لم يملا مه شيم . 
أرشيف الدواة » ديوان الانشاء ؛ وهو ام اللدواوين العرية(» ':. 
سوا روم ده رسوطاضية عافد 
الحديث وجد الآرشيفالمركرى. 32 ويتجمع فى العاصمة » اميجة لنعاط الادارات-- 
كالوزارات » والآازشيف الأفليمى فى الاقاليم والنحانظات » كذلك الأرشيف 1 
اماق قيجة. لنعأة (لجالن: النياية وازدياد أهميتياء وأيضا الآرغيف 
القضائى للمحاى الختلفة . 





ناج تت 

وإذا ما انتقنا إلى تقسيم الارشيف عل أساس صلت بالتاريخ نجد : 

| (1) الارشيف التاريخى : وهى الاوراق الى اتتبى استخدامبا فى الحياة 
من مصادره . 1 : 


:وأصبحت أهمية ترجع إلى الاعتهاد هليه فى البحث الثار عفى ٠‏ 

:5 هذا الأرشيف هو ما يطاق عليهاسم الآرفيف المبى » أى الذى فقدصلته 
"ماما بالحياة اليومية » مثل دار الوثائق النار مفية . 0 

ب( الارشيف الجارى : وهو الآرشيف الحى الذى ما زال يؤدى عملا 
ا يوميا » ولم يته العمل فيه لاستمرارإستخدامه فى الحياة اليومية ؛ مثل الاوراق 
لتى لسلمبا وتسلمبا 'أرشيفات المصالح المكومية والهيئات وللؤسسات الى 
ما زالت تؤدى عملبا للآن ٠‏ 5-4 ش ش 
()الارشيف الوسيْط: وهو الأوراق الى ققدت لتب بالحياة اليومية » 
ولكن مازال يرجع إليبا عند الحاجة » وتتفاوت نسبة جر بان الأرشيف فىهذء 
الحالة فثلا بسكتنا تقسيمه إلى المرائب التالية : 


ؤ ب أوراق الجزء الا كبى منيا جار ويستعمل فى الحباة اليومية » والجزء 
الآصغر منبا ميك ويستعمل في أغراض البحث التار يخى » بسبة جٍّ جارو م مبت 
كضازن الحفظ الحلية ٠‏ 4 

م« أوراق تصفها جار يتعمل يوميا ودف فد صلته بالحياة الإومية» 
ملل مخازن الحفظ المركرية 5 0 

3 أوراق الجرء الأصغر منها ما زال يؤدى هملا يوميأ » ويستخدم عند 

الحاجةإلى الاطلا ع دلى بيانات أومعلرمات للدولة أو الافرادء والجرءالا كبر 


حا لا سه 


منها نقد صلته بالحياة العمومية وأصبح ميتا ويستممل فى البحث التاريمخى ويعد 
مصادر التاريخ » مثل دار المحفرظات السومية . وؤلك بنسبة1 جارو 5 ميت 


تقسيم الأرشيف عل أساس نوعية الوكائق :' 
وفى تقسبم الارشيف عل أساس نوعية الوثائق يمكننا القول بأنه نومان : 
() الارشيف العام : 


٠ الارش.ف الخاص‎ (١ 


للم 
الآرشيف العام 


ينبم من الارشيف: العام عادة » الودائع ١::.شيفية‏ الى "متلكبا وتديرهأ 
الدولة أو الادارات أو ااؤسسات العامة أى الم در هن جبات رسمية ٠‏ . 


ولعءل الصعوبة الفةبية التى تعثرضنا فى تحديد المءعنى الاصمطلاحى للارشيف 

العام ترجع إلى أن المبادىه القانوتية العامة ليسه عددة تحديداً دقيقا أولاء وقبل 

حاولة استخراج مدأ بتماق بالارشيف ودقة مصطللحاته » وكذلك اضطن علاء . 

'القانون أن يتحدئو | هن الاوراق أو المكاتب العامة بصفتبا عقوداً صادرة من 

الملة العامة » ويطاق عليبا ذلك دون اعنبار للمرسل إليه أو المنتفع فى العقود 
في العو وى ه”أملةسأادمل 16 00 . : ٌ 


و يعتير القانون ١‏ الاوراق العأمة هى كل الاوراق الصادرة من موظف 
مسكول يشغل وظيفة دامة حكومية » وعلى ذلك يفبم جوار السفر على أنه ورقة 
عامة » مع أن المراد منه أعطاؤه ‏ لأحد الافراد للاحتفاظ به فى أغراض. معيئة 
خاصة » ولدلك يعتس هذا الجراز عند الشخص المستفيد أوراقاً خاصة » .٠‏ 

و مكنا حديد التعبين عن الاوراق العامة أكثر من ذلك » بقولنا إنهبا 
الارراق الصادرة من الساطة المامة » أو أوراق الدولة» وهى أوزاق السيادة 
5 . وا مك وكذلك أوراق الادارة. » وكابا لا مسكن فصلبا عن فكرة سسيادة . 
الدرلة» . ٠‏ ' 1 





السسسسسس سسممة 


)060 مدلا) كه 669 1[طهم وجءأطوةط معط دمتاتم لاط ,8 00000 
ْ 21 ) ,للطومة رط 


وفى نظر هل الآرشيف الحديث يجب التميير بين طبقتين من الاوراق 
العامة :. ١‏ 


الول : أوراق عامة بطبيعتها :9© , . 


وهى الصادرة من السلطة العامة وموجبة قدمة عامة أو لمرظف مومى حكم 
عمله فى الدوة وهى كل المسودات »والمراسلات الصادرة »والنسخ والإذ كرات 
وهذه هى كلبا صدرت من الدولة وموجية اوظف هام » أواهيثة ليعتقظ بها 
عل أنها دليل إثيات فى الارشيف الام . 


وتمى كلبة موظف ليس فقط المعنى الضيق اللدى يقصد به الموظف العام » 
الذى يتقاضى أجرا ويقوم بممل عام وله سلطة عامة » ولكنيءنى الهخص الذى 
ولت له سلطة عامة بالاختيار كرئيس الجمبورية مثلا » وعل ذلك تعتمر أوراقا 
عامة تلك الأوراق التى تتعاق رئيس ايغبورية يمكتبه ومنوله (الخاصة بالهولة) . 
وكذلك أوراق الورراءومكاتبهم » والمحافظين ومكاتبهم » وأمناء السر .وكتاب ٠‏ 
الجلسات ومن في مستواهم » ومجالس الورارات » واجالى النشر يعيسة 
( اللسثانات ) . 


الثانية : الآوواق العامة باتجاهاتها : 


وهى متنوعه الطابع عن الآوراق العامة بطبعتبا » وذلك لاا صدرت من 
جبات متمددة الطابع » ووجهت للسلطة العامة » أى أنها استقرت عند أحد , 
الموظفين العامين أوإدى الحسكومة وأصبحت أوراقاً عامة لآنها وجبت واستقرت 
لذى السلطة العامة وهى :: ْ اا ٠‏ 


110, 5 1 (1) 


0 


(١)أد‏ راق : نظ بواسطة مسئولين عمومين » وخاصة أوراق قل الكتاب 
ومحاضر 21١‏ براء المنين » وسجلات الموئةين ( دن قوم بتوئيق المقوه ) ٠‏ 


وإذا كانت أوراق أقلام الكتاب لا تؤدى [للمشاكل فى طبيعتها المامةفإن 
الآمر يختاف بالنسبة لسجلات الموثةين » الذين ادعوا فيا مضى أنها ملك هم 
وإدراسة,ىم متفظون بها ويعتيرونها ملكا خاصا له م ف حين أنها ملكية عام 
ولا يتكن أن تعر ملكية خاصة » ولايتكن اعتارها ملكية متنقاة ل يتكون 
الموظفين الق فى امتلا كبما واحدا بعد الآخر . 

(ب) أوراق المؤسسات أو الشركات المؤمة أو النى استولت عليها الدولة 
( أضبحت عامة ) وتعتبر أوراقا ءامة باتجاهاتيا » كذلك الإوراق الخامة 
والى , سلمت مع وحداتها الأرشفية لحفظها سواء فى أرشيف المؤسسة اده 
أ و أرشيف آلدولة ٠‏ 


( ج) الادراق الى تأنى من مصادر خاصة دل واالايسف قاذ 


وقد تتول الدولة على بعض هذه الآوراق 'ييجة للقوانين والقرارات 
: القضائية وأخرى ءن طريق المبات والوصايا . 


وتعتبر أورافا عامة ‏ قبل دخواها الارشف العام أرشيفات المؤسسات 
الدينية الى أصبحت . تابعة الدولة » وأرشيفات. الافراد بعد الإستيلاء. _ 
ومصادرة الممتلكات التى تستولى عليها الدولة لعدوم وجود وارث لها . ٠‏ 
ومصير هذه الاوراق وتدوينبا فى جل الرصيد فى الارشيف يعطيها 5 
ألاوراق العاما» . 





ك4 000 9 ,مم ,1810 


اكت 
الارشيف الخاص 


يدوا أ فى الإمكان تحديد الارشيف الخاص بأنه الاوراق الخاصة الى 
الى احتفظ بها الافراد به-دض [ختيار هم بصق بم أفر اداءو أبس به فتهم مو ظلفين 
دكين » ومبما كان مكان حمفظلها . ش 
والارشيف الخاص هو أرشيف صادو عن جبات غير رسمية أى 1 
عن أفراد أو هيئات أوشخص معتر ١.4‏ (*» وهو ملك لصاحيه » وقد تنيز موقف' 
1 الارشيفين تجاء الآوراق الخاصة :ل العصور» ومن بلد لآخر ومنالممروف 
أن المؤتمر ادو للارشيف النمته بفنورسا فى -نة 19405 قد ورس موطومم 7 
الارشيف الخاص » وف هذا أو مر تمدوت الآراء حول هذا اللوضوع والحاول 
والمقترحات الخاصة به التى أبداها كني من أعضاء هذا ااؤمر من مختلق 
البلدان . 
وف أ عد مال ودة لوي بيات قامة ا كا موي | 
| على أوراق عامةكان من للناسب: الاحتفاظ يحقؤق الدولة عليها . 


(:) العخص الممنوى فنكرة فيالقانون تعطلى الجماعة صفات وحقوق واتزامات ._ 
الشخص المادى لآن الجمعية ليست شخصا مادياء والشخصية للنوية تطلق على 
بجدوعة من الأشخاص تستبدف تحقيقغرض مشترك » أو مجموعة من الأمرال 
تخصص لغرض ممين » وفكرة الشخصية الممنوية هى الثى تفسر استمرار قيام . 
المجمرعة وبقائها مل الرقم مما بطر من تفيهر عل الآفراد الذين تألف منهم » . 
أو عل الهيتات النى تتول إدارة شئونها» ففى داغل افدولة مثلا يواد الفراد 
و .موتو ء وتبدل الهيئات الحا كمة 0 الدولة باعتبارها مما شاي ا 
عل الرهم من ذلك . 6 

توفيق شحاله : : مبأدىه القائرن الادارى رءص ولو وم( : 


19 د 


وقد توصلوا إلى إصدار قانون ىق الدوة فى الإشراف عل الآوراقالخاصة . 
التى مكن أن نكون لها أهمية قرمية ٠‏ أو تشكل خظرأ على أمن الدولة » وتم 
لهذا تسأم بم أوراق الوزراء ' والسفراء للدولة فى لحظة وفاة الممتلك » وبرعض 
الوثائق اج ا آتوجد الآن فى المكتبة الآهلية يياريس 


وتنبه مؤرخو القرن التاسع عشر إلى أهمية الاوراق الخاصة الافرا د كصدر 
تاريخى لم يكن قد استمل بعد إلا فليلا » وقد أشاد المركيز فوج 70800 
بأهمية ليس فقط - أوراق العائلات النبيلة النبيلة ولكن أوراق العائلات الصغيرة 
أيشا؛ ونأ بالتطور الاى سيأحد مجراه فى القرن المثرين على حساب الناري 
الحدنى أو الاخبسسار ى 6للعل ادم سمدوجظ » وأبحاث النار خْ الاقتصادى 
والاجتياعى والتى ستاقى ضوءا مل التاريع السياسى التقايدى ٠00 ٠١‏ 


وفى نفس السنة نشي لاحلا وشتين ططعة ,8 مأم1آومه1 ,لا رطء أول ‏ ش 
حك علمى على وحدات الآرشيف الخاصة بقرتساء ولفتا أنظار يتلكى 
الأرشيفات الخاصة إلى واجبهم نحو الحفاظ على الوثائق وتداوفا 2( ودعا منذ 
هذا إلوقت إلى التعاون الوئيق بين متلكى الارشيف الخاص والمؤرخين ٠‏ 
وقام الأرشيفيون بالإهتيام بالآوراق اأنىتأتى من مصاد رأ خرى غيرالمصادر. 
الإدارية » وقاموا بعمل علاقات مع مالكى الآوراق الخاصة ذات القيمة 
النار يخية (1 . 
والارشيفات الخاصة هى الأرشيفات المائلية وااشخصية للأمراء واللوظفين 
والعلماء » والادباء » وأرشيفات الجعيات الإجتاءية » والآرشيفات الإقتصادية 





)0 ,82 ,2 ,6 غه ,8 هلز 


: م1 00-0 
لمر مات الخاصةءوا الحيئات المصى فيةوالصنابة والتجارية » وآر عيفات الآرف . . 
النجارية 09© . اي ا يي 


واينا: توبات الارشيف أو دار الونائق . 


ئ مما اختلفت ونتوعت الارشيفات » فإ قار نائق هادة ما تنم أشكالا 
إن فا الوقائق هادة ما عم أ 
١‏ متدرجة من اتويات أبسطيا . ْ ٍ ب" : 


5 زوم اليقة الوا القردة : ويطلق علي بممسعيهة أميحت هك » ومن 
فى يكل فى ميف أو هدة فدات عل هيئة يوه أ دالت أو بد 0 
أو على هيئة دروج من الورق ملتصقة بيعضبا البعض أو من الرقوق الميطة ' 
وتد تصل إلى هدة إمتار أحيانا . | ا 


مكاملة ترز نا كيد أو لإنيات فمل أو سرف قافو ني » ولكن لايم قيمتها.. 
إلا مدى مانب بالوثائق الأخرى الى نجه بنرا ومدى ارتباطها وعلاقتها با ٠‏ 


وقذ عابي ديكا فى مجمال الوثائق ليس فقط الوثائق اممكتوية وهر 
الى , نكن ذلك الها الرية ( الرسومات - اح بي رسيا 
الافلام ) ( والوثائق السمعية ) اسطوانات عرائط وغيرها كذلك كل . 


الممبرعات مجميع أذراعها والنى أعدت أو نشرت بواسطة الإواره المعنية (؟ ٠‏ 
600 م4034 .52 ,قاط1 


0 و .م 8 .8 مله > 
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(ب) الدونيه أو المحفظة 55158و50 . 

وهو وحدة أ كبر فى الاغكال الخدرجة » وهو عبارة من غدة وثائق مفردة 
جمعت معاً في 'عحفظة ذات أربطة أو داخل دوسيه »؛ ويشترط أن ندور كلها 
عل موشرع واعد.. ' 

) 3 ( السجل دين أو «عاواع1 

وهو وثائق مدولة فى شكل يجلد مخطوط أو مطبوعء دونت هذه الوئائق 
كباعاً يوماً بعد بوم » وشبراً بعد شهر ؛ وسئة بعد سئة » وال نشاط الإدارة 
أو الميئة لثتن هونت قلك الوثائق فى فئرة زمنية من حياتها مثلها هذا السجل . 

والسجل بحوى صوراً للوثائق والآوامر وغيرها التى صدرت عن البيئة أو 
الإدارة 8 المؤسسة خلال فثرة حياتها . 
٠‏ رامل يد ذلك إل بجموغ السجلات والوثائق ثائق وغيرها النائج من نشاط 
إدارة أو هيئة معيئة فى مدة حياتها وهو ما نطلق. عليه لكر الأرشيفية 
المنكاملة . 


20 د ) ارحدة الارشيفية التتكاملة أو المتكاملة الأرشيفية. | 
كأناءجع'0 6 هآ 


معام اقزر الوثائق راق ؛ وق تر تكرة الأرعيف التكامل , 
وا سسا اراس جام 1 


)١(‏ الامسمء0ة )م 1 د قه0أطعة 0 دمنامم هآ .85 .8 ومأاويق 
٠ 22‏ ( #16 أالطء:8 ,0 أمدوقل8 16 ) * 
4 .2 : ,ددقد غم[ 


بت جه 


فى متتصف لقرن التاسع عشر » وفرضت نما شيا فهيئا فى نصف القرن 
التالى ٠ ٠.‏ 
وكثرت تعريفات الوحدة الارشيفية وتعددت ٠‏ فقد عرفبا جدكسون 

قائلا : ,إن الوحدة الأرشيفية ( بالانجايرية ومع مالط4 وهى قابل 
مضطلح ممه "8 6ده؟ فى الفرنسية ) عبارة عن تاج عل إدارة 
ما كانت لبا فى حيأتها وحدتها المضوية وتكاملبا الذاتى ء وقادرة عل أداء 
وطفتها باستقلال تام ون :دخل لسلطات إضافية أو توسيعية أخرى ؛ مع كل 
مايصلها من أعمال ( مراسلات ) بطريقة طبيية »90 ْ 


وعرنبا مو ارو نمعه وفروين ف كتايهم الشبير د وده1ه 15 0052 امددمقة 

.وم وول ء والذى أشارت إليه معظم المراجع الآرربية اعد راء من 
أم وادق النعريفات الى صدرت عن الوحدة الأرشيفية المتكاملة وه :0 
5 ه الوحدة الارشيغية المكاملة عبارة عن مجموعة أو كل الوثبائق المكتوية 
والمرسومة والمطبوعة الى 'تلقاها أو تحررما بصفة رسية إدارة ما أو موف 
من موظفيها » هل أن يكرن مقدرا لبذه الرثائق أن تبقى مودعة في تلك الإدارة 
أز إدى هذا اللوظف الختص 227 . 

“وأثناء مناقهة موضوع هذا التعريف » قبل متى تسمى الوحدة الآرشيفية 

كل : ؟ وه لهو فى الامكانتسمية الوحدة الأارشيفية ه بالمجموعة »أو «كل: ؟ 
حين يتناو لهذا التمير وحدة أرشفية محترى على بضعو وثائق فقط» وكان الره : 
أن الوحدة الارشيفية كل وليست جزءاء طالما نحن نجبل ما إذا كانه اجر ام 
أخرى منها محفوظة فى أماكن أخرى ٠٠‏ 


)0 د يف عط 14355811502 : لم © طاأه5 تق 7 
2.4 .هأ ولطعمة ل عدم كه , 





| ب 


وفى ملك الحالة الاخيرة ينبغى لنا أن تنكون بطربقة أو بأخرى مجموعة من 
هذء الاجراء ينطق عليها الأوصف ء ولكن ذا م يقق من الوحدة ال رشيفية : 
سوى قطمة واحدة . فإن هذه القطمة #حكون هى الوحدة الآرشيفية الى 
بقيت من نشاط إدارة ماء وتؤلف هله القطمة كلا متكاملا وينغى أن توصف 
هذا الوصف . 
اتش المتكاملة أرشيغية أيسنا الاماذج والتصميمات الى بدو كثها فى 
الملفات ( الدوسيبات ) وهى وعائق حررة بأفر بعش الارارات أو بعش 
الموظفين » أو وصلت [ليهم لتمكنهم من توضبح مسائل متعلقة بها » ولا يوجد 
أى سفِيلاستيعاد وذه التصميمات أو الخر ائط التوضيحية بعد الوحدة الارشيفية 
٠‏ والوثائق المطبوعة وهى كثيرة العدد إلى حد كبير فى الأرشيفات » خاضة 
استتساخهاء تمتو ضمن الوحدة الأرشيفية . م , 
ولكن مناك أشياء أغر ى لا بسكن أن نكون جوما من الوحدة الارشيفية 
وهى ليست فقط العاديات ومكان حفظبا المناحف » بل أشياء أخرى 
كقوالب الأختام »مم أنها فى الغالب 'صفظ فى مخازن الأرشيف ٠‏ 2 
أما لفظ و صفة رسمية يمع وصء11 011 » فهى يعثى تلك التىتخص .الزدارة 
فقط أى الثى حررها الموظفون الختصون بصفتهم لارسمية فى هذه الإدارة » 
وليست الخطابات الخاصة الموجبة للموظفين أو الصادرة عنوم بصفتهم الخاصة » 
وهذه الاخيرة صمب استبعادها هن الوحدة الارشيفية المتكاملة 2" . 
ومنهنا نرى أن الوحدة الأ رشيفية من لاوثائقتغاق من نشاط إدارة ما أو 





() هه المحيييلك 1 نمم أمدهدكة : بدندء2 ع طناأء8 ,دأأمقة 
.5 .2 وعوتطنعة و36 . مأعووه0 


مزظف فيا » وهى داتمش] [نمكاس نشاط تلك الادارة أو 520 انام ' 
جياتبهاء كدلك فإن وحدة7 وثائق لا تخلق عنوة كا واف مجموعة من الخطرطات 
. الثارمخية » وإعا هى كل عضوى أو هى نظام حى بزداد ودام كا إزدادة 
شاط الميئة وياد كل وبتغير نما لطبرعة الادارة نفسبا والقواءين المظامة لا . 
وعلى ذلك فكل وحدة أرشيفية متكاءلة لهاشخصيتها الخاصة وطابعها الممير 
ويابغى عل الأرشيفى ,شيفى أن يتعلم كيف يز يبنا قبل التفكير فى تصنيفها لآن كل 
وعحدة أرشيفية فقن أ ى أن تعامل بكبفية مختافة فى تقسبمها وتصنيفها تبعالميزاتها 


وخضائصيا: اللمررية 1 


. وكذلك عرف بوائيه :واءسه8 الوحدة الأرشيفية المتسكاملة بأنبا بجموعة 
الأوراق أو اتقطم ( الوثائق ) ذات الطابع المتعدد والتى جمعها تلقائيا وعضويا 
جباز إداري أو شخص مادى أو معنوى 20, كم وظيفته أو نشاطه ؛ وهذا 
إعنى أن يتتخخل 'منمن الو حددة الأرشينية محاضر الجاسات وصور الخطابات 
الصادرة :و امول وصور الخطابات المتسلمة » وكذلك 0 أوثائق النى نمت نقرجة . 
نشاط داخل فى الادارة: زانجاميع الموروثة مى أجبزة أخرى تكو قد خلفت 
( ودثت ) إدارات قبلا كلية أو جرية 0 . ْ ش 


اموس وقة ان ْم لين أقن ممم : هنع )نه طاء؟ 6أأسقة (1) 


5 ر,قمعأطوعة 9 أمووول يم: 
] أنظر خاعية رقم ١‏ صفحة ٠‏ فى تعريف العخص الممنوى 
(؟) وهذ الجاميع الموروثة تنطبق على سجلات #سكمة مصر الكبرى من 
مبايعات وتقارير نظر وإسقاط قرى ؛ وهى ) المجامبع ام فى صدرت عن حكمة 
و لكك ان خلقت ممكمة لباب الساللى ولعت استمرار! إداريا 
توقاتونيا' لها . 








١/0 


ومجحال الوحدة الأرشيفة فى رأى :8 » لين غقط الوثائق الكتوبة”» 
وهو انجال التقليدى .ولكن الوئائق المرئية » »الرسومات والخرائظ والمور 
والأفلام والوثائق السمعية كالاسطوانات والعرائط » وكذلك المظبوعات 
جمميع أنواعبا النى أعدت أو نشرت براسطة الادارة الممنية . ش 

03 ومبما يكن المال» فإن كل قطمة من القطم المكونة الوحدة الأرشيفية 
سواء كانت سجلات » أو مجلداىت» أو مافات ( دوسيرات ) أو وثائق مفردةً 
فبى ما يطلق عليه الوثيقة الأرشيفية وم«زطمعه'0 :دوسددءو2 » والوحندة ' 
الارشيفة المتكاملة مجموع من هذه الأءعضاه تكونت عضريا'وظطتاياء أما 
الرئيقة فبى عامل مكون فى هذه المجموعة (© , 

قلق ريف الوحدة الرشيفية ل سجلاى الام الشانية : المثمنانية : 


بعد استعراضنا لتعريفات « الوحدة الآرشيفية المتكاملة , . مسكتا أن فاص 
.مها بأن الوحدة الأرشيفية .المشكاملة تمنى جيع الوثائق المتعددة الاشكال ء' 
( المتوسطة والصغيرة سواء. كانك ‏ وئيقة عفردة أمممزط أو سجلات 
ع6 أو حفظه دواءهث أو دوسية ) التى تتجى عن نشاط ديوان أوهيئة ١‏ 
أو جباز أو إدارة فى اناء حياتهاء وقام خلتها موظفر ملك الادارة. بصفتوم 
الرسعية » وقد خلقت ملك الوثائق بأشكالما الختصورة لقائيا لتتكون عضرا 
متكاملا عير نشاط نلك الادارة عن غير ما ء ويعبي عن قوانينها وطبيتها . 

ومثال ذلك مظيقا مل, سجلاتما التقضائية فى الفئرة المثمانية » هو الوحدة 
1 الآرش.فية المتكاملة التى بمكتنا أن فطاق علييا اسم و الباب العا » ب أى جميع : 
السجلات والرثائق التى تخلفت عن نشاط عسكة الباب العالى منذ انشانما وحتى 








وع ته ناء 00 ]6 وده : مو0أطءعه'0 مملامه هآ : .18.8 8 40( 
.م عدوا لطميةة أوسوود 1 ) .كه ,ها 
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ووالهاء وقد اشأت تلقائيأ نتيجة عاط المكية اط والمك الفخاى 
* التقضائية » وتوثئيق المقود الخاصة بالناسن واتراراتهم'وايمالاتهم ورهوناتهم 
' الخ فى فرة حماتها وبصقتبا الرسمية » ا م2 قفنائية 'عارن ل 
بوالتوئيق على أيدى قضاة أو موثقين ( موظفين من قبل الهولة أو المام) ْ 
بصفتهم الرسمية . ا 

كذلك فإن السجلات النضائية التى تجت عن نقاط حكمة الباب المالى. 
بعد أن أصبح اسمها ححكمة مصر الكبرى » وهى , الجاميع المررروثة » امتداداً 
هذه الوحدة الرشيفية حيث أن هذه الادارة الجديدة ( ممكمة مصر الكبدى ) 
قد ور رنك أو + غلفع الادارة السابقة ( محكمة الباب المال) . 


ومل أساس الال السابق تعتبى سجلات محكمة #اصاهية النجمية وحدة 
أرشيفية متكاملة » وكذلك سجلات محكمة القسمة العربية . .الخ . 

ومن ممع هذه الات الأرشيفيا التدكامة عنما وهى اناتمة 
أنه “ل ؛ومءط 19 1 والو حدات 0 شيفية لمخضمة . ش ش 


)(ه ه) الوديمة الارشيفية أو لكا الات الخضمة : م .غأممء2 

وسكرن الوديعة الآرشيفية من وحدات أرشيفية تتجت عن أنفطة عدو 
من الإدارات معاصرة لبعضما البعض أثناء حياتها ونا.ح جبة معينة ٠‏ كأن تنم 
معأ الوحدات الارشيفية المتكاملة السجلات محا كم ( الاب المالى وي 
المسكربة - القسمة المربية ‏ طولون - الراهد ‏ قرصون - الصالح - الصالحية 
الرمهية - باب الشعرية . . . الخ ) مما لتنكون هذه الوحدات المتكاملةمايسمى 
ودينة أرغيفية قضائية فى ذثرة تار يفية معيتة من كاري مصر ألا وَهى الفترة 
العثيانية ١ ٠‏ ' 
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بومثال. ذلك أيضاً 37 مأ تنج من وحدات أرشيفية لإدارات متعددة تقيع 
ديوان الإنشاء من نشأته إلى تهابته تبتر ودبعة أرشيفية خاصة بديوان الإنشاء ٠‏ 


و 30 نتج 7 وحدات أرشيفية لإدارات تتبع ديوان المالية والررنامة 
أثناء فرة حمانّه ق «ثل سجلاات الايرادات 6 وأوراق الرز/امة ل وسجللات 
الالترام م إذا:ما:ضمت مما هذه الوحدات.فانها تكون ووبعة أرشفة لديران 
. المالية فى..تلك الفترة . ونصل بعد ذلك إلى دار الارشيف أنى مجمع كل 
5 هذه الردائع ٠.‏ 

وفى الواقع أن دار #وثائق أو الآرشيف يشكون من عدة ودائع 
. أرشيفية 2©5015!. بشرط.حفظها مرتبة ليسبل الاستفادة منها ٠‏ . 


1 "وهكذا درج محتويات دار الوثائق لقنا من الرثيقة أو القطمة 
. للفردة إل" ارسي أو الحفظة إلى. السجل إل الوحدة الآرشيفية المتكاملة إلى 
الوذيعة الإلاشيفية إلى ألدار. لقلسمأ.ذ . 


بعاما: بام تم دأ الو و0 





د عق ا الأتكال الأرشيفية ا الابن/ اوس نا | (الرئيقة ف دوسا ًَ 


3 ارهء حل 





١ 0‏ را السباسة الرشيفية 00 أوار. 5 الناطقة زالفز نسية من خلال 
املق الدراسية الآقلمية عن ن الأرشّف ْ الى نظلمنها” أعيثة ة اليو نكو وى اقدت. 
في افر من مو عارش - لو برل سن وأو [:) بمدرسة الآرشيفف والوثائق : 
«بوالمكبات يحامعة دا كار واأتى مق أهم تتائجها ومقترحاتها الآ :.. 


١‏ - القوانيه وانظم : يق انم قوتي الى تن بحماية .ممادرت'. 
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ش امول لاف 5 ,الوديعة 2 وحدة عامة مله تصاح أساسا 0 فق داز 
ح التراث القومئ وإشراف الذولةعق الوا 1 غير العامة ( الخامة ا يحاة 
هيئة علا للإرشيف لتقرير: السياسة الأ رشيفية 16٠‏ وظاتف «زالنتاء م والفرق 
والاعدام والملاقات بين أقسام الأرقيف .. انم ول كلاج 
ب ل مسعالات واشختتصاصات الارشيف والساطة الإدار 3 5-0 
م مذ التخطيط اافى للارشيت : بإعطاء رعايةلاوثائق منذنعأما فالآدإراص 
الحمكوفية وذلك بغمل وزاعات مبدئية بالتماون والخاور ول وتتضين 
تلك الدراسات: : ٠ ٠‏ : 
)1١(‏ بأن عن ا!وثائق المتجمعة 0 بالووارات . 
0 تكالف حذظل ممادر أأماى مات من الآو, د اق غير الجأر 35 ار ل 
عن حيثك 4ك المكان والآثاث 
ل ) إضأد خطة الأرشيفات الزط ء ' 
( د ) غخص الوثائق. الإعداء خطاط تصنينيا . ومدد حفظ وثواقم 1 بالوثاتق. 

1 0 0 1 
+ ا قرا وقم السل بأرشيفات الوسط د قل امأ و2 
6-- ا 'وأدوات الآرقيف . لس يي ان 

ا - اثتدرب المنى . 
بو ان فعدة الرعت: 


هس التعاون الإقليهى لتطؤين الخدمات الأرشيفية يقية.٠,‏ . 


9 0 لط 15 أعمة, ؟كا0, موس إطعمم 08 ع اسع أمجم اعم 
ٌْ 1911 اموق 


6 مقواءلم ومتطدمم5 - طعمممظ © ووزممم وموارؤومق ,. 
2.84-27 ,1972, .3 .0ه 51م إولا و8 لعةرطا! بعالا متلأ!أوط وعموملا . 


؟١‎ 


الوئائق مثل وحدة الكتاب فى المكتبة » فإننا لا يمد سوى الوحدة الأرشيفية 
المتكاملة #ه«نط٠مة"3‏ 581؟ ء ويرجمع ذلك إلى أن الوحدات الاصذر مثل 
السجلى والدوسيه والوئيقة المفردة أذبه ما تكون بالفصول. بالنبة للكتاب » 
والمبادى المامة النى تتدكم فى أى تنظم لوثائق هى المادىء المتبعة الآن فملا فى. 
كافة دور الوثائق المنفرقة فى العالم كله وهى : 
)١(‏ مبدأ احترام رحد الارشيف المنكامل1(2» 5 هه" 5و4 أمموده1 
3 بدا القرز والاعدام دونعدة سناظ أم مومانا 
(< ( ألثر فم وطريقته ش دوأنهاه و1 اء أدمصمموأن) مأ 
)01 مبدأ إحترام وحدة الارشيف التكامل . 
.إن الاحتفاظ بوحدة الارغيف المتنكامل مبدأ هام 1 فل أساس أن 
هذه الو-دة ضرورية لفهم الوثائق ككل » كذلك لممرفة تاربخ المنظمة أو 
الادارة التى صدرت عنيا هذه الوثائق.. وهذا المبدا يعرف يبدأ النسبة أو للندأ 
أو المحانظة عل الاصل و يطلق عليه بالفر أسية. معمعدةدوءظ 1١‏ وة موأ أط, 
وعل أساس هذا المدا يحب أن تصنف الوثائق, نيما ممدرها أو للاصل الذى 
صدرت عنه » كا آتها يحب .أن تمك جميع الاعمال الإدارية الى كان من تليجتها 
ظبور هذه الرثائق الوجرد » وإذلك يحب التحذير من خطوره استعمال طرق 
التصنيف الحديئة فى المكنبات لتطبيقها على الارشيف . 


هع لوم أوممعهء أأموة قط؛ هقط دنم نم01 معمد مط 1 عو«تط امول 
٠ .‏ مةأتمءعة أه زلوط م6 الأممءل) 4ه ولمطاعس رعوءط 11 


ش ومبدا المذماً أو الآصل أز احترام الرحدة الار ثيقية هر البداً الاساسى 





لق 25 2 رمأعاة ا ءمتأصلة مستطععة : روقه امول 
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لتصنف 1[ و التوتيبه الأوشيق فى أيامنا هذه فى معظم دو ل أوريا وامربكا('» 

وعل ذلك »ب أن تقصل -الوحدات الآرشيقية الختلفة داخل الوديعة 
الأرشفية [حداها عن الآخرئ بمناية نامة » وإذا ات أكثر من لاخة ' 
لوئيقة مايحب أن تفحص حتى يكن وضع كل منبا فى وحدتما الآرشيفية . 

وإذا رأينا انه لاقوائم الجرد ولا الفبارس القدرمة ولا العلامات الخارجية 
للوئيقة ولاأية [شارة خرى نسمم بتعيين الوحدةارشهيهالى تنتسب اليباو ئيقة 
ماء فآن مضدون الوثيقة هو الذى يحب أن يقرر هذه النسبة» وإذا مااتنتج من 
دضمون هذه الوئيقة أنه يكن أن تنتسب لاكثر من وحدة أرشيفية فلتودع فى 
إحداها مع عمل حالة لمافى مواضمها الخرى » وذلك للمحافظة على وحده 
الآارشف المتكامل (؟). 

ويسةحسن القضاء عل التفكك الخارجى للوحدة الأرشيفية ' إى أمكن ذلك 
دون المساس ١١‏ وحدة » واذا كان من الصعب اعادة تشكيل الوحدة الارشينية ٠‏ 
الفككة » فيمكن ايراد وصف فى نفس القبارس للاجراء الختافة له الوحدة 
الارشيفية مع الاشارة الى المكان الذى توجد فيه هذه الوثائق أباكان هذا 
لكان . وآذا كانت بعض الوثائق فى ملابسات خاصة قد أودعت من الاصل فى د 
وحدة أرشيفية غريبة عنها »فاته يمكن تقل هذةالوثاتق مرا ضعبا المناسبةؤوحداتها . 
مع احثرام | كتيال الوحدة الارشيفية . 9© ' 

واذا كان المدا الاساسى والرئيسى انرئيب دار الوئائق عازال هو احتوام 
احترام وحدة الارشيف المتكامل » فان هذا يءنى كل وثيقة سوف تنبع امير 





(1) 245 2 لص سعوسممرة ؟ه ولمطاء11 دعن 1501 نعامةءا .قفودظ 


ا وم د ل يدف أوسمواط ندعناء ا؛ء طائء2 ,عع لاواة 
ع 2٠ 16, ٠6‏ 


(3) ممه ع عقمله مأتدةط اممدموكا بمته:1 8 طنلء .ءواتلدلة 
,20,22 .2 مقع 


وف 


الذى صدرت عنه أو منشأها » وكذلك 55 »من مجمؤعة . 
وثائق تيع نف الضدر » وعلى ذلك فإن الوثائق ذات الموضوع الواحدااتى .' 
صدرت عن إدارات مختلفة موف محفلل متفرقة كل بتيع [دارته ان صدر عنها . 

وهذا المدآ يضع أيضاً فى الاعتبار الصعرهات الى تمترضنا فى آة امجلدات. . 
والوثا'ق ( وليقة الصلة فى الموضوع ) .20 , ظ 

وواقم الامر أنه من المحال أن نفكك الجارات الجادخ بغر ض الترئيب 
الثارنخى » إذ أننا حينما نفكلك المافات أو الجلدات , فحن تدم الصلة اطبيعية ‏ 
للرئائق فيما بينها وبين يمضبا(© . 

ويسير مع مبدأ احترام وحدة الارشيف للشكامل جنا إلى جنب . 

فنذا احترام الظام المنثىء أو الاصل أو الآر لى ‏ فماتساءط 1 
ند ا 02 


. والواقع أن نظام الثرحتيب يحب أن يكون مؤسسا عل التنظيم الآول الوحدة 
الأرشيفية ويتفق فى خطارزطه المريضة مع تنظيم الإدارة التي صدر عنها . وهلدم” ” 
القاعدة أهم من أى قاعدة غير ها لانما نحوى المدأ الذ تنبنى عليه كل القواعن" 
الآخرى ؛ و مكنا :التباول : بناء عل أى نظام يجب أن تصنف للوئائق وهناك ' 
توعان من الأنظمة : ' 

اأنظام الآول: 7 


يفبى على عدذ من ااعنارين أو وؤؤوس الموضوعات التى تحدد اضطراريا ,.' 


وهى عناوين منتملة أى ليست عضرية » وهى تتعلق أو تتصل بعناوين رؤوس ٠:‏ 
الموضوعا عات 11 دو غالياً فى فبارس المكتبات . 








- 2.258 .#ع؟لطءجع ]ن* 6مة 5ه 0000 110 ا 0 1 

وق اأطعمة 6 امع شععمول 20001 لعندوالة للد ذه طال2 01 

: بش | 
3 .2 “قه «قطوعة: كه عممورة كه قلوطيع ك8 سعلهاة تلمدم؟ مموجظرة) .. 
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النظام الثائى : 





وف هذا انظام لا يذكر قط عناوين مقحمة ( موضوعة ب تكمية ) , 
ولكن العناوين فيه تعدر من طابع وتاظيم الوحدة الأرشيفية 0 
بأن هذه العا ارين متعلقة بفروع اصلحة أو الإدارة اثى أتت متا . 1 


ونان النظامان يمختلفان اختلانا جوهريا ولس لق أشنا انار ين د 
رؤوس الموضوعات فقط كا يبدو ذلك 1 الآمر ويجب على ذلك هالضرزرة 
أن تختار واحد عنهما . 

والنظام الأول لا يمكن أن يطقه الآر شيفى » لآنه فى المكتبة نج أن كل 
كتاب يؤلف فى موضوع معين وبوحث هااتالى فى موضومم خاص» أو عل الأقل ْ 
كل وحدة خاصة يمكن أن يصدق عليها رأس موضوع عحدد . 

أما الرئيقة الآرشيفية , قإنها غالباً مالتتاول عدة مسائل ممتثقة » و[ذ ماحاوانا . 
أن تجد لمأ مكانا فى هذ! انظام ؤى العناوين المقحمة » وستجد أنفسنا فى حيرة 
لإمكانو حمطله الوليا ثيقة فىعدة أقسامخادة هذ! إلنظام ذى العناوين ن المقحمة © 
ولا يوجد الوثائق 'آق نوع واحد الوصف يمكن تطبيقه يشكل عام كا هنو الحال فق 
فبارس لكات قرتيب. أو تنظيم الوثائق ( وهو التصنيف فى اصطلاح . 
المكتبات ) يجب أن يكون رفقاً لتنظيم تلك الوثائق الذى كان متبعاً فى مؤسساتها 
أو الميئات الثى خرجنت منبا هذه الومائق » أى ممنى الاحتفاظ بالنظام اللآصل 
لتنظيم تلك الوثائق » ولعله يتمكن فيم ذلك بطريقة أفضل عندما نس عن ذلك 
عبن لبي أ انغى بأن تقول : يجب ألا بعاد تتظيم الوثائق أو السجلات 





5قطءجة وهل أمءعدسووفة[) 16 5 !20 1 اننا 6 طاأع] س8 


33-4 .م 


ليا 


فون 


زح 
طبا ‏ لا بمكن أن يظن فى أى وقت - أنه تنظيم تمأ نمترياتها الموضوهية» ٠‏ 
وهذا فى ذاه يمنى احترام النظام المنتىء9© ٠‏ 

5 و”ترئيب النظم فوئائق الذى أساسه النظام البداتى أو الآولى الذى نظمته 
الإدارة صاحبة الوثائق » يصل بنا إلى تتائج مرضية » وإذا كان الإداربون - 
أثناء [إعدادهم الوئائق ‏ قد استخد موا وسائل غريبة بالنسية لنا وهم يجمءون 
بين موضوعات عخنلفة فى جل واحد » فليس ف الامكان اليوم آن: تغلب على 
مذ المقبة» فإن وحدة هذا السجل العضوية تمنمنا من :فكي » وهذه الوحدة. 
بدورما تحدد أوراق الوثائق لاتسلية والايصالات المتملقة ذا السجل »وتساعد 
على شرح ما فيه) ومكذا بجد أن هذه الآرراق تفيدنا فائد: عظيمة » افيد بكقير 
لنا ما ثر كنا فككناها بتوزيم الوثائق نين الأرشيفات » أو ترتييبا حسب 
الموضوع الذى تعالجه أو تتصل به > حيك لل تستطيع أن تمدنا إلا بمعلومات 
ضديلة وغير مامة نظرا لتوزيعبا وتفكيكها : 

ولذلك فإتا لا استطيع هدم النظام المنئىء هدماً ناما » وهو النظام المتملق 
بالوحدة الآرشيفية » و[ن بحل حله نظاما لاثرئيب المطقى أو الموضوعى الذى 
يختلف مع طبيعته المضوية . وإذا فملنا ذلك فسوف تلحق ضرراً لا يمكن 
إصلاحه فى الوحدة الارشيفية » وهذا الضرر أ كير من الفائدة9) التى نبحث 
عنبا ونحن نتصرف هذا ااتصرف ٠‏ 
؟» م فاوط بأطعءعةق 5ه عمأمتةنا لء موتفقدهكمعم مط : اأعسمفط ,أأه8 


1 ,4 .ا ,2ه أول ( معتععطنا عن نواتاأن8 معوممن© ) 
. 193 - 2192 


( + ) هذه الفائدة فى نظام رؤوس المرضو مات المتحمة ترجع إل أنة بضع 
أمام ااياحث المديد من الوثائق فى الموضوع الذى بحت فيه ولكنه أن مده 
بالوثاتق والآوراق المتصلة بها واالحقة لما وقنف صدورها عن [داراتها -وإن 
اختلفت معبا فى الموضوع ولكنها ذات أهمية بالفة بالنسبة الباحث ٠‏ 
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ونخلس من ذلك أن تتظم الرحدة الارشيفية يحب أن يرتبط ف خطوطه 
العريضة بالتنظم الاو أو البدائى المنثى. للارادة التى صدر عنبا » وفى الواقع . 
أن هذا النظيم لم يخا اعتباطا ( وهو شىء لا حدث. محض الصدفة 4 ولكند : 
العاييمة ااناقية اتتظيم الادارى لهذه الوثائق فى هذه الادارة . وبهذه الكينية 
يمد أن وئائق ادارة ما تعكس بالطببع تكوين هذه الادارة219 . 


ب ميدأ الفرز والاعدام دمأأعدتسنا8 أه معدلء1 


هذا ابد من المادىء الحامة ذات الحساسية البالغة فى تنظيم الأرشيف ٠‏ 

ف الوقت اللى تثرك فيه الآوراق مكاتبها الاصلية الى صنمه ورتبت 
فيبا ء لتأخذ مكائما النبائى فى الحفوظات الأرشيفية » تذشأ عملية هامة وحساسة 
وهى القرز 5151588 وهلم المملية : هى فصل أو فرز الأوراق الجيدة أى ذات 
الآمنية التار يفية والادارية مما من الاوراق التى ليس لا أهمية. تاريضية دائمة 
والتى سيتخاص متها على أية حال بمروو الوق + والآوراق ذات القيمة ؛ 
والصالحة تمثل الوئائق النى ستحفظ الى مالا نهاية * والتى تفل فى 

ويتكن الذول > عق : أى عملبة الفرر هى العملية النى تقع مسثوليتبا الكبهدة 
عل مائق الآ رشيفين » لان الريقة النى ستعدم بناء على عذه المملية لا يمكن فى 
اغب الاحيان تعويضما . فن امهم اذن عدم إهنام الوئاتق إلا لسبيه. 
جوهرى جداً ٠‏ اه 5 10 
ومن ناجية أخرى فان هذه السلية لها أهميتها » لانه إذا قنا بالاحتفاظ 
: واد أه ااه 1 عوأادكةا 


ووة -تممصميعمداء و[ عدوط اممدمقة 1 
ا ,ث 35 , 35 .2 ,ووللطوعة ١‏ 


يفا 


بكثير من الأوراق » ذفان حذ! أسؤدى ' باذك إلى أزدحام عازن الأرشيف ». 
وبالتالى فان ذلك الإزدحام دوف يقسي فى إعاقة وإصابة عللية تبحث التأرفى 
بحالة من العلل » وعليه فان نظام جيداً اقرز والإعدام دو شرط أسابى لكل . 
عملية -فظ سليمة وصحية للآرشيف . 

١‏ - تطور فكرة الفرز 


ممع ا ما ل 5 


م تكن مشكلة الإعدام النسية للارشيفى فى الآزمئة الماضيّة ضّ 00 
أن «بمته كانت هى المفاط على جميع الوثائق فى احنق الإلات ١‏ وتلا 
وفبرستها فى قوائم خامة يذلك  .‏ 1 


وكان الأرشيفى بتاقى فى سلبية تامةاأوراق الى قررت الادارات التخلس. . 
منها مثل : الملفاات التى لاتحتاج إليرأ الاستعمال الوومى » ولم يكن همه كثيراً ': 
أن تقوم الآدان أت نفسبا ياعدام إية أوراق لا ترى عى فيها | أهمية إدارية درن , 
اللظر لاحتياجات أو رخ ٠.‏ : 


وق الوقج الال : » بفكر الأرشيف رق احشاجات + دخ ع الحالية واجتبا جاه" 
فى الأزستة القديمة » ويمكنة الاعتراض" على إعدام أنى وثيقة إدارية أو قضاية ْ 
خماية الوحدة الارّشيفية المتكاءلة . الخاصة» حين هال هذه الزحدات الآرشيفية ‏ 
أهمية من الناحية لنارينية بوجه عأم . 


ممه المق اق الا شراق عل أوراق الاذارات الغامة: و وساي 
النصفب عامة . وليكن هذا لا يمنى بأى حال من الاعوال أن كل وثيقة نايجة 
عن إدارة ما يجب أن يحتفظ. بها إلى مالاحباية ٠‏ رَإذ1" كانت يمضن- الوئائق 9 1 
أى قيمة إلا بالنببة لأفائدة المملية اليومية للادارة : وهذه الفائدة العملية في معظم 


اانا 


الاحيان محددة بعدد معين ين من السنين . » وهى فترة زمنية طويلة يكن أن تستخدم 
فييا هذه الوثائتي باعتبازها دليل أو مصدر للمعلومات . [ 
وفى االحظة التى ترك فييا الوثئائق أما كنبا ( مكاتب الادارة ) 
الاضلية لتردع فى مخارن ( ماقبل الحفظ ) الارشيف ااوسط ؛ وبمكينا تيدبا 
ل ثلاثة أقسام : 
١[‏ ] الأوداق التى فقدت كل قدمة لها سابقة وحأضرة ويمكن إصاءبا 
بدوت تأخير . 
[ب] الأوراق التى ما زال لها أهمية ثائرية للادارة زلذئرة ومنية متراوحة 
ولكن فى 'باية هذه الفرة بمكن أنتمدم ؛ حيث أن اعم التار مخية 
قد انتيت . 
[-] الاوراق الى يجب أن يحتف با إلى مالا نماية بغرض الببمى 
اثتار فى .صواء ,كانت لها فائدة بالنسية للادارة. أو ليس لها هذه الفائدة 


الادارية 2 
:*وعذا. لتقسيم هو ما يسمن بالفرز. 86060 
ونليجة لهذا التعريف فإن فسثولية.الفرز تق تقع دسل عائق الادازيين 
والآرشيفيينٍ بنفس الممترى 0 ذالاداريون يمكنهم الحم على الفائدة «الادارية ا 
للاوراق.» أوالآرشيفيون - بالسبة لدرًا ستهم التاز يخي يمكتوم. الحم :عل 
ماأ يجب إن يحتفظ به لعملية البح الثاريخى فْ المستقبل” والتمازن بين.. 
الأرشفن والاداريىي هو م يمثل الصعوبة العملية فى هذا الضدوة'» .. 
وتمثل هذه الصعوية فى توفر القت لأسب وملأة لكل من الازفيقى. 
والادارى “ فضلا ءن صموبة وفهر المكانالذئ: ستتم فيه الفزق. 0 أوسيرط 5 
دون أن يشغل هذا المكان جرءاً سن المين المعد لحفظ أدراق كل منهما . 
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9 ب # مسكولية الأرشيفى فى عمليات الفور : 
يحب على الارشيفى عند القبام بعمليات الاعدام أن يأغذ فى اعتباره 
1 ثلاثة هوق - ١‏ 
إولا : وجبة نظر المستعمل : الذى يحتاج لوئيقةلاغراض إذادية “أو الدفاع 
عن حقوق تأخذ الآواوية . إذ أن الرثيقة قد وجدت أصلا لهذه الفائدة 
الإدارية » والى تلتمهى فى أغلب الاحيان بسرهة » سواء بالنسبة لاتباه 
مدة حفظها القانونية » أو لان وثائق جديدة قد حلت محل اتقدمة فى نأدية 
وظيفتها , أو لوفاة الأشخاص الممنية. . ويعئثير رأى الادار: الى لقى الوئيقة 
ملرم فيا بتعلق بالتاريخ الحدد الحفاظ على الرئرقة من الناحية الادارية ٠‏ ش 
ثانياً : من وجبة نظر المؤرخ 0 1 
.ميل المؤرخ إلى اعتبار كل ' وثيقة » يمكن أن تلقى. بمض الأضواء . 
على موضوع بعيته فى الدراسات اتاريية فى ال تقيل والدافمع الوخيد. مدى 
المورخ الذى من أجله يمكن [هدام الوثاتق » مز الخوف من أن يصبح مقموراً 
بكية مائة من الأوزاق » يمتاج فرزها إل وقت طويل ٠‏ ظ 
ونكن الصعوية فى اختبار الوثائق الى سيتم إعدامبا وا لاشيامات المؤرخ ش 
فى المشا كل الاجتماعية , والاقتصادية » والسياسية أو القصص الناريخية امحلية 
أو الدراسات اللالية . وتيعاً هذا الرأى فاته سوف بيرغب فى الحفاظ التام على 
بمضن أنواع من هذه الوثائق أو تلك : ا أن كل ما كتب بخط اليد يمثل 
بالنسبة له أهمية معيئة من وجبة نظر أو أخرى ٠‏ 1 
انا : وجبة نظر الارشيفى 6ن 
ش ومى مشروطة بمشا كل المكان والبيئة الماملة اثتى تصطلدم بالضرورة بترايد 





00 


الواردات من الو؛ تق » فا لفائدة من نقل باميع هامة من الومائق إل الارشيف 
إذا كان عفرن الارشيف متضخماً إلى أقصى درجة.من النكدس . وما الفائدةمن ش 
نكديس الاوراق إذا كانى البئة الماملة غير كافيه التعامل مع هذه الآ كوام. 
من االوئئائق التى تصل [ليبا ‏ فى أغلب الاحيان ‏ فى حالة فير منظمة . 


ويجب عل الآرشيفى ألا يحارل إعدام الوثائق بطريقة عهوائية إجمالية 
دون ما فرز زء أو أن يرفض استلام الواردات من الوئائق ويرك إلى الادارات 


: ويجب فى حال قيام الادارات أو الماح باعدام الوئائق #اللسرقاعل ش 
تصريح من مدير الآ رشيف القرمى بذلك » ويجب أن يكون إشراف الازشيف 
عن طريق مندوبين عنه فى #وزارات والمصالح والمؤسسات لهذا الغرض ٠ويجب‏ 
عل الأرشيفى أن :نيتدخل فى كل مرة تفكر فيبا إوارة مافى أن تتخلس من جره 
| من وثائقها دون عل الارشيف ؛ ويجب ألا ينى أن واجبه يحتم عليه جمع 
الندد الكبير من الوئاتق والحفاظ عليبا. ٠‏ وهى الوئائق التى أستكون قيما بعد 
١‏ أساسات للا اث التاريخية ٠‏ : 


رلا يجب أن ممكرن مدكلة المكان لاوم راليثة العامة سبيا ف شل حركة. 

الأرشيفى » إذ يجب أن تكرن لدية القدرة على افناع الادارة أو الييئة التى 

تقدم الاعمادات المالية اللارمة لتوسيع أماكن الحفظ » وإنشاء 'وظائف 
5330 أى زيادة عد العاملين فى اللآرشيف ٠‏ 
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2 ب مكان ووقت .القيق: ر : 


إن مخارن 7 قل المذظ ل 16 3 وجدت - - هى المكان” 
الذى >ب أن تقوم فيه عملية اأفرز ( مخزن -ذظ ذا بالامادة مثلا ( )0 )١‏ «خازن . 
حفظ محلية . (؟) مخازن حفظ «ركزية. ميث 7ه ل إلى «خازن الآرشيف المأفات 
التى سبق فرزها والتى -.تحفظ بصفة نهائية. وهذا مانمنيه و عدلية ماقول الحنظ, . 








وغالبا ما ترسل بءض الادارات محتوياتها إلى مخارن الارشيف مباشرة » 
ودون المرور على مرحلة « ما قبل الحفظ » وتتم عملية الفرر فى مخازنالارشيف» 
ولكن هذا الاجراء غير منطقى لانه يؤدى إلى استلام الأرشيف _لملفات ليس 
منه المفروض أن محتفظ بها إلى مالا .نهايةأ>اويرجع هذا إلى عدم وجوه مخرن 
وسيط ( ل م مركزى )لرحلة. اقل الحناء 6 


18 وفى بض الاحيان بدا عمللة الفرو اق مكائب الأدارة الت تقزم‎ ١ 
الففرطات قبل صمي الم أرما [إبراء م من ناي ايز كفاع‎ 
إلى الدقة » وهذا يمنى أن الارشيفى أو مساعدية يحب “يهم الترجه لأمراقية‎ 
والإشراف على عملية الفرز فى المكان الاصلى نفسه (وتلاقن مذه الصمربة‎ 
ار رار بد البرطاك ارزززن 000 0 ش‎ 


1 ذه الدملية مخاطر نمأ أن ثم الفر بطريقة بقة غير مرضية يمان » وليكبا 
تفرض نفسبا عمليا فى حالات الآ كوام المكدسةمن الآوراقوالوئائق بوعندما 
يكون الجزء الأصفر منها فقط هو الذى سيحفظ فى الارشيف تبائيا» و ممنى 
آخر ستكون النيجة الحتمية لذلك أن ملا مخارن الارك.ف حتى تمايتها دون 
أى استفادة من ناحية البحث الناريشى وعلى حساب ااوثا'ق الا كثر أهمية » ل 


حت نيا نوق نظ يد الأرخيف فيل مثل الجرء الاصغر منها . 


ران 


وهناك فائدة كهرة ماي القيام بعمليات الفرز فى أقرب وقت يمكن بعك ش 
٠‏ استلام الوثائق ؛ حينه. يمكن القيام ‏ بدون إبطاء - بعل ترقيم تبالى ارائق ‏ 
الى سيحتفظ أ بعد عملية الفرز . 


.إلكن يمكن أن يحدث الاسباب اضطرارية ( وخاصه فيا بته ق بوثائق 
ما زال لما أهمية حالية أو تتعلق بسائل ما زالت حية ) أن يكون - من الأعضل 
عدم المساس. ما لضع سذرات ولي 


وينطبق ذلك عل سجلات امام المثهانية » الى تستخدم فى البحث ااتأر فى 
فى مخازن المصااح الكومية > ( الشبر المقارى:) فى مرحلة ماقيل االفظ ». 
إلى جانب استعمالما فى مسائل ما زالت حية مس مصالح الئاس حاياً » من . 
استخراج شبادات وصور من الوثائق الى تخصهم » ؛ هذا القياس مع الفارق لآن : 
سجلات هذه الحا كم حت لو اننبت الحاجة إلى استعمالها يومياً - فإنه سوف . 
بتحتم الاحتفاظ بما إلى مالا نباية لذأنها من أهم مصامر التاريخ فق 6 ة" امن ' 
أغض القئرات فى ام : ش 


ومبمة دار الوراتق ( الأرشيف ) هى احافظة عل الوثاءق لا إعدافها. » 
ولكن من جية أخرى لابد أن نعرف أن ميدأ الفروالإعدام برمى إلىالاحتفاظ 
بالوثائق الحامة عن طريق التخلص من الوثائق غين الهامة [داريا أو اريضيا . م 
إن هذا الإجراء ضرورى جدآ' » 9ن المكان عحدود والآرشيف ف ازديادمستمر 
ولا بد من استبعاد الرائد عن الحاجة » وهذ,المماية لازمة الوئائق والارشفيين 
نفسهم » ومى عملية شاقة وقيقة قبقة يصعب تنظيمها و[خضاعا لقواعد آاية ثابنة . 
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مو 0 (مم-الارشيف) 


وقد سعرت قوالين ‏ أؤلاد الآورية اتيم عقه الم لي فى الرتين اللاضتى 
والخالى » ومن أعميا التانون القى صدو فى قرماك 0 يوباله سن 0و - 
.رقيل صدور هذا القانون » كانه هناك أوراق تصدم لعدم أهميتها اللادارية » 
الآمراققى حرم رجال الع من وثاتق ذات أمعية بالغة ى الدرا سات اتاريخية” . 
وقد أ كد هذا اققانون ضرورة إشراف الآرشيفيين على الإداريين فى مف ءالسملية . 
ذلك لآن هناك حالات كتيرة من الإعدام للاورا 0 ىت ناكل الإرارات 
دون موافقه إدارة أرشيف فرنسا('» . ش 
| . ولمله من الواجب الاستفادة من لترانيه والنظم الى سبقتنا [ليها بعص 
الإدول الآزرية فى هذا المجال » نمارلة وه فوا 1 
( دار الوثائق ) » حتى تصل جا إلى المسثوى للرجوء [ذ لا برال. هذه العملية 
فى مصر تمير «طريقة غير مقتئة » ودون أن تخضع لقواعد ثابتة » قسملية الإعدام 
التى لقنوم بها.دآر اللحفوظات. الممومية لانرمى بأى حال إلى الاحتفاظ بالوثائق . 
لام ناريخياً ترمى أولا وأخياً إلى التخلص من الوئاتق الرائدة بتوفير لكان 
ليما , .وا مفروض أن دار الوثاتق التاريخية القوية ب تعالج ص 
لضن + 5 : 


- ومن ابي أن ميدأ لز والإعدام لا 52005006 القذهة‎ ١ 
. . أو الادرة ؛ أو عل الوثائق التى 6 ا م القضاء » والوثائق‎ 


1 3-0 ظ 792164 قلط 1 قط باملسم8 - 

| 0 ) مدر الثآنون رقم هم سنة 0406 بشأن [نعاء دار الوئاتق القومية 
١‏ لخدمة الراحثين ونص فى مادته الثالثة المقرة السادسة عل أن كون هار الوثائق 

بجلس أعلى لإبداء الرأى فى [عدام الاوراق الخاصة بكل وزارة ٠‏ 1 


03 


الاصلية مبما كانت تاافة أو مبها كانت القطع المرقية منبا قاية » نلا يأبغى 
اتخلس هنبا حتى ولو وجد ءنها صور أخرى أو وثا'ق .:هذماة لحا نص نادملا 
أو أسخ صحيحة ٠‏ ٍ 

بصفة عامة لابد أن تتحاشى [عدام الوثاتق السابقة اتتدف القرن "سابع 
عشر لان قبمتها ترجع إل قدمبا . وبحب ألا نمدم أية أوراق دون أن نانس 
بآراء المارفين :»١2.‏ وهم الارشيفيون المدربون الذين يحمعون بين الخيرة 
بأتواع الوثائق » وبين الاهمية التارينية لما حتى تتفادى ضياع وثا'ق قدنكوت 
لبا أهميتبا فى خدمة التاريخ . ' 

الاعدام بمد الفرز :. 


0 مر د عزل الوئااق التى ستعدم » فانه يحب فى جميع الاحوال ألا مخرج. 
من أبدى الإذارة لنقع بين أيدى أقراد يمكن أن يستغلوها استغلالا سينا .. 
.. وبحب أن تؤخذ نوافقة. الارشيف القومى عل جع اقتراحات الاعدام . 
الثى قدمها رؤساء أقسام المحفرظات ٠‏ ومن الناحية المملية يكون هذا الظام 
عبئأ نقيلا ٠‏ إذا نحتم تطبيته على كل ورقة أو كل خظاب » وذلك بسيب. 
الا كرام المبرلة من الوثائق الثى يتقزر [عدامها . ش 

وى معظم الاحيان » وبالنسبة للاوراق الواردة من الادارات فانه يكنفى ‏ 
بموافقة الادارة التى استفاى عنها وقامت بَسليمها ريسئمر فى عمليات الاعدام 
- بحرقها نحت إشراف عثل الارشيفف القومى . 
حيبت 


)2( أ م ةن 16 000 1155061 . قاد ل اه طااءظ ,مو [أدلة 
١‏ 6 ,63 .2 ووملطععة قعل .مترءومل ١‏ 
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ومناك طريق آخر التغلمن من الأاوراق المراد إعدامبا.بيما » والوثالق 
الى يقعرح بيعبا يحب أن ندون بدقة فى دول بين المكان الحدد والرزم 
والسجلات » و.دد التهاء الحفظ. لثلك الوثائق » وإشارة إلى تاربخ [تتباء الحفظ 
أى المدة الحدرة لياة الوئيقة ء كل ذلك فى قاامة الوثائق الى ستعدم ٠ ٠‏ ويح 
أن تتم مراجية هذه القوائم على الوئائق ئق المراد ييعبا الت كد من أن هذه الوثائق 
واردة فعلا فى قرام الاعدام , وأن . مدو اتتهاء الحفظ بالتبة لها قد | نقضت. ظ 
وأنه لا يوجد أى اعتبار تاريخى يمكن أن تكن فى سالع الفا عل أى مي 
هذه الوثاق . | ١‏ م 
وذ هه يزيت وام فقة جدا حن لاضع ى وئيقة تكن 
الافادة منها تاريغيا | شْ 
2 ونم يف عل ري مناقصة عامة أو عن طريق مار رسة الي لكر 
المرزض: مصازيف,مقلقة » أو بواسطة البيع 'بالانفاق الفخصى بعد عمل [علإن . 
فم برأ سلة خطايات ذورية موجبة إلى تجار الورق ؛ أو زا اع 
فى جريدة زنية تخخص بيدا اتروع من الاغلانات ٠.‏ ظ 
1 وبحم أن نكرن عملية عقر زا سلا ةيراق ابا 
بوابعة التمزي أ الغطب »ثم وضع فى أ كوام أو ددم ش 

ددا م ان و هه مرنررك د ريك انز لها 
. أو الى سوق تدم » ومنها عل سييل لأثال ضيق المكان والفائدة التاريغية 
وخدمة ادر سات الدبلوماز مائية وغيرما . 
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(<) ارقم وطريقله 

فى ترقيم الوثائق لا يوجد ما يشبه أرقام ااتصنيف والفبرسة فى الكتب » 
وليس هناك أرقام موضوغية يمكن ( غلى أساسها ) تصنيف الوثائق نيعا لها . 
: . واءل السيب فى ذلك واضح » وهو أنموضوعات الوثائق متعددة » مختلفة 
الجرانب » فالوئيقة الواحدة 'نحوى عدة موضوعات مختافة , فلا يمكن حصر 
موضوعات الوثائق؟ا تحصر أتواع الممرفة لتصنيف الكتب الالطارم 
أرقام للوثائق' . 

وفى نفس الوقت لا يمكن أو توضع أرقام ما اوثالق ٠‏ فقد “رقم 
السجلات أو المحانظ أو الدوسيبات أو أى وحدة مادية م أشكال االأرشيف 
بأرقام مسلسلة » ولكن ء ليس فى الامكان ترقيم وثائق دار كلرا ترقا مسلسلا » 
والبب فى ذلك أن أى دار وثائق أو أرشيف جما مغر اشأنها تحوى اللابين 
من الوثائق .. 3 

ونه مل امن ليدأ الرحدة الارشينة التكامة ٠‏ فاه ينكلنا أى رقم 
كل وحدة أرشيفية يرقم خاص وعادة ما يكون حرف من الحروف الحجائية . 
من الاآلف حتى الياء( ١دى‏ )أو من( 2- 4 ) . فإذا نااتبت الحروف 
المجاية يمكن أن نبدأ ملسلة “ردوجة بردوج فيا الحرف المجائى ١‏ د 
ج ج -أو- 88-2 ع فق . 0 

ويمكن كذلك فى حالة أرق يم اللردوج أن 2000 اب 
اجدادداه..وهككذا ل دن قام 
تكفى الوحدات أو المنكاءلات الآرشيفية . 

وإذا كانت المكاملة الآرشيفية تتكرن 558 وعافظ. فيمكنئا 
ترقيم السجلات بما يميرها عن المحافظ فى داخل المتكاملة الأرشيفية » فيعطىم 
السجل رقم ٠١‏ مثلا والمحفظة رقم ؟ فيسكون الفرقيم كالتالى : ب 

السجلات ١|‏ 
المحاظ ‏ ا .م 


ف 


وإذا كان د السجلات ../ مجلا يتكتا تبيرما كالآتى : 
51١١‏ 
١١1(؟.‏ 
0 
اله ىا و 
ركذالك! لحالبالنسبة للمتحافظ إذا كانت عددها 3 مثلا فيكر يان 
١؟م١‏ : 
ملم 
الم 
ال سده .0.6 ْ 
. وعلى هذا الاساس يمكبنا الاشارة إلى كل وثيقة نقة ماعل اسل إذا اأيك 1 
الوثائق أر قاناً مللة واخل المحفظة » وداخل السجل : . 





١ /١ 0‏ )6 
3 0 لمر 
52008 الا 0 اا 
سبل لان ل 
١ :‏ وليقة رقم يكذ فالسجل : 
وبالسية للمحافظ كالاتى : 00 
0 ' لل ١‏ 
ظ ش إ 
رم الوحد: الارشيفية. اط | 9 
رمز المحافظ. 
عنظةرقم() | 


اواليقة رقم ٠؛‏ ف المحفظة 
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ذفى الترقيم لابه من رمز مشترك الوحدة الأرشيفية مع تمبيز الدجلات عن : 
المحافظ » وكذلك لابد من أرقام مسللة الجلات أو المحانظ » م م 1 
مسلسلة الوثائق واخل السجل أو لخر 


سادساً : أداج أأبحث أو الفبرس : 


لاب لنا من أن نعرف أن فبرس الوثائق » أو أداة البحث بالنسبة الوئائق» 
يختلف “هاما عن فبرس الكتب . وإذا كانت كلة و فبرسة , تستعمل بالنسبة ' 
الآمين المكنية ورجل الآرشيف على حد السواء» فالها تختلف من حيث التطبيق 
عند الالتين ؛ فالفبرسة فى المكثبة ( الفبرسة الوصفية أو الفبرسة الموضوعية )) 
دائما تتعاق همراه موجودة فعءلإ » وهى اللكتب . وهذء الكتب معنو نةومعررفة 
المؤاف» وإن كانت - فى بعض الآاحيان ‏ بمض مواد المكتبة تمثل مشكلات 
خاصة فى الفبرسة » مل المسللات والدوريات والحوليات وغيزهاء إلا أنه فى 
الغالبية العظمى تنكون القبرسة د فى المكتيات 5 مفردة ونتضلة 
كوحد: الكتاب . 


بها نحد ف دار الوثائق أن المواد تفبرس على أساس وحدات جمت معاء 
مثل الوحدة الارشيفية أو بمموعات من الوثائق 502168 . : 
والوحدة الآرشيفية أو المجموعة حى الوحد: الممائلة قى الارشيف الكتاب. 


0 ١)أنظر‏ قوائم تصددف الآ رشي فيفر :سافى كتاب وأ مو 1ط0قطءعة 0 وام 
ص 04؟ وما يمدعا كذالك قرائم التصذيف فى : 


6 أطععة .غدهة .3 .آمل دعنلعمه1© برعمظ لمم هآ 
واوفيق اسكندر : عاضرات غير منشوررة لطلة دبلوم الدراسات الملياء و دو | 


أ 


فى المكتبة » ولا يجد الارشيقى ‏ فى أغلب الاحيان ‏ مناوين للتعريفبالوثائق؛ 
بل يستتبطبا ( العناوين ) من قراءا» لتلك الوثائى12» "٠.‏ . : 

ففى حالة فبرسة اللكتاب فإ نالوحدة المادية النى ستفبرس موجودة بالفمل» 
ألا وهى الكتاب » وهى وحدة ة يمكن وصفبا بسنوولة وإعطاؤها رقماموضوعيا 
بسبولة أيضا. ْ 


أن رن قا شكال مدو م لرسة أي ةا والسجل 
والدوسيه والحفظة والوئيقة ٠.‏ فأى هذه الإشكال يمكن أن تعثر تعتير وححدة مادية 
الفبرسة ؟ فالوحدة المفبرسة فى دار الوثائق ليست عدم مقدماً مثل الكتاب ». 
. بل يحب علينا إيحاد هذه الوحدة المادية وخلقها ختى يمكن وصفبا . ويشترط فى 
الوحدة المادية التى ستوجدها للفبرسة أن يصدق عليها عنوان واحد ؛ بمعنى أنه : 
:يجب أن تدور حول نفس .الموضوع » وعلى ذلك فإن هذه الودة قد تاف 
._طرلا وقصرا يما الموضوعات : فبى يمكن أن تكن وحدة قصيدة أو متوسطة 
أو طويلة » تبعا لعدد الوثائق التى يصدق ليها هذا الموضوع . 


و الواقع » إن فبرسة الوثائق لابد فيا من الخطوات اللي . 


ْ أولا : الاعتداء إل الوححدة المادية الى ستذهرس ٠.‏ 
كانه : : إيحاد هذه الوحدة وشلتها »إذا: نها ليس معدة وموجودة إدينأ أملا ش 
مالث : ياد عنوان يصدق عل هذه الوحدة المادية سواء قصرت أم طالت 

وعند تنظيم دار الوثمائق بقصد. [يجاد آداة البحث أو عمل فبرس لماء لابد 


لنا من أن تقرر مباذىء معينة : 





)0 23 .2 ووكلطعة دع 1800 .1.8 ومعطمهو[امطة 
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- أن كل الرثائق سواء ما برد انا ار كان موجودة فيا أملاء 
تنتبر فهر منظمة من وجمة انظر اللدار »مالم تقم الدار باعداد الفبرس اللازم لحا 
؟ ‏ قبل القيام بأى فوع من أنواع التنظيم يجب 'الاستمانة ‏ خطوات ' 
أمبيدية لانمضاع الوثائق العملية التنظيمية وهذه الخطا وات هى : 1 
:( ) دراسة تاريخ امنظمة أو الديوان أو الإدارة انى اتتوى هذه الرئائق 
3 ا 00 عحاريات 
ظ مننات ملا نوا لزن الها م نيوا إل جائب الوحدةالارشيفية 
لفسبا مصادر التاربيخ ومراجعه الى يرد فيبا ذ كر لهذا الديوان أو :الادارة ٠‏ 
وعذاعام طت اا تاريخ الوجدة المت الباب المالى » .. 
| ولي ثمة شك فى أن ماريخ الديوان أو الادارة الى صدرت عبا ار 0 
إلقى كثير من الضوء عل :نرعبة للوئائق وطريقة [خراجها » وساطة هالة ' 
الادارة فى إصدار هذه الوئماتق » وغير ذلك ماله أهمية كبيرة فى. الدر امات | 
الأرشيفية والتاريخية بأنواعا على حد السواء ١ ٠‏ 


(1) أنظر هذه الدرامةق آفى الفدل الثالث مو راق الدكتوراة الباحثه بعنوان 
سجلات الباب العالى من ص +١6‏ إلى ص م14 وانظر درامة لتاريخ محكمة 
الصالحية ووحدتها الآرشيفية فىبحث الباحئة للماجستير بمنوان. سجلات الصالحين 
ص 50 - لغ 2 وقد ثم على أساسه عمل الفبرس المرضوعى الاطول 0 
الارل من سجلاات الصالحية كننوذج 0 يحب أن تكون عليه آداة البحث 
أو فبرس الوثائق ٠.‏ ْ 


45 


زيم الأحاة 6 قرائم جزوار تدرف قدي : 


يجب أن نستعين بقوائم الحصر وكشوف الجرد الئى أصدرتها الجوات النى 
أصدرت هذة الوئاتق اك اليبا مالكية هذه الوثائق بعد اتتباء حماة 
الديوان الصاورة عنما تلك الوئائق » لمل ذلك يساعدنا فى معرفة محتوبات الوحدة 
الأرشوفية التى تقوم يتنظيمها » وذالك المعرفة ما انتجه الديوان من وثائق من 
قبل ٠‏ وهذه القواثم تساعد فى الممل وتسبله » ولكن لا يمكن الاءتياد .عليها 
كاية » [ذْ هى, دائما تغتلف فى طبيعتها عن أداة البحث المرجوة » فى قوائم 
نكون قد صدرت ف اإديوان نفسه يفرش التنظم المى والحصر الوثائق النائجة 
عن نشاط الديوان أو رعا أصدرها أناس غير متخصصين بغر ض وخر 
لا ا كرد» 


انان رات رد 5700 الخارجية الوئيقة أو 
أبة بيانات أخرى فى نعبين مكان الوئيقة » واتقساها إلى وخدة أرشيفية ممينة 
فانه ينيغى أن نلجأ إلى «ضمون هذه الوئيقة ايحدد لنا ذلك . فاذا ما وضم من 
مضمون الوثيقة أنها بمكن أن تنتمى إلى أكثر من وحدة أرشيفية » عندئذ 
تودع الوثيقة فى [حداعما مع عمل كرت [حالة لها فى مواضعبا الآخرى 0 . 


(1) أنظر فبارس سجلات الحاى المتبائية بالشبر العقارى بالقاهرة » وهى 
عبارة عن قوائم لحصر الوقفيات فقط قام بها موظفو وزارة المدل أو نظارة 
الحقانية بغرض تظيم وحصر وثائق الوقف وما يترتب عليه من استبدال1كهيل 
. مهمة الاستعمال الإرمى » وطلبات اجمهور المعلومات الخاصة بهم . 


(2) 065 «امقصعوفوكك 16[ عمه2 أعمدمكط ؛ متمع )ه طنتة5 , رمأأد اذ 
8 .2 رمولاطءجه ١‏ 
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الفبرس وأنواعه وأشكاف : 00 

لمل المدف من الخطرات الفريدية السابقة » والمملية التتظيمية فى التريهب هو : 
الوصول إلى أداة للبدع فى موضودات الوثائق » أى فى تصرفاتها القانونّة هذه 
٠‏ الآداء مى التى نطق طيبا اسم فبرس [صطلا-ا » وهّذا يعنى أن أى فهرس 
الوثائق لابد وأن هدى الياحك الى املوضوعات والنصرفات القانونية الواردة 
فى الوثائق . 

ويتلف فبرس الرثائق عن فر فبرس اللكتب فى شكله أيضأ » فلا ترط يه 
أن يكرن على بطاقات ٠‏ بل ومن الافضل أن يكون ف قوائم لنسبيل ملية 
الوصف ات قد تحتاج إلى العديد من الآسطر » وكذلك لتحديد الترةيم الخاص 
بالوحدة المنكامةة » والسجل » فوب وال التو سي أنارطاوق. 
الذي عن الترقيم وطريقت » ٠‏ 0 00 
00 كذاك فان فبرس الوثاتق الل دا يه 
أو متوسطاً أو موجراً على ممكس فا رسالكة ب ؛ ويأتى هذا الطول أو القغلر ‏ 
من الوحدة للفبرنة نه-با ء والملاقة بين طول الوحدة المفبرسة وطول الفبرس 
نفسه علاقة ملكسية » فكلا ضغرت الوحدة اأفبرسة التى كم اختيارها لشتكون 
وححدة يصدق عايبا عنوان معين كلا طال الفبرس والمكس صحيح . 

فمثلا إذ! ما اتفذت الرئيقة الواحدة أو القطمة 2160 أساسا الفبرس كان 
الفبرس أطول ما بمكن » وإذا ١‏ ما انغذت الوحدة الآرشيفية المنكامة أساساً 
الفبرس - على سيل الفرض ‏ كان الفبرس أقصر ما يمكن ٠.1 ٠.‏ 

وإذا ما اتغذك وحدة متوسطة بين هذا وذاك كان الفبرس متوضطاً . 

وعادة ما يتضمن الفبرس تاحئين هنا : . 0 


وفد 


و المنج أو الطريقة . 4#وطانه84 
يقصد بها الوحدة الى مستتخهق أساساً للفبرسة » وهى ما يحب علينا [يمادما 
لفبرستها , للانها لاتوجد معدة إدينا بالفعل » وهذه الوحدة ليست ثابتة أومحددة 
وكا أن الارشيفى عليه أن يوجد هذه الوحدة فعلية أيضآ أن يحدد طوها » قبى 
قد مكون أطول ما يمكق ء أو أقصر ما يمكن وكد تكون وسطا بين الائتية 5 
عاما بأن تحديد طول الوحدة هو الاى يحدد ف النباية طول الفبرس » وهذا: 
اكب 

ولا جخرج ترتيب الفبارس عن الترئيب الموضوعى 5426ه الع ادر5 
والركيب الحمجانى. 6:ل:ه علق ناظقطم1 4 »؛ والرتدب الرمى واثتار يعني 
#ولمه لم ءذذأعه[ههوع© , وإن . كان يبغى أن يرتب فبرمن الو-دة الآرشيفية 
موضرّعياة» . 
ولتوضيح ذلك 226 الآنية : 

( مثا 1) 2 (!))التميرساللوجو © 


عدد .. ١‏ وئقة طلاق : دووذاك باختار وحدة مادية عددها :٠..‏ 





ارقم ا هم داعسا وليقة عليها عنوان طلاق » . 
(>) القبرس المتوسط 


عدد 6؟ وئيقة اباله روجه : , اخثيار وحد > ١!دةعدرها‏ مم وشمقة يصدى 





رقم ا 





([1)وةءاطععع 0 وأوو ه25 أموووك4! بوامء2 شه طنء] رعوالوثة 
24 9 .2 
1 


ليها عثوان يانه زوجه وهر الاق لائن مامه ». . 
. عدد 5؟ وئيقة طلاق طلقة أولى: : اختيار وحدة مادية عددها ٠‏ وثيقة ْ 
رقم » 6 اله يصدق عليها عنوان الطلقة الآولى وهى الطلقة. 

التى بمكن [عادة الروج. بعدها سواء أثناء المدة أو بعدها . 

حدد ى؟ والنقة طلاق طلقة 'ثانية : اختيار وحدة عدرها ٠؟‏ وثيقة يمدق 
رقم » ء - عليبا عنوان الطلقة الثانية و يمكن [عادة الزوجة بعدها , 
عددوم وئيقة طلاق بخلع على مال : اختيار وحدة مادية عددها ٠٠‏ وثيقة 

رقم اء ا ء ل يصدق طيبا موضوع الطلاق مقابل المال : 

.د + وثيقة أيانة., : بينوته صغزى : أقصن وحدة مادية عددها ١+‏ واثيقة 

| وقم سا سا - يصدق عليا جنوان يرن صغرى وهو العلا ابئن 
ييذونة صغرى الاتباء اكد ووجوب: عقد و مبر جديدين الرجرع . 

عدد به وثائق ابانه زوجه ينونه كبرى ل ا نا 1 وثائق. 

حر و اص يعاري ا 

كا قصرنا الوحدة للدي ان تتارها كرحدة دق عليا مضو مين 

لفبرس كلما طال الفبرس وهكذا ٠‏ ظ 

(ثال ؟) أولا الفهرس لوجر 7 0 
عدو ٠٠‏ وثيقة إيحار ( اختيار وحدة مادية عددها ٠‏ وليقة يصدق 
رقم - سدع سس ءات ن طيها موضوع الإيحار ) 
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ثانها القييرس الماوسط 
عدد .ى وثيقة إيحار منقورل وحدة مادية عددها .ه وثيقة يصدق عيبا ٠‏ 
رقم اء اع موضوع [يار المنقول ٠‏ 
عدد .. وثيقة إبجحار عقار 
رقم اءاء ب ( وحدةمادية. 
٠‏ عنادها .ى وثيقة يصدق طيبا [يهار المقار ) 
ش ثمالمًا الفهرس اأطول 
منقول 
عدد .؟ وثيقة إيحار أدوات نحاسية وحدةمادية عددها . ,وئيقةلإبحار الحناس 
عدد .؟ وئيقة [يجار بفال ‏ ه ٠‏ ه ه « «بفال لتقل 
عدد.و .١‏ إيجار مراكب ‏ «ه ه ٠١ © ٠‏ وثائق 
0 لتأجهد مرا كب نقل 
1 : 
عدد ٠١‏ وثائق إيجار أراضى زراعية 
27 هة هه امسا كن السكن الشخصى 
«<١ ١٠٠‏ واه حواصل 1 
1٠٠‏ ه هوه ١‏ خوائيت 
هاه واه وكالات 
ه.ء ‏ ه ه | همه شون 
ويمكننا النفص بل فى شرح «وضوع ااوحدة اآتى يصدق عليبا المنوان » حتى 
ش تصل إلى أقل عدد ممكن من الوثائق حشب موضوعاتهاء كأن تقسم ٠١‏ وثائق 
أراضى زراغية إلى حدائق وبساتين ‏ أراضى بور أراضى الرعى . .. الخ 
وف الواقع إن الفهرس الموضرعى هو أحسن أنواع فبارس ااوثائق » 
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ويمكن أن يكون متاك بالإضافة إلى القبرس ال موضوعى - الفبيرس الزمنى أو 
التارينتى » واتغبرس الحجائى ‏ وكل منهم _بمكن أن يكون موجزاً ومتوسطاً 
وطويلا عل النحو سالف الشرح ٠‏ وطله يمكن لدار الوثائق البالغة التنظم أن 
تنم تسعة فهارس » م فبرس الفبارس الحجائية » وآخر للفبارس الرمنية وغيره 
للموضوعية ٠.‏ . ثم فبرس قبارس الدار : وهنا الآخير لا يمكن عمل إلا إذا 
مبقنه هذه القبارس جميما » وهر هو آخر م تقوم الدار ؛ يسمله وأول مايلجاً 
إله الباحى. 0 
ومن البديهى أنه إذا وجد فى الدار فبرس متوسط قانه يني يع الفبرس 

الموجر » وكذاك إذا وجد الفبرس المطول فانه يذنى عن غهره من الفهارس 

واختيار نوع الفهرس » إذا كان موجزاً أو متوسطأ أو اطويلا » يتوقف 
عل عوامل كثيرة » هنبا [مكانيات العمل في الدار من اليئة العامة المدرية » 
وميرانية الدار » وأهمية الرحدة الآرشيفية نفسها من وجهة نظر الباحئين 
والآرشيفيين ممأ . 


مراحل الفهرسة : 
تم فهرسة الأناق عل مراحل هى : 


٠‏ - قراءة الوئائق : وعادة تم هذه القراءة من إثنين من الأرشيقين» 
وذلك بفرض الانفاق على قراءة الآلفاظ النهر واضحة ء ونا كد من صلاعة . 
القراءة » خاصة إذا كان الوئيقة قديمة أو نادرة » لان الطوط فى تلك الوثائق . 
تنكون عتلمة عن طبيعة الحط فى العصرالحد يمك ٠‏ وغ ليأ من ينكون قراءتهاصهدة 


إن فم الرئيقة ومغتاما والتصرف الوارد جا » وما يساعد على ذلك 
المعرفة والسراية بعل الال وجراف » وا خبر:بالخطوط القديمة » حيث يمكنه قرامة. 
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الصمب ع الماوط والتمرف على الامطلاحات الدارجة فى المصر ء وكذلك . 
الدراية بعلم الدبلوماتيقا حيث يمكته التعرف على التصرف القانوتى الواره با 
والفامل القانوى : وخصائص الوئيقة » ومدى #مابا : 

ب تقرير عنوان الوئبقة : ويسمى عنوان قانوتى الوئيقة » وهذا المنوان 
جب أن يصدق على موضو ع الوئيقة ويلخصبا » أى أنه يجب وضع النسمية 
القانونية اثتى تنطرق على التصرف القائوتى الوارد بها . وليس كل ما يرد أدار 
الومائق له عنوان » وإذا وجد المنوآن فانه غالا ما يكون غير قاتوئى وإذلك 
525 عل المختصين فى الدازوضع المناوين القانونية المستقاه من تصرفات الوثاثق 
القائوية وا الآئمة الموضوع ٠‏ * | 

ويحتاج هذا إلى جاب الذراسة القانوية إلى الدراية وللران عل 
أنوا ع الوثاتى ذائها 0 ا 

2 5 وضع التأربخ الميلادى : عادة ما مكون الومائق مؤرخة بازيم . 
المجرى » وحالاً يحتاج معظم الباحثين إلى التار يخ المملادى » ولذلك اتفق عل 
وضع التاربيخ المملادى إلى جائب التاريخ المجرى فى العنوان القاو فى ؛. 5 





ه - عمل كشاف الوئقة  :‏ 
ل 


وهو استخراج كل مااجاء ف الرئيقة من مفردات مثل أمماء الأاعلام 
واللاما كن والوظائف , ليوشع لا كهاقعجائى » وعن طريق هذا الكشاف 
ستطيع معرفة مغرات أى وثيقة واتوصل من خلال هذه للقرات إلى عتوياا. 
من الأعلام وللاماكن ويرها لخدمة الباحثين ٠‏ ش 

وهناك فرق كبير بين الفبرس والكشاف » فالفبرس #بى على وحدة معينة 
يمكن أن تطول أو تقصر ؛ أما الكشاف فقد بنى على وحدة واحد: لا تغير * 
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سابعا: علاج وترميم الوثائق 


ومهومه 


إن الحيط المادى للوثائق يمل موضوعين هامينوهما : 


آأرلا : الوتاية والحاية من عوامل الإتلاف 
ثانيا : علاج الوثائق اثالفة ؛ ويندرج تمت الثرميم التالف مها ٠‏ . 


وهذا يعتى المشع ) الو قاب ) أولا” ثم الملاج(1) معن أه صوألمعرورظ 


أولا : حاية الوثائق من عوامل ااتلافر0) ا 


لاشك إن الورق والرق والافلام والاشرطة » كابا مراه رليقة » معرضة 
فى حفظبا لاخطار عديدة تهدد سلامتها وعى : 0 


(1) عوامل طيينية كيمائية مثل الرطوية والحقاق وأشمة العمس ووجوه 
مادة كبريئية فى الج اليه 0 


)١(‏ 065 هملانعسقاوعم هل عاه أدمسمائم؟ 7 تبلا ,ممتطعوط 

6 .2 ( ق6نن 1 انأ أطععة '8 أعدهوه 16 ) ,مغوسدقهء كامعسصمل: 

() أنظر آلوى جاتنان : حفظ الوثائق فى ماليزيا » ترجمة تمود عباس حوده » 
بجلة اليولسكو لل-كتبات » المدد الآول نوفير سنة .بيو ص و0 إل 6م . 
وذلك لمعرفة الاجراءات النى اتخذدى لاقامة دار للوثائق قوميةفىماليزيا » وصيانة 
المبانى والوثائق هن أفراع التاف وطرق تطبير الوثائق فى الاجراء الاستوائية . 








ضما مه 


(ب) عوامل عضوية حية مدل البكتر با والفطريات والمك_ات والحيوانات 
القار ضة ء هذا علارة على أشطار الأرائق وكغرق واجتالات السرتة . 


وكل هذه الاخطار تمتاج إلى أجراءات ملائمة سراء فى تطاق ناه الحازن 
نفسها أو فى «جال الممدات الفنية اللازءة الحفظا وهذه الاجراءات هى : 


5- الخاية دن الرطوبة والمهونة والجفان : 


< ويمكن حماية مواد الارشرف عن الرطو بة النائمه من الأارض يحمل الاساسات 
عميقة وجمل المبثى متجدد الووا. ؛ واختيار ماد للبناء مانبه الرطوبة » وفى 
حألة الآراضى الدديدة الرطو إة فإنه يحب [نشاء هطح من الحب أو الحجر , 
وضع فوق الآرضن الرخوة نحت اللاساس » أو إنامة ميان ذات أعمدة بدون 
يدروم ٠‏ وهذا ما يؤيد فكرة تفاون المبندس الممارى مع الارشيق فى بناء 


أما الرطوبة النائتمة عن تسرب مياء الأمطار » فان على الرندس الممارى أن 
ش يقيم الآسقف بعناية_فائقة ». بحيث لا تنكون هن نوع الأسقف المطحة بل 


تقام الأسعاح ,طر بقة فتية لانحتجز فيها المياه حتى لا تآسرب إلى المانى وخاصة 


فى الاجواء الرطبة جدا » وف المناطق النى تسقط فيا الامطرار والللوج » 


..أما عن رطوية الجو فان التجارب النى أجريك فى بلاد #تلفة وغامة فى 
انحامرا قد أظبرت أنه فى الحالات التى تكون فيها نسبة الرطوبة أكثر من .+ ٠‏ 
فان إلدنونة :تتسكائر إذا كانت درجة الحرارة مر”فعة » أما إذا كانت درجة . 
الطرارة دن فان يخار الماء يتركر ويسيل ٠‏ وعلى المكس فانه فى المالاى' 
التى تبلغ فيبا نسبة الرطوبة أقل من ٠؛‏ أو هم .ر٠‏ فان الورق وال_إد والرق 
والصمغ يمف و يصبح تابلا لكر . 


صزأوا - 
ولذلك فأنه يجب المماظ على لسية رطوية نبلغ .ه./* تقريبا فى المخازن. 4 
وعلى درجة -_ارة متو-طة تبلغ من ١9‏ إلى مو" درجة «أوة »2 مم تفادت 
حدوث الاذيرات المناجئة فى درجات الحرارة والرطوبة ؛ وحتى سكننا لتحم 
فى نسبة الرطو بة ذإنه كميد أ عام يجب أن تحتوى كل صالة عخزن على جهاز قياس 
رطوبة الجى 6:6« معووط والذى رجب أن يرجع [ليه بصفة مننظمة ٠‏ 


واالحصول عل النتيجة المرجو: » فإن أول الشروط هو الابوية الجيدة عن 
طر بق أجهرة لآهوية وتنقية ! بواء ٠‏ وفى المتاخ الشديد ارطوية_جب عمل نظام 
صناعى لإزالة الرطو بة» وعلى المكس لرَطيب ف المناخ التعديد الجفاف »| وكل ' 
ذلك يأجهزة عخصصة للك الاغراض . 


والإنلال من تأثير الرطربة 'زائدة فإنه يحب المناية بأن. يأسرب ابواء. 
بطلانه بين الوثائق ذات الو -هين ( وهذا أحد أسباب منغ ادتخدام الامرات 
المسدردة داخل المخازن ) وعدم وضع رزم و أو دوسيبات : محيث تلاش حوائط: 
المغازن مباشرة » واستخدام أجهزة دع الرطوبة ٠‏ ومبيدات الكرات الناتجة 

عنبا كون ن كافية فى الحالات المادية . ' ء. 


وتساعد الرطوية عكار الذما ريات (اعفينة) على الونائقه قال عا لاج 0 
الوثائق نفسهاء فإنه يجب تامير الاماكن المفوظة فيا وصياتها ذن افطرياث : 
وق حالات انتشار وتكائر الفعار يات تعااج بمقاومتها بكاود النفتااين 1 
يبع العناصر الخدية للخازن » وإذا استدءت الحالة فإ إستمر ف علية تطبير 
بواسطة لت «٠‏ ا مضادة ا 





)0( سيأق هذا الوضوع متملا عند 3 عن علاج :الوثائق التالفة ) 


إن البواء المحيط ينا يحمل دائما الاتربة » وف المناطق الصناعية. تلوث بجو 
وهذا الغاز له تأثير على المناصر المءدنية التى تدخل فى تسكوين الزرق » وتساعد 
عل تكو ن حامض الكبزتيك ”و بالتالى التقضاء على الورق والمداد مما . 
والتغاب عل هذا الناأوث فإن الطر بفة الفعازة مار يا هى تنقية البواء الخار جى 
براسظة فلترات-من الرف للرجاج ؛ ولبذا فإن #تهرية بواسطة تح النوافذ 
ه_فرضة عموماً فى البلاد الصناعية » ويمكن الاجاوز عن ذلك فى فصل الصيف . 
ديحب إذالة الآتربة بصفة مستمرة . لا بطري مسحما ه وإ نما بواسطة 
شغفطيا بآلات أعدصة لبذا الغرض » ذلك لان مسح الاتربة لا يز لبا مامأ .وما 
:يفير اتجاهها ومكانها فقط؛ : ش : 
وححفظ الوثا/ق ‏ صناد ين مغلةة عحديها ,طريقة فعالة من ادراب » وكذلك 
من قأثير الناوث الجرى » ولتجنب خردج اراب من الارضيات الخرسانة 
( الاسمنت ) » وهى أترية تتفاعل ممع الآتربة الخارجية وتسكون جمرعة أترية 
شديدة الثلوث فإن أرضيات المخمازن يجب أن.تنطى اجباريا بكساء ٠ن‏ مشمع 
الارضية أو الجزخ الصنوع من البلاستيك . 
+ الخاية من الحشرات والحروانات القارمة : 
إن محارية الحشرات ٠‏ مثل. سوس الجهب والمراصهر والسمك الفضى 
والخنافس . الخ ندعل قبل كل شىء فى مجال اتطبير ( سنذ كره فيا بعد ) 
أما من الناحية الممارية » فانه يكون من المناسب عز ل المبنى عن الارض 
وتجاب الثذوب أو الشدترق فى الجدران » «نى لاتميش ذلول الحشرات وككائر , 


لاه ل 


5 يجب معالجة الاخداب عواد بمضادة الحشرات . ٠‏ على أن نتخذ اجراء ات 
الوكاية بالطر والتقليدية مثل! ساود ضد #قوارض بأنواءبا 0 وفىاحالات النظبر | 
فيبإ|الفترلن فى المخارن فن. الشرورى ١‏ الاستعانة لذ بيوات علمية امتخصصة, ا 

وو الإجهان. عليها.- ا ل ان اي سم 


اك ل من لتو 1 7 





35 قر‎ ١ انم ا 5 557 نوق أرق القحية لطوة‎ ١ 


ثير شديد على ١‏ ع شام 534 ا 3 
رم واه عاونا لإزطيف بين الا شدي لوأ رخدة اعنائية فى ساعات 
العم القصوى » وعل ذلك ِب الوقابة من ضوء اللدمس والقمزة لدان , 

ولب توف هذه الوقاية بيعب أن :نكون القتحات فى المني ليه الاتبباع بعض 
“لقي الرمفلة بدلا تمزائئمة دمل ف أي أق من الحألاب ماثرة ل 


2 


كه م كتوم ليد 2 فياك سم 
: 0 ب تج التخات ع4 بات الور 01 1 
3 0 6ق 0 7 1# ويعنة امم 1 








5-5 ريقو زائ اس ليوج الاي شردقة لكان اال رون ريهة 
اط اهذه ُو متكان بلا تتوافف “م تعتاء وات آناجة مطاب ينْمْ كبر بائية ' قليلة 
القوات ولكن ذات ضوء مناسب » وإذا لم يكن من الممكن يل ا لاما 

يقة ينيئى أن تجور جيع اانوافذ بطلاتها يمادةغير تشفآفة أو باتزال ستائر ثقيلة 
0 تعبد من شدة آضوء وتفرقه حت لا مكرن كرا كذلة جب لظ 6ر36 


14 ومو را اع 17 الحيها اعت هعمش إننوهه وعم زتيع نا 0 





د لذن ا عه 0 14 


ُْ 55 8 7 53008 « 00 1 ا ووإاعم6 0 


560 578-579 ,مم له امه 6( 6 ,6 7أطعرة 


64 صه 


فق أوعية مغلقة ( محافظط تنلق ) إذ أن الرجاج المادى ان الارراق من 
الاشمة المنافة إلا قليلا )١(‏ 


وف جميسع الحالات فإننية الاسطح الرجاجية بالنسيآ با جوع طح الوا+هات 
يحب ألا يتمدى ٠ :١‏ بالنية اوابهات الشرقية و م : ٠‏ للراجبات 
الشبالية . 


و إذا كن رأى مينوج هو بناء مخنازن عرومة كاماً ٠‏ ن الإضاءة : اطيمية عل 
أن تتم عملية التبوية نواسظة (مراوح) ٠‏ تإن هناك رآبا عغالفا يول إن هذا الحل 
غير مرض إِذ أن دور ضوء الشمس بكنيات ممترلة لا يمكن اغفاله » *# أن 
التجارب أثيتت او معاون قحا حعرين أكثر لخطر المفو”ة عن المخازن 
المغترحة() . 


. وإذا كان أمانا من مين قدي ملىء بالنوافذ اللكريرة ولا بمكن التقليل 
من المساحات الزجاجية فيه ؛ ثأنه إججب عل الافل #أولة الافلال من طذرء الدمس 
أنسع الاشعة الفوية ذات الا:_ اضار ٠‏ ومن الحلوم أن الزجاج الاصفر أو 
المدهرن بذلك الأرن » أى 0 فى هذه الحالة » أما استعبال تموافذ 
ذات زجاج موزع الحرارة فإن تأ ثيره -يكون فى نوز بع ااضوء فقط .. ولسكنه 
لن يقلل منه . 


)0( آأه 8)158؟:686:جح 800 حم 6ط؟ : #لزو[ء0ق ,مسنعموللة 
21 ,ولجممعع 


0( 5 #قصملةالماكم! 4ه #ل سلاف 169 : .84 ,وتعطعنم 
2.581 ,( مموتاكاوطعرة 0 م ]6 ووواطععة 


وهذا الرأى الآخير أؤيده امقر لينه . 


6 
8ه سه 


: )١( الحماية من الحر يق‎  » 

إن تهمم استهمال الحديد فى البناء » واختفاء استعمال المواد الملاببة ااصادية 
فى التدفئه والاضاءة ل نلل كثيرا دن خط الحريق.. ولكن هذا العار مر جود 
فى أى وقت وحب الاحتياط 4 » وذلك فان حمابة الارشيف من انيران :.قسم 
إلى ثلاثة أقسام : 


الم الاكتداف - الاطفاء ) 


(1)منم المر يق : ولمنع فيسام الحريق أو وصوله للأرشيف يجب عمل , 
إجراءين وقئيين : اجراء ممارى أولا وأجراء :ظيمى إدارى ثانيا ٠ ٠‏ 
٠‏ فن الناحية الممارية : فانه ,جب ألا كون اللخازن مجاورة لاى أماكن 

خطر: » كذلك يجب أن يكرن المبنى مزودا بالاحتياطات التتليدية » مل عزل 

ممرات ( مواسير ) الندفئة ماما » كا يجب ألا كرون الحفظ. والتخزين عل 
أرنف ترئكرز عل جدران تجاور مرات الدفئة » والعملى على عزل ٠‏ كشاك 
الاساعد والسلالم بواسطة أبواب حديدية غيرقابلة للاثتءال وغلق ( عزل) فاءات 
انحازن بواسطة خوائط وأبواب غير قابلة الاثتمال مع توفير أجبزة أمن كافية 
ألار صيلات السكبربائية ٠‏ ش 5 

ومن الناحية التنظيية الادارية : فانه من الضرورى اسبر على ملاحظة 
وسائل الأآمان السابق ذكرها و منع دين أ واستمال النار لي غرض فىاإاغازن ‏ 
وإناء الاضاءة الكبر بانية بمجرد رك الموظفين اصالة المغزن حتى لا يآسبب 








)0 أنظر سجل الباب العلل رقم 4.] قديم مزص 1464 إلى عي 7.5 ومن 
+4 إلى 49٠‏ ومن مد إلى ؛ جد » وتلاحظ آثار الحريق التى أضرت !الوثائق 


لاحتراق أطر أف جميمع هذه "صئحات ٠‏ 


ذلك فى عمل ء ماسء كبر باكى أناء غياب مو ظنالمنخزن » وتراقبٍ أجهزة التد فثة 
فى فصل العتاء كا يجب أن بتم تفتيش دورى للمخزن يصفة منتظمة هن /افسم 
المختص » للوفاية من الحربق » وضرورةٍ عدل لم طوارىء خارجى ابن الخرن 
فى الناخنة المقابلة ماما السلم الداخلى ٠‏ . ْ 


(ب) | كتشاف الحريق : 

رغم الاحتياطات المتخذة فى هذا السبيل » فانه يجب توقع امكانية 0000 
هذا الخطر كذلك فان معظم المخخازن الآرشيفية الكبرى ٠زودة‏ بنظام كشف . 
أتوماايى يعمل إما بواسطة أرتفاع درجةالحرارة » أو بواسطةانتشار الدخان 
وغاز بقأيا الاستراق زثافى أكيد الكربوة) ٠‏ 0 000 


ويفضل استخدام أجهرة الكثف النوتسمل عن طريق التشار الدغاذوافان . 
فر مشمازنالارشيف , عن تلك التى تعءل بأرتفاع دربة الحرارة ؛حرث يحدث 
إعتراق رزمة واحدة من الورق » درجة حرارة بسيطة , فى بداية أمى احريق 
بينما يسبب احتراق تلك الرزمةكيه كبهرة من الدخان والغازات ‏ ما يساعد عل 

. سرعة وسبولة أ كنشاف أمر الحريق ١ ٠‏ 


)ع( إطفاء الحريق : 
.يجب إطفاء الحريق فورا ء إذا ما تبين نشربه دون أنتظار وصول رنجال 
المطافىء الذين يجب أن ينم أخطاره تلن ويا » فى نس الأحظة , إذا كان /ظامالانذار 
ل مخبرمم أتوماتيكيا . وبجب البدء فى تشغيل أناينب الاطفاء فورا ٠‏ وألسب 
أنابيب الأطفاء للأارشيف هى التى تحتوى غللى المساحيق المضادة لحريق أو غاز 
الكربرتيك خذ أنها ذات مفمول سطحى وفعال » آما إذا:!نتشرت الكارثة فان 
الماء فط هو أنجح الرسائل لإطفائها ٠‏ 


سس لاه سمه 


وق المخازن" ا ١‏ اب أن بأخذ ل اعتيارنأ ل مر حلة المناء ) مدل يدض 
مخازن أمر؛. ك) عل مءدات لسللت' بأرسال غاز الكربوتيك نت ضقط قرى 
فى للغازن التى تندلع فيها النيران » بعد غلق المنافذ أنومانيكيا ٠‏ 


وهذا يتطلب تقسيم أو تقلبل حجم المخازن إلى حجرات صفغيرة تحتوى على 
فسة هراء قلياة .وتشغيل امل لإجراءات الغلق الاتوماتيكية ٠‏ 


)0 الحماءة من المسرقة : 


تتم دمابة مغازن الارشيف من الشرفة بواسطة إجراءات ممارية ( شبكة 
حون يديه أو وجهات ١ه-ليةٌ‏ على ؤتحات البدررم » وسجرات قوية محكمة الغاق 
الرثائق القينة) رأجيزة أخطار متخصمة من لوع خراص فى حالة كش رأى أ بواب 
أو أذفال ٠.‏ 1 : 

زعند [فامة معارض لاوثائى الأينة والنادرة المغرية على السرقة »'فانه يضمب 
تنظيم عملية الحر اسة تنظيما دقيقا . كدلك نغذاق جميع الآبواب التى ترصل [كى 
الخازن سواء من اخازج أو من أما كن أخرى . وتم كل وثيقة ١‏ قطعة ) شتا 
تظيما يالاداره 0 


وميما يكن من أمر ‏ فان كل نوع من الوثازى له طر بقة تناسبه فى الحفاظ . 
غليه ضد أنواع السرتات المعلفة(0) . ١‏ 





)0( وول ناهناكء!: نهآ زه قامءتسلاقط و»] .84 ,متعطعوظ 
م58 - 582 طط ( منوتله أاطءعة دعل [مسسقد 16) كه ,قعأعطءع8 


رم ب 


عانيا : علاج الماع النالفة 

. الوثائق من المكان ا أو جود فيه . وما ان ذالك تعلق إوثاأن مصابة تالفمل » 
فان عملية اانقل يجب أرى تكون دقيقة ؛ ويجب علينا [نخاذ ااحيطة أثناء 
عملية الذقل حتى لا ينزايد عدذ الوثائق التالفة ننيجة ابذه العملية . ش 
( سيا يتملق الآمر بوثائق قرضتيا احشرات أو أصاببا احريق ) ٠‏ 


عه نتعر ض ا 


وى نفس الوقت 5 الت فى ٠بدقة‏ 5086 ار 
يمسكن تحديد طريقة الملاج المناسبة ل » أي ااتشخيص قبل بدء الملاج ٠‏ . 

وفى هذه المرحلة ‏ ها عدا الحالات التى يتكون عاءل الثلف فيها واضحا ءثل 
الحرائق أو الحشرات التى اغذت حية على الاوراق فانه يجبا لاستعانة 
بالآقسام المتخصمة لتشخيص الملاج المناسب » 3 يلف بوع العلاج من حشدرة 
إل أخرى» حيث أن اوع العلاج الذى يطبق على : دمض الحشرات ليس هو 
ما يطبق عل غيرها . وكذلك الحالة بالفسبة بعض أنراع المفونة على الأوراق» , 
إذ تتاف تأثيرها الامار باختلاف نوع الورق(١)‏ . 


)40 قصوناة)[ة:ة20! ا قأدمدذاقط معط ٠ص‏ ,سأقطعو8 
© 607 .28 و( عمو ةا لطئعهة عق أعسمقه 16) .كى ,معستطعجة 


+ 4ه هس 


ولذلك فايه م الممكن الاستفاره عن خرايي وذارة الرراعة ( قم 
“الحشرات ) فى هذا مجال » الاتر الكيائيه ال.خصمة قد لاج 


ل ا ل 
إراذى ٠‏ وعوامل ميكرو عضويه كالنطريات واسنان القرضه , وعوامل طييعيه 
كيائية شل خموضة: الآرراق والاخبار والبراء » اوسرامي و القمرى 
والنار والماء . 


(١)المرامل‏ الميكانيكية : 


. فى حالة اصابه الوثائق لإسباب ميكايكيه » فأنه يكتفى مبدئيا بوق ف نمل 
الوئيةه وتداولبا » ٠‏ لإيقاف استمرار عامل النلف بالنسبة لبا واستيماده . 0 ذإن 
كان الآمر لبس مذه البساطه من ححيث التفيل: ؛ اذا | نا كالت هذه الوئيقه مصابة 
( مثلا يبرقة الحشرات ) 6 وكذلك فانه عند بلوغ مرحلة معينة من التلف. فان 
الوئيقه كرن ن قد قضى عليبا تلقائيا بسبب الرقه المتتاهيه لمواد الوثائن المصايه ‏ 
( على سبل الال وثيقه تقبتها العرات حلرونيا » اجا ال ضديلة عي بد 
لقضاء عل الولاتك ) .. 


5006 العموم فان بعش المرامل اليكايكية قن 
من ناحية الامرف والاسآبعاد . من بين هذه المرامل الحهرات » وتصائل 
المورانات القارضه ( النثرار - المرزان بأنراءبا التى تلتهم الاوراق 
والكرتون والجلد ) أما من الحشرات التى يتمرض لبا الارشيف فى كثيرة 
1 ومختلفة الآنواع رإذلك يحب الآعرف عليبا بل مقار. «تها حتى لص إل إدسبة 

يأ جيحه لملاج الوثا'تي رط ارا مي؛ 


ا 
1١‏ - النمك العنى ( لوح من الست ) 


و وهر نوع من الحشرات عديم النطور أو التدكل أثاء حيات ». يمعنى أنه فى 
جميع اطواره ذر شكل محدد ., وهر داما دون أجنسة * 7 0-0000 

5١‏ .يتبي| بالديل عل ولونه برمادى .فضى_وتحركه -لإإيسببٍ. حركة فرفزيه .( يعنى 

١‏ يزحف سيا ). ومني هذا جاءت ليه > اك 
أوالنيا والطلاء , رليق! بو عاجم ١‏ داما السهلات, اللمةة والمجلده عاد: صمجية , 
ش 'وكدذلك يباجم 71 رذم ' 'ويثقب علاابا ثوب طوليه ق سيم الاسام امبر 56 


وهذ |النوع من المشرات القضى الأون أ كه كثر الأنراج التشاراً + اوج 
بكثرة فى سجلات نحا كم المّانية الحذوظة بمسلحة الشبر المقارى'( الآن) والتى 

فك بدرابة سيملات: إحديا إسساكبا ومن البابالعال (م) ب ,زاول هذا إلبوع من 
شرام فشاطه 5 البجلات دين ا .إذعاج. :4 الى :إلا اذا تضيت وييفه 
بجلا 3 بدي البا<ثين سراء فى تابيخ أب الريك نق:»:كذلك:فإن هذه الات 
١ 0‏ كلقى أهيفوع من الملاج ولخي إلراجب والبضر ورى لياف للع المالات : 1 
بإعذلء :ل :مجارلة الإماداجشيرات. عن الصفجايم إل الى بت ؤكل لدع سر 


يعونه 84 بطل خ(0) 0 00 ين حايا كو ماسلا لمشي 


1 - المرامها: 
اه يق 1 5 55 امهو ميات ويل ملل 
1 م 20 


7 ا سن 5 00 ان 
ع لعا ينا عاك يه تنح ا لان 1 سه اريت 





و 















30 3 جه 0 0 لهانم 5 م للك 5-5-6 





2 3-6087 0 1 
56 0 راهب 0 2 ّ واد لك ران الات “قبا ب ثال؛ * 


(؟) على سبيل المثال لا الحصر'ً + فد باب ب الثالى أركم' ألم : 








ساو - 


من ١‏ س 0 مم » ولا شعيرات أمام رأسها » وحتى تهرب من الضوء ذانها تمرى 
وتعوش فى الآما كن الخللمة والدافئة الرطبة وهى تلنهم الصم والنشا ٠‏ وتنقضى 
أدلا على أماكن الاصن فى الورق(1) ٠.‏ . 


وهذا النوع من الدششرات كان ورجد فى دقترغانه محكة الاحوال الشخصية 
شيراء وقت أن كانت سجلات لمحا م الممانية تحفظ هناك وقبل مام .198 مء 
وذلك لوجود السجلات داخل دواليب غشبية غير مثلقة فى حجرة واسعة فى 
الدور الارل رطبة ومظلة » وتقع بالقرب من دورة المياه ومواسير المجارى . 
وكانت هذه الانواع من الحشرات تدبب راخحة كربرة تنبعه من الدواليب . 


+ قل الكتب : وهى حشرات صفيرة ذات لون أزرق ييل إلى الرمادي 
و:جسمها بيضاوى متتفخ ويبلغ طولبها هن ٠+‏ م مليمتر ؛ وتعيش فى الاما كن 
الاظله والرطبه 3 وتباجم الكتب والسجلات خاصة » وئلهم الدمغ بشر أهه 5 


1 سوص الخشب : 


وهى حشرة مر بمراحل متعاقبه وعديدة أولبا اليرقه بيضاء ذات رأس 
أسمر ؛ ومنحنيه على شكل لصف دارة » وطوابا م - + مليمتر-.. م تسكون 
شرنقه حمراء صليه متحركه , تبق فى الاوراق التى تهاجمها و مخرج من اأشرنقه 
نوع من الدشرات ذو الابحه المذمدورة ( عل اناس ) رهى صثيرة وعمرآاء 
بضاويه وأجنحتها لاممة. ويرجد من هله الحشرة أنواع ع-ديده ولكن:شرك 
كل الانراع في نوع الحساءرالمت يبه عن اليرقه التى تحفر مرات عميقه خلال النشب 


)00( | ْ 609 .م .11 ل #ذفطة نار 


80 اس 


والكوتون والورق 2 وأثناء حفرها تفرز ماد: لاصقة تقوى ججعوالب تلك . 
الثقرب » م بمكتنا ممرفة عمق تلك الى ا د 7 
عليرا ا ل 


2 3 أخرى دن الديدان والوس 1 


توجد غاليا فى امنا اخ الاستوائى » وهى تلنهم كل أنواع السيليلوق ( المادة 
الكيمائية للآلياق ) سواء سيليلوز الاخشاب أو الورق أو الكرتون أو النناش 
وهى تحفر أروقه عميقة يمكن رؤيتها بصدو به 5 إذ أن ممظم أنواع . 
السوض صغيرة الحجم من واجاع لعش" 


وفى. حالة الهرته ‏ الشرئقه المفتوحه -. تتنكون على شكل حشرة بيضاء 
شفافه ذات شكل طويل ولها رأس كبير «ستدير , وشهير ات رق حالة الباوغ . 
فانها تكون سوا ء أو قائمة لاءمة ذات أجنسه طو له شناقه . 


/ اخافى,‎ ١ 


وم ى كالشرنقة القائمة ان ١-0اسم‏ رهى تباجم الاضهاب خاصة ' 
. وحثر يرقتها أروقة عدينة فيباء” وحدث :اث طبا هذا صوتا ميزا أو نرعا من 

الآزير يسمع بوضوح »كما ام ما خف وراءها أكواما دخيرة من عنلفانه , 
نشر الحشب ( النشارة ) التى تثرا؟ فى ثقوب تلك الآرونة(0) . 





)0( 06 يلين 18 أ اتشصماأوء) مآ .314 روأمطةن 5 
9 .2 .( مووام تطوعة “8 أمندقسم 6 ) آء وموفسمقق واممسوومل 


سافهة لا . 
وعند ركنا نخافات نشر الخشب يمكئزا التأكد من وجود ه .ذا الذوع من 
المعرات ؛ واذلك يدمى حفظ الوثائق بأنراعم! فى دواليب من الحديد أو 
المددن ا هر متسع الآن فى حفظ السجلات الضائية بمصلحة الثم المقارى (التى 
كانت قبل ذلك فى دواليب هن الخشب الآ كل ) ؛ وإن كان من الواجب تنظيفها 
وتبخيرها قبل حذظبا فى تلك الدواليب ربعد نقلوا من دفترخانة محكمة الاحوال 
الشخصية بشر!ء إذ أما #ملة بالحمشرات والمدوى » ف لجل الواحد المصاب 

يؤدى إلى إصابة غيره وهكذا على اتوالى » وسوف يزذاد الخال سوأء ذا لازي ' 

موظم دده لمجلاكى مل ل لماجا أنراعا من الحثشرات . 


دف الاجواء الاسةوالية على الغصرص نمد أن تلف أنواع مختلفةمن الورق ‏ 
بكون مرجعة للدشرات النى تأ كل النشا.. والحشرات القارضة ‏ وامل التبخير_ 
الجيد أصبح الطر بقة المقبولة السيطرة على هذه الافات » وإذا ما كانت جميع' ‏ 
أنواع الحشرات التى تعيش على الوثائق لا .يكن القضاء علما قاء ناما ٠»‏ فى ” 
الامكان تلافى عودة هذه الانات مرة آخر ٠‏ وذلك بالمنايه اللازمه والنظافه » 
ولبخير الوثائق ,“جرد دولبا إلى مينى الآرشيف حتى لا تنتقل أى فدوى.. 
آرثائق المو دعه فى المخازن(0) . 0 ١‏ 0 


(ب) المراءل المينكرو عضوي : ٠‏ 


دهذه العواءل تتطور و:دمو فى ظرزف وتشروط خاصه على حمبباب معظم ٠‏ 1 
الأجسام الوضو به »ولفل أكثرها خطورة على الارشيف هن الفطريات الذقيقه . 


)0 3 كه هه1لةامعدءئم فمه ممتووع8 .ل 'عدوهم 1م31 
16 | 


كي دا 


والتى توجد جرائيمبا بصفة وائمة فى الج ء وعندما سمح الرارة والرطرية 
.بذلك فان هله الجرائيم تشكائر بأن تمنص هيدرات ااسكربون من الورق » 
فيغلى' الورق يبقع ذات لون ينفسجى أو أخهر » كذلك نوع من الذعمب 
القطنى ( المفن ) م] ,تسبي فى تلف الورق , كذلك الحالى بالنسبة الجلد وار 
والخدب لإا تعانى أيصا من مفدول هذه"فطر يات و1أنمءاظ الاجم الآرشيف 


( ج) عرامل لبيعية كو مائية 


من بين هذء الموامل : لذ كر فى أول الآمر الماء » الذي يضمف نسيج الورق 
وبحلل الاصاغ » التى أساسرا الذشا محولا ذلك أ كوام الاوراق إلى كثلة متاسكة 
كذلك فهو يرطب ويلين الجلد والرق ؛ ويزيل بعض الاحيارء 5 أن وجوده 
ا ل ب ار 
الآول والعام الأارث شيف . 


وفى مجال هذه الموافل لآبد أن أذ كر النار» ‏ أبى لك ا ري ف 
غيرها , وابا تأثير على مءظم مواد الارشيف سواء بالاصابة الماشرة » أو 
بالجؤاف ف حةه ة ناف الجو بعد الحرين . 


كذلك فان ضوء اسمس والقمر ,* شر عوامل كيمائية ف معظم المواد 1 
العشرية » وف الورق بالذات فا نه يسبب فى ظهور صدآ السيليوز الذى يجمل . 

الورق لونه أصفر ومائلا لانقصف » وكذالك فان له تاثيرا ماثئلا عل المداد 
ويتسبب ف إزالة ألوانه() . 





(1): 68 1098ئ8ن 26318 18اه اأممصع لهجا نل1ة بمتعطعسط 
١‏ << 618 .2 ركاه ستنووق 


ومن المعروف أيضا ء أن الاوراق المعرذة العدوء يبرت أونيط. وتفقد قوتماه 
بدرجة تاف باختلاف أوعيه الورق الذى يع'وم هذا النوغ: من التلفاة 
والاوراق المصنوعة من الياف خشية «عينة مثل ورق طبع ال+رائد مثلا ؛ والى 
تحتوى على كميات ذكيلة من الحديد والسليلوز الذى لم مم تنفيته تنقية فية » 
#مرض | كثر من غيرها لاف هن اضرء ؛ وهى بدلا من أن يصمر لونا فاته . 
يتحول [لىالاون البنى أو الآبيضء وذلك عند تعرذها للضوءو بصحب ذإك 'فتت 


عام للررق » ْ 
ويتزايد بمرور الرت ع( ولذلك يِذِعَى حنظ. جميع الاوراق بعيدا عن ااضوء 
:قدر ااستطاع(١) ١ ٠‏ 


وحن يصدد العواءل الطبيعية ااسكيمائية » فلا نذى البواءااجوىالذى يحثرى 
بنسب متفاوتة (أنسبة أعلى فى المدن المناعية عنبافى القرى »وأقوى فااجوالرطب 
إءنهان الدو الجاف ) على غازات .لوثة » وهذه الغازاك لبا تاثير على الآوراق ‏ 
إذ أنا تدوابا إلى حامس السو لفريك ء ونتسببٍ فى الفتك بالآاوراق والقضاء 
علها وتساءد على تلف المعادن ( المشابك المعدنية س والدبابيس المامملة فى 
لمق الوثائق ) ٠‏ 20 : ْ 00 


ار ى الارراق والاحبار على عناصر حضية هى نقدبا تسبب الف 
لأوراق » وامل هذا يسكون أكثر وضوحا فى الوئائق المدونة بالاحبار 
المكونة من سولهاتك الحديد وااعيه الحديدية » التى تتدول إلى حامض نيك 





)0( 6 01 طأماة؟:2:656 آه مسنومه8 ,عله ,عتاعمم 811 
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(م هد الارشيف ) ْ 


لقو 


والسولفر يك وت:سلط على الاوراقحتى تسكون سيا فى تتكونالثقوب بها وبالتالى 
هلا كبا تدر يجا (1) » 000 ٍ 

وإذا كان المداذ السكر بوى لا يببت » فان فيره من أنواغ المداه الاخرى 
ليص لبا هذه الخاصية ( الثبات ) » فالمداد المسنوع من الخديد الاصفر' العادى 


مثلا يبع بدوجعة كييرة تصمب ممه قراءته » لاله 2 و مزج بالورق سه 
فلا يقابر ن أونه(؟) ٠‏ 


كا أن الجوور نفْسهء اذى له الدق فى استخدام الرثائق » يكون فى أغلب 
الاحيان هو السبب فى :تطيعما عرضيا دون ما نسد واتلافبا ء «القذارة والعرق 
ير كان بقعا:من بقايا الجو أمضٍ .؛ وهى تسبب بدورها تاف الورق » كذلك فان 
الصفحات قد قتمزق وتضيع » أو ترك عرضه لاشمة الش.س الضارة؛ على أيدى 
ارين من القراء » لذاك يذبغى عمل برنامج القراء الإحاطتهم علما بطبيعة 
زانكانيات مداد الوثائق ؛ وذلك جى ».اعى اجمهور في استخدانبا رقت 
الاطلاع المحافظة غليرا واحتراءها(؟) ٠‏ . إذ أن طبيءة الوثائق اادقيقة تجمل 
استجاءثما الاروف السئة 0 الحرارة والرطو بة والتارث الجوىوالحنظ السى, 
وسوء استعمال الجورر أم ارا - ممكنة اذاية وإذا ما أتافت وثيفة ودالكك فا" 
. شاهدا تاريخيا له قيمته قد ذهب إلى الابد(») 
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م لإ احم" 


؟ - الفضاء على أسباب ااتلف : 


لمل دود الوثائق والحفظ يمصر فى أشد الحاجة إلى -رفة طرق القضاء على 
أسباب تاف #وثائق » وهى الاسباب الثى تعرضنا ابا سابقاء والتى تعانى من 
أجارا جّ الآن ؛ ول تماد اليرا بد المناية والترميم من الولين عنها » فسجلات 
انحا مم المثمانية ‏ على سبل المثال - تمانى من معظم أسباب النلف التى 
تعرضت أم! فى الصفحات الابقة سواء كانت عوامل ميكانيكية الحشرات وسوءه 
الاستءمال وغيرها »أو عراءل ميكروعءضوبة كاله ليمات » أو عوامل طبيعية 
كيمائية كالرطوبة والبواء الجرى وااضوء والتراب وطرق الحفظ السيئة .© ' 


فان الزائر لكان المفتل وطريقته » ومعاينته ( لشصه ) السجلات والمشرات 
الموجودة فيبا» ٠‏ مله يدرك لأآول وهاه » مدى الخطووة إإنى ستتجم ف 2 
فى مرعة اتتقاارا مأ هى فيه » الآمر اذى يرب عليه ضياع معالم حقية 
تاريخ متصر الادارى والتضائى والانتصادي .. الم 8 بدأ محدث لك 1 
بالنسية اسجلات اادشت النى بلغ عددها حتى الآن ووم سجلا أو «حفظة ( جمع 
فيها بقايا الاجلات ) فى حالة يرثى ابا » مع أنها تضم مادة تاريخية' 
هامة وبجكر . 


وللقضاء على أسباب الناف التى سبق التعرض لبا ؟سكنا نقسيم ذلك إلى.. . 


: المشرات‎ )١١ 


تختلف مقاومة أنواع المشرات التى التهم الآرشيف كل حلب ثوغه » 
ولمل أول الاجراءات العلاجية - بدون شلك .هما كن نوع الأشرة » هوعزل 
الرزم أو السجلات الموبؤة لإيقاف خطر المدوى . 


سلأا- 0 
إلا أنه من الصمو بة بمكان الوص ول إلى الحذرات التى تسكن فى داخل 
الذشب أو داخل الجلات والرزم بالذازات والابغرة الخاتةة حت ضفط ' 
شديد حتى تدخل هذه الاضرة فى أصغر الرب النى تسكنها اليرقات . ' 


وذل وقد :طور أ اسثعمال رام ازات ل 2 شير وتحدد 5 ارتفنال فازين 
قط وغور المثيل عارفععم 06 وتتصوءط مل وأ كسيد الاثيلين , 


وقد ٠‏ كن هذا الآخير يشكل خطراً للانفجار قدماء ولدكن هذه الاشطار 
قد أختفت عملا هال أن شاط بعاز أز اأمكر بوتبيك والازوت 12012 أ بالنية 1 
لاجبزة التعقيم الخاءة.بتطبير الارشيف ء فيجب أن تمكون قوتها على الاقل 
واحيد مثر “كمب ٠‏ وباانسة للمضازن الكبيرة مشر مكمب (1) 5 


+ وَفى العادة يتم علاج الرثائق فى خزانات قارغة من الصلب تبيأ لبذه المناية » 
هناك توعان من الخزانات » وكل هنبا سعته بم قدم مر بع لمعالجة .>قدم*ربع 
من الوثائق فى المرة الواحدة » وينم تبخير الرثاءق فيه دون اخخراجبا من محافظبا 

97 الى وصلت ما للارشيف » ولذلك حتى يتفادى بذل أى «جبود آخر. أ فى سبيل 

إعادة كتنبا ولذالك لذفادى فقد لف اولينة؛: ا 


وبعد وضع أآر”ثق فى الز ان يذلاق الباب وإطرد اأوراء اللوجرد » ديسمح 
كرور نحوالى عشرة أرطال من اثيلين ثانى | كسيد الك ربون المدخر فى الخزان 
١‏ وهذا الغاز المبخر >ترى عل . :من أ كسيد الاين و. ل .. ن #افى أكسيذ 
الكر بون فى وزاه» وهر من المواد النى ال اله رات واغرضة درن أن 
تسبب أى تاف الو مائو و ش ش 
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وتحفظ الوثائق فى هذا الجو ( داخل الخزان ) ثلاث ساعاف ٠‏ وبمد ذلك 
يضم الذاز لطرده ه ومع أن الدواء المخر ليس قا'بلا للاشتمال -و[نما سام فى 
التفس (فى استخد امه .هذا التركيز).لذلك يفبعى اخراج اغازات الى تخلفت عن التتجيز 
من هواء الحجرةوذلكبواسطة.روحةشافطة » و؛.ح بإدخال الرواء إلى الحزان 
حيث يكرن اابواء متجددا» وعندئذ يتم اخراج الوثا'ق من الخزان » وتخرينبا 
بثقة تار للأنولا كن أن يلق ما أى أذى من الحشرات فى «خازنا »هذا إذا 

كانت الخازن نظيذة اصلا وغالية من الحشرات ءلأن الوشرات الكبير ةر اليرقات 
وحتى البيض يكون قدمشى دليها ماما بعملية التطرير السايقة , 

ك أن هناك طرق التبخير بأجهزة غير غااية التكاليف نسبيا » وسبلةفى تركيبها 
إذ أن كل ما يطلب هر صندوق كبير يغلق اغلاةا يحكما وءساطا بالممدن» وبحضر 
ابذا الصندوق الذى :.كون سعته ؟ عا م اه قدم كر من خليط بفسية ٠‏ 

جراء من. ديكلو ويد الاثيلين إلى جزء واحد من تثرا كاوريد الكربون لتطيهر ‏ 
لوثائق » وسوف يعطلى ذلك تبخير؟ مناسبا لمدة وو ماءة(0). 0200007 3 ' 

ولا ينبغى حزم الوثائق حزما كما عند التدكين هذه الطريقة 1 لاعن" 1 
ترك فراغ بينبا حتى بتخلل غاز التطر ير كل ثناياهاء © تمرل الوثائق الى قم " ” 
تخير ها وتطويرها لمدة ثلاثة أسابيع تقريبا » تكون يبا موضع زعاية وملاحفة 
إذ قد بعاد تبخيرها إن لرم الاءر لقتل الحششرات إلى نكونقد تكائرت (فقست) ,” * 

)0 ,2660285 كه تاعتأة؟نوووعط © ومتومع8 الل رعتاع30 241 . 
كك 1677 مط 

هناك عدة ارق أخرى للتخير والتطبير أ كثر وأقل تكاليفا من الماريقة . 
المذكورة فى المنن » ويمكن لمنيرغب فى الاسستزارة الرجوع لبا فى مقال. . 
دنه طون ن] وتقال ميفرج السابق الاشارة [إايرها . 


ص .لا سم 


حديثا . رف الوقت الذى لا تكون الوق موجودة فيه على الآرفف ءعفإنه عب 
اتنظيف! 'ر الارفف) ننظيةا جد | وما عمادة البيرتروم ( مبيد حشرى ) لمنسع 
إعادة الاصابة بالك رات إذا ما أعيدت إلى أما كنبا مرة أخرى . 


كا بسكن بسط فلو ريد الصوديوم أو حاهض البوريك على ظبر الأرفف أو 
الدواليب الوتابة وكوسيلة مؤقتة ‏ ليس إلا - للسيطرة والتحم فى غازات 
الحشرات ف الحالات العاجلة » و إل أن تتم تريئة وسيلة مناسية للتبخير ٠‏ وهذة 
الطريقة » لن يكون لبا أثر على الحشرات التى تلدق الضرر: اق ٠‏ بل سوف 
تعين فط على مع هذه الحشرات هن الانآشار . 

ويب أن يوضع فى الاعتبار أثناء كل هذه الطوات » أن فلوريد 
الصوديوم - ببنا هو الآ كثر فاعلية ‏ فانه أيضا الا كثر سعية » ولذلك يحب 
استمماله حذر شديد(١)ه‏ 

وحيث أن أجبزة التعقيم آ لات باهظة التكاليف فان هناك حلا عيذا للاتلال 
من هذا الكاليف ؛ وهو شراء جباز تعقيم متحرك ومركب على عربة: صغيرة 
بتكالءك مشتركة بين مخازن الآ رشيف العديدة والمتجاررة » 

أما المشرات التى تعيش ف البراء الطاق خاصة قمل الكتب والمراصير » 
فانه من السيل الوصول إليباء ويكت عادة بالآدوية المضادة أحشرات (المبيدات 
الحشرية ) المرجودة فى الآسواق مثل الجامكسان والد . د . ت وغيرها . 

أما بالنة أسوس فان له مشا كاه الخاصة » نظراً لاختراقه المادة أأمى بعش 
فيها رماو مته الملاج من فاحية أخرى » ولوجوده - لءس ؤقط فى الآوراق 
ولكن فى أخشاب البناء نفس,ا وحتى فى الارضيات ؛ والوثائق الاصابة بالسوس 
تعالج فى جباز تطهير » فى مدة علاج أطول من غير ها هن الحشرات الاخرى 





)0 4 ,660:06 1ه هو5أة؟:56356م همه ومتقعه80 ل ,قناع م801 


0 0 


وتعالج الاخشاب بكاورونفتالين أو نينا كاوراافينول وااء د.د. ت ويذاب 
كل ذلك فى الترول » وكإسراء ونائى ترش الوثائق المجاورة لآوثائق الو بوءة 
أر المصابة بعناية بال د. د. ت أو الجامكسمان » ويمكن أيضا أن كر على جماز 
لتطير ». وتنظف صالة خرن تنظيفا دقيقا ويرش بصفة دورية بكميات كبيرة 
من المسدات الحشربة 7 ْ 
وف الحالات الخطيرة » فاله يحب ان تستمر عملية :طبيركاملة للمكان بواسعاة 
شرة أر ممهد متخصص ف البخير » وذلك بعد ان تناق الآبواب والعبايك 
غلا عكما(1) 1 


ب( الفطريات : 


مدظم الفطريات يمكن القضاء عليها بملاجها بتطبير الوثا'ق با كسيد الاثيلين» ِ 
إذ ان هذا المحلول ضد الفطريات والحشرات بوجه هام 5 > 


ويمكن كذلك علاح الاوراق المصابة بالنطريات بواسطة ابخره كحوايه » 
حامض الفليك يمحلول .م /* بوزن .هم جرام مكعمب يدرجة حرارة تبلغ ٠١‏ 
درجة متوية » ويمكن :نفيذ ذلك فى أجهزة التعقيم بدون اية مشا كل » وللكن' 
يب عدم اغفال ان بعض الفطريات ) وخاصة تطر الأشب وأوجه]ة وهو 
أكثرها انتعارا للاسف ) شديد المقاومة لآخاية » وتتكار هذه الفطربات بعد ' 
الملاج آيضا وفى الوقت الذى يظن فيه انه قد تم الاجواز عليبا ٠‏ 


وجب استعال المحاليل المضادة الفطريات على الورق بحص ديد لرقته . 


الس 1 
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1 8 .2 والحال بالذسية لك رات ٠‏ فأنه بحب اتام علاج راان اللضابة بالفطريات 
بعلاج المكان امو جودة فيه : 


أما الاخك_اب اما تدص أو تل عواد مضادة للنطرياس من طراز 
هنا كاور فينول الصودا ء ' واإنتجات اانى أساسر! القطران تعتبر أرضا ذات أثر 
فمال ولكن 0 القديدة الااذه تيحمابا قله الاستعمال » لا ما فى الاما كن 
التى يتواجد بما الموظة 


(-) الماء : 
تخاق المياء من الوغااق الصابة باليال بواسطة التجفيف 3 ولكن ين 


ش المذر أثناء العلاج انع التتكوينات الميكانيكية مثل الانتفاخات والتشققات من 
فاجبية » وءنم #طور اادضويات الدقيقة النى تتكائر فى الاجواء الحارة الرطبة ٠‏ 


ويحب الحرص على ان م التجذرف فى مكاز: جرد الاهوية ». وأفضل الطرق 
هى! وضع الوثائق امبللة على حصير للتجفيف ٠‏ وبوضع هذه الحصر» فى توار 
هواء دافىء وقد تستعمل احيانا »صابيح ذات أشعة فوق الياسجية فى سض 
اللغازن ولكن استعمال . هذه المصا بي عد طوله قد يسدب اخطارا عل 
صيذة المداد . 


وفى حالة المجلدات الملصته التى من الصعمب فسكها بعخلية التجفيف ( مثل 
السجلات ) فانه يبدأ. يوضع أوراق النداف بين الآور اق المولله ويمضبا » 
دم تخييرها كاما استدعى لامر ذلك » ثم :يستدر فى التجفوف يوضع المجلد 
وائناً 5520 مقتوححمة وغير ماصقه فى مكان دالم, جاف هاو . وباائسة 
لأوثائق الى حولتها الرطوبه إلى كثله ماتصقه من الصمغ المتحال بالماء » فان كبا 
حب أن يكون دقيقا للغايه و حر ص شد بد 1 


5-0 


واذا ' :كن الرطوبة قد قضت على ألاف السبلولوز واحتفظ الوق 
بصلابة كافية . فانه كن الاستمرار فى عملية نرطيب خفيفة بواسطة بخار 
أماء 3 كما بعد ذاك يمف فى هكان جاف وهاو 2 ورشكرار هذه الء.لية 0 
فإن ذاك يفك الإلياف و سما أعد على عماءة الفك وتم ه_ذه اأعملينة 
يشرط طويل » ولكن على العكس اذا كانت الاوراق مصابه شده بالرطرع 2 , 
فانه لا كن أن ناج إلا لعماية فصل ٠‏ اللازم » بواسطة تلك الأله بجدوعة » 
جور عة مع أعادة تيجميعبا مرة أخرى . © 


)( مز دة البواء 

إن حوضة أأبواء والادر ان والإحيار لا ب القضاء علبا إلا بواملة 
' طرق دقرئه إلى حد ما 2 إس.دب رقة ة اأورق 5 ولعلاجبا بفاعلية فاه يحب أولا: 
قياسبا 6 وتوجدآلات قياس كمائية خاصة لبذا الغرض ِ دهى نيه كية 
الجوضه تبعا لتنير اللرن . ' 


وللنخلص من الحودة فى الاوراق فهناك طرق عديدة » ولسكن لا .#خلو 
إحداها من الءروب . واشبر الطرق هى طريقة ١د‏ تأرو برهم:85 » رمكن 
.أستمماام! اذا تأكدنا من أن حي الوثيقة ثابى بدرجة كافية ويمكن التأ كد من 
ذلك بطب عينه من الكتانه ترطييا شفيفا . وهذه ااطريقة هى غمر الرثيقة. 

دة 6 دقيقة فى حمامين منتا ليين 0 الارل دن هردرات اامكا لسيوم حلول 
واد" والثانى بكر بونات الكالسيوم ادن" ولكن الوئائق ار 
لا تحمل هذا "غمر المزدوج 1دة ٠١‏ دقينة ٠‏ 


وهناك طرق تسئف ل فيما | مرادكر بونات الكالسروم واماغتسيوم عل شكل _ 
محاايل مائيه 2( ومسارى. هآ ذه #ماربقة هى انس م«سارىء طرٍ فَة م« يارو ٠‏ ق 
عدم نحل الاوراق ابا ٠.‏ ؟ا: أن هناك طر يقه تتصمل فى بلاد أوريا الث ريه 


2 1 


وهى سحق كربونات الكالسيوم إلى بوورة ووضم! نحت ضنط لمدة 1١‏ ساعة 
ومزتها فى عدم غمر الوة:ثق فى حام سائل » وإن كانت فاعليها لم تلبت بعد 
مثل طر بعَة , بارو 80 )0( ٠‏ 1 


الما 1 ترهيم الوثائق المصابة 





فى كثير من الاحبان يمتر نقل الوثائق المصابه وابعادها عن عوامل التلف 
كافيا لحاءتبا(م) . وحتى هذا الإجراء البيط لا يعمل به فى ممظم ارشيفاتنا 
فى مصر إذ نظل الوثائق والسجلات على ما هى عليه حتى تأتى عليبا الحشرات 
وغيرها من العوامل المسبية التلف السابق ذكرها » ثم تندمن فى تبايه الآمر . 
أر تل .' 9 

- وللاسف توجد حالات يكون فيها اتلف خطيرا » بحيث لا يمكن حذظ 
الوثيقه يا هى عليه ءن ااتلف أو نقلبا بعيد! عن عا.ل اناف فقط بدون أنخاذ 
اجراءات نقوية وحايه ابا وهذا هو موضوع فئيبات اريم » واذاكانت 
الممكله بالنسبه لفرنا ‏ وهى البلد المتقدم جداً فى دراسة الآرشيف بالنسبه 
نا ل هو 43 عدد المرمين فى الارشيفات » فإن المشكلة فى مصر أبعد من 
ذلك بكثير ؛ وتتمال ل عدم وجود الآألات الكاقه واارمين والاء.كانيات 
المادية والدرامه الفنيه االازمه إذلك العدل . 


هل ) “رمم امجلدات وعونز[ءء : ( الجلود المسترعة «نبا تجليد "سجلات ( 
)00( موق ةج قأووع 13 أع ألء 0هائةء 16 ,.86 ,وتعطغسط 


٠‏ 614 , 613 . 8 03865 مرهل3مء 5أهةمطاناء و0 وهل 
00( 14 .2 ,010 .08 : واأمطعتط 


إن ترمم المجلدات ( السجلات مثلا ) القديمة يحب أن يجمع بيناججال والمتانه, 
فنستبدل أجزاء الجلد المصابه باجزاء جديدة هن نفس انوع مع اخفاء !»ا كن 
الوصل بين الةديم والجديد بقدر الامكان . وهذه الممليات دقيفقة جدا #طلب 
ليس فةّظ ‏ هوارة فائقة من انب اللاصق المرهم ٠‏ ولكن أيضا معرفه 
بتار بخ المادة: الملمته . وعجرد اتباء عملية الثر هم فأيه م الحفاظ على المجلد 
باستعمال ادمع الطريعى و«ضادات الحشرات . ش 


(ب) ترم الرق : 

لمل السبب الأ كثر انثثعارا 'لتاف الرق هو الرطوبة » التى تسيب التمفن 
الذى يشر على هيئة. بقع على سطح الوثيقة » وبمدٍ التخلص من ثقرب 
النطريات وفقا للطرق المبينه سابقا » فان الرق يفرش بفرشاء برقه ويرضع 
مسطحا بين لوحين من الخثدب . 


وى ممظم الاحيان يكون من الضرورى لتنفيذ عملية التسطيح ان يرطب 
الرق عندما يكون مثنيا أو بجمدأ وتم هذه المملية بالمسح الرقيق على الوثيقة من 
الناحيتين بواسطة اسفاجه طبيعيه » ويستعمل الماء «زوداً يه محاول مادة «ضادة 
لطفيليات والأطريات . وق حالة البقع تستى.ل مواه مذيه البقع «ثل تحاول : 
مائى من هيبو كاور بك الصوديوم أو ماء ١‏ كسوجين مذاب ٠‏ ويوضع برقه 
بقطمة ءن لقطن » ويجب التأ كد من أن المادة المزيلة لابقع لن تزيل اورب ' 
امداد . ظ ش 
وبمد الانتباء من جمبع هذه 'لعمليات يأتى دور لصت الزقه إذا كان مزقا 
ونسوى الاطراف التى ستاصق براسطة مشرط جراحى » وتقطف جوائيا 0 
٠‏ ويستعمل ميغ ندوى منانا اليه مادة ند القطريات وااطيليات مم ورضع ضحت 
ضغط جسم نظيف وناعم ( #رخام - الحشب ) + وتابع نفس الطريقة ال 
اثقرب ف الرِقي. 2 0 ظ 


و لجنيا أن يكرن ارق المستعمل الجديد من نفى ملك الرق الؤى براد 


ترميمة » وباطعه تطابق الثقب ٠‏ م علاء هذا لثقب وتشطف الجرانب , 
(الحراق) ( وتتطاب هله الم ارات ده رمبارة اديه دوه وخْرسة طويلة"), 


06 رهم اليردى : 

يدهم عادة البردى بقءاش موسلين الحرير ٠‏ أو الررق اليايانى » بمد 
وضعه فى مادة صوؤيه فى شفافيه لباود ٠»‏ وناج البودى فى لرميهه لتسكنيات 
حر فيه ودقيته للخايه . 


(د) لرميم الورق : 
لعل ترميم الوثائق الورقية بطبيءة الال يكون الجزء الاكر مز أعمال 
العزميم فى مخازن الآرغيف عموما 2 و بتلاب ذلك : 
و- إما تقوبة الاوراق المصابه فقط عندما كر نْ عذه الاوراق مازاللكه 
ل حاله مرضيهة . ش 
| العآر 0 مواق ن بيع اسطحبا اذا كانه الخسائر قد تسييت فى 
تدهون حالتبا ٠‏ ش 
: اراضرا فى الحالات الخطيرة بتخيهر المادة ارئيسية ع رممادة جديدة . 
: والوثئيقة: المرءة يجب أن تكرن لبا قوة احنيال كبيرة مع هزونه 5ه كذلك 
فان أى طربفه الترميم تشكل اخطارا على الوئيقه يجب أن تستبمد » مإلا انتنت 
الفايه من الترميم . 
)0( ,5 05 81108 ؟:2636م © عجزلومء]1 هل رعتاعم ماس 
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تعلور اتنكنيك فى ترميم الورق .: 


كانت طرق ترميم الورق التقليدية قدرما عبارة عن اعادة لمق القزقات 

وملء اقرب بواسطة أوراق لم يسيق أستمماابا من قبل وبنفس سمك الورقه 
المرئة ٠‏ وكانت صعوبة تلك اأطريقه تتركز فى المصول على صمغ غير قابل لانم 
بالرطرية و'دفيذ عمليات النطع والألدق ردقه كافيه 3 

و بعد انتراء العملية يصبح الورى متيدا من جدود ؛ ولكن ليس هناك مأميه 
من التلف فى الستقبل . | ٍ 

وكذزك طريقة البر ميم عحلول ماتى من الجيلاتين مزوداً عمادة لاتأئر بالمياه ْ 
ومواد ضد الطفيليات لات وهناك طر يقة دشاءبة وه ى طريقة ( الحماية 
بالطلاء ) الذى أساسه الاسيتون » ويوضع برامطة فرشاة على الوثيقة المراة 
ترميمبا » وكل هن هذه الطرق أبا مساوثما يدام 301 ٠.‏ 


وقدث تفال صا أسي تكد ف وي ردق الس بأداق 

قرقه وشفافه من طراز ذو الياف طوية » دون لصته بماده ابا تأثير كبائى ٠‏ 

ود 5 الصعو بة فى اختّيار مادة الأدى هذه . وكانت فى بادىء ١الآمر‏ صم 

العجينة مضافا إليه مواد كخرلية ومواد ضد الفطلريات واسكن مدة الحماية 

لوثاءق المرعة مذه ا؟طريقة كانت لا #تمدى من عشرين إل : ثلائئين ءاما » 
وأصبحت غير عملية . ش : 


ارقي الماخن : ( سطع ). 


0 





)00( من برغب الاسثن عرادة فى موضوع ترميم الور وطرقه وأساليه الختلفه 
يل جمع إلى مقال الترهيم فى كتاب ٠‏ اليد 2 الل ْ 


ك لاب 


نقذ بارى «ممروه الادربى فى: سنة وو طريقه يعتمد قيبأ على لصن 
ورق التقويه على الورق اارهم بواسطة هادة اسيئات السيلياوز باتسخينيا. 6* 
ف وتم ذلك فى جراز ماه وويووزصى] أى الله أأدَى تصةح الررق ٠‏ 
وتسطحه بعد ترهي.ه . وهو مكون من مسطحين -اخنين توضع بينبا الونيقه 
مثل « السندوتش ء بين ورقتين من اسينات السيليلوز وورقتين من أوراق 
التثوية » وسقّى الخال كذلك مدة .م ثايه ء قر الوثيقه بمدها بين عاتين 
للنأكد من الاسق التام للجموعة كلها » وعند خروجه من الجهاز يكون هذا 
ه السندواش , وحدة واح-ة حيث أن استيات السيلياوز تلكون قد أدقت 
إشده أوراق التقويه والآوراق الامايه . 


وهذه اطريقة أعيتت تاج 0 للاعجاب رهى طريقه لسيطه وعملية 
ولا تثير أى مشا كل حقيقيه إلا فى حالات: ااوثا'ق التالفة جبدا ( الثرنات 
الواسعة والآوراق امحروقه .. اخ ). 


وق هذه ال_اله الاخيرة يكون هن الضرورى قبل دخم ول الوثينه فى 
« الآيما ناور اجراء عملية , إعادة بناء لجسم الوثيقه » ملا الثتوب بأوراق 
نفس السمك لم تستعمل من قبل .. الخ » وجراز الليما نانور باهظ 0:_كاايف 
ولكنة دظيم الفائد و( وهذه ار ننه سكع للك ف مع بلاد العام 5 


أما الطريفة البندية » فقد استعمل مسو كاثيالا الرندى طريقة تمرف الآن 
بأسم اطريقة البندية » و لسمح هذه الطريقه باستءمال نفس ه«واد الأيماناتور 
( أدراق تقوية ‏ اسئيات سيلرلوز ) واسكنه لا يستعمل الحراره فى لصق تلك 
المواد ٠‏ واكن بعاهء ل اول بارد وهو الاسيتون ؛ وتتطلب هذه المملية 
هبارة بدوية ؤائقه نوصو صا انع كر نكتل صضيرة من المواد ٠‏ وام العمل 
على سطح اءلس وصلب كا لزجاج أو الرخامٍ وبمد وضع الاسيئون يرر بين 
عجل من الكاوتشوك للتأكد من اللصق اتام . 


أن ؤاياات 


#م اشترع أسداذ فرلمى جبازاً بسمح بتنفيذ نفس الصمليه بطريقه ميكايكيه 
تان مكرن دن فون كنال درن عه م السنهوتش » » ثم #سحبه 
اسطوانات من البلاسئّيك » وعند خروبه يسحب بين عجلتين من الكاوتفوك » 
وهذه اأطر بقه هى المستءمله الآن فى فرنا. 


ومن الطرق التى ب الايفاد عنرا » هى خطة الوثيةة على الاخن بطيقةمن 
ابلاستيك تمتمد على كاوريد البوليفنيك ( الذى انتشر استعاله بسوباستممال 
البلاء تيك :فسهفى كل شىء ى» الآن ) .وهذه الطريقة لا تدخل أى عامل تقوية لأررق 
مدل طريقة بار و أو الطريقة البندية ».وكذالك يجب ألابعاه لصو الوثمائق الممرقة . 
وتقوبتها بأشرطة لاصقة نمتوى على مواد صناعية » إذ أنما تف روتصفر لونم 
'وفى حالةرفعباء فاما تدع معرا سطخ الآوراق المراد أرميه,ا(1) ٠‏ . 


وى النهاية » فان جبيع الطرق الااجحة للثر ميم وأمظلة 1:.كاليف أسييا وتطلب 
وق طويلا وجمداً وأيدى عاملة ٠:غصصة‏ . وما يؤسف له أنه لا يوجّد صر - 
«تخصصون فى #ت_ميم مدر بون على الممل على الافواع الختلفةمالوثائق » ويحب 
أن تأخذ فى اعتبارنا أنه لا يمكن تحةيق المعجرات بعد فوات مرحلة معيئة من 
7:دهور ..وكل ما يمكن عمله منع تدهور حالة الوثائق ا كثر من ذلك وتقوية:. 
ل عدم الخلط بين اترميع والتقوبة 
البسيطة أو الحاية . 


منبنا اس سس سي سي ص سمية 
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. أنظر”الداول الخاصة يتنوية الومائق ونظيما 0 ..دإذالة البقع مني في هذه 
للقالة ( مبنوج ) ص عم 


عدت اهس 


فطلا عن أن معالجمة الوثائق يوسائل غير سليمة وترميات صريعة قد ثبب 
اضراراً أ كثر من تلك التى سببتبا المواءل 'طبيعية للتاف(1) ٠‏ 


©0082 © 


ولفد أخذ الس الدولى للارشءف بالاشاق مع منظمة اليونسكو على عاتقه 
مسدولية اعداد كتببات «وجزه عن العمل فى الارشيف طبقا لدناخ السائد فى 
الدول الاستوائية » وسوف تقوم هذه الكتييات الموجزة بتسبيل عملية تنظيم 
الارشيف فى الدول التى حصات على استتلاها حديئا » ولديها خيرات محدودة 
فى ال الأرشيف ,بحيث ممكنبا ٠ن‏ صيانة ااوثائق من التلف ومعرفة المبادىء 
الاساسية لتسنيفبا وجردهار؟) ٠‏ 


.ونأمل فى الثقر يب الماجل أن بم التعاون بين الدول العربية ومنظمة الينواسكو 
للرفع هن كفاذة واداء الارشيف فى اللاد اامر بية عامة ومصر خاصه » علا بأن 
دصر ل أخط للآن خطوات جادة فى هذا المضمار . ٠‏ 





)00( 620 3 , 84.6 وممتطعنوط 

ْ (0) بوتيه » روبرت هرى : عشرون اما من التماون الدولى فى ميدان 
الأرشيف » ترجمة مود عباس +ودة » فقال فى >4 اليواسكو للمكتيات ؛ العدم 

الثالك مابو سنة 1.97١‏ » صص ١‏ 1 


تصميم حجرة الرميم 

ذا كنا بصدد الحديث عن تصميم خاس لحجرة الترمم » فإن أول مايشترط 
فى هذه الغرفة ان نكون واسعة بقدر الامكان » وختاف اللقاييس فى هذا الشأن 
اختلافا مناسبا الغْرض الذىنؤديه هذه أأغرفه » إذ »كن ان 7 عم عليات الام لاح ْ 
0 الشرفات الخاصة ما ٠‏ 

. ولذلك فإن قعالية الحجرة تعتمد بدرجة كبهره على شكلبا واتساماء كذلك 
ص نواشع النوافذ والآبواب بجا » ومستلرمات المرارة والنسدين وما 
إل ذاك ٠‏ 

. طالماكان حجم الغرفة له أهمية خاصة ء فاته يكنا اقول أن الحم الملائم 
لغرفة الر ميم هو لسوتت ١‏ »+ وما يزيد عن هذا الحجم. ب“ عقر زائها 
عن الحاجة - : 
أما نن حيك محتوياتها ٠»‏ فإنه جب أن : تمترى ججرة الاملاح 55 
المستارمات والتجبيرات التقليدية لترميمالورق 'وأأرق ؛و الترميم بواطة ألعرة. دق 
أو التسطبح ( اجهرة خاصة يذلك ومواد مستعملة فى طريقة بارو)» و وأيضا ,كل 
مايتعلق بترميم الخرائط الكبيرة » ومستازمات اتجليد» ا يحب ان تضم , 
الحجرة الموآد المطلربة لكل هذه الاغراض ٠‏ بكميات كثيرة محيثك تحتوى 
عل فائض من هذء لاد الإحلال سريما عمل المواد التى تتفذ اثناالممل 6. 





() 2.155 ,وةطالطء:ق آه 2 1 8 .ل بهوةة80 
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وعادة مأيغملقى هذه الحجر ة مرهمو امد ٠‏ ولكن إذا كانت حجر ة الرميم 
سوف تصمم بالاتساع المطلوب ء ( على سييل الخال فى دار ستتشأ حديئا ) فإنه 
من المءةول ان يعين مرءم آخر المعاونه فيعملياتالْرمِمْ . ومقحيث الإضاءة» 
بحب ان تنكون الحجرة مضاءة جيدآ جداءخاصة عند مكان عمل الآرمم ومناضد 
الاصلاح والترميم » فثلا حجرة ترميم ( حفوظات “سومرست ):بانجلارا 
مساحتها . ++ قدم وها به لمات فور سنك طول الواحدة خمسةأقدام »ومرضوعة 
فزق أما كن الممل الحتلفة فى الغرفة . هذا إلى جانب الضره الطنيمى الذى يشل 
الحجرة » حتى أنه فى الصيرف يجب تخفيف هذا الضوه الساطع بواسطه ستائر. 
معدقية ؤات اضلاع بمدكن إستعماله! لاوغال القدر المطلوب .من أأضوه 
:عل النوافذ » كذلك تستعمل ستائر اسلا لتو عل الإاة الوق 
سقف الحجرة . : 0 

ون يف كبري ١‏ فيتبغى ان تنكو نكافية » مع: : ملع | .التيارات البوائية 
خاصه فى مسئوى العمل المناضد »*كا يجب أن تكرن التوافذ الرعرداة 
الخجرة مصممة وبحيث ندع دخول الحمشس ات الطائرة والنطاطة تهائيا ٠‏ 
. . وتحتاج فى غرفة التّرميم إلى أما كن قوية بوفرة توضع ف كن ب :العمل 
بطريقة فنية » مثلا مكانالموقد » وآخر لجبار تسخينالماء » ومكان تقد الغراء ». 1 
وآخر الغلايات » كا تسكون مناضد ااترميم موضوعة عل ,مدرج أو بنش أعلى 
من مستوى أرضية الحجرة » ومكان لمصباح مسقل ذى روايا متوازية ) زمكان 
لآل التصفيح ممامدهاصده5 .ولمل ام مكان فى حجرة الثره فوم هو منضدة الرميم؛ 
فكانها وأسادها تمتاج إلى اعديارات دقيةة » ولعله ,من المناسب وا المفيد يد المرمم ٠‏ 
ان يعمل واقَفا إلى منضدة العمل . وهل ذلكفيجبانتكون الخضدة علارتفام. 
+ اندم 0 هه ازبواكات بتعرات الأرجل فك ارين 


6م 


وقراعد اراحة القدم حت البذش الرجاجى أو الفورمايكا ٠»‏ حيئها يمكن المرهم 
ان يعمل جالسا على معد يدرن ظهر9» . 
وتجبيرات بنش العر موم نحا اج إلى تفكير وتظيم حى تكونهذه المستازمات 
والمواه قريية تدر الامكان ليد المرمم ٠‏ 


ومنضدة الترميم فى حفوطات سومرست مصمُم ليتس لاثتين 0 المرمين طول 
14 قدم مقسمة إل ثلاث أما كن 5 قدم الكل 8 وكل هرمم له جهاز انسخين 


الماء » وبالوعة أو مغسل ولوح زجاجى » ومكانينقويين . وبين هذين الكانين 20 


من التجهيرات توجد جره أو منطقة فارغة | نساهبا + أقدام تحتوى على أدوات 
وكميات من الورق العمل ؛» والرق والحرير الحفيف 2 1 


...أما عن سطم البنش أو النضدة الخامة بالترميم اس ان كر إن من ش 
ورك ل أشي ابه ام » جيه حت فكلا رانو نابحية المظهر 


فى + ٠.‏ 2 
2 ي يا 1 


)2-0 06 
0 7 ., لأط1 7 


ولد 


التصوبر واميكروفيل 
التصوير الصغر 0 ١‏ 


هو طريقة لمن الوثائق ف شكل مقاير لفك الاصل ء وهو أحد ابدائل . 

: ى يمكن الاستعانة ما فى جخال الإارشيف واف ثائق . وتعتبر عملية التصوير غللى 

يكروقيل عملية قي ؛ لعمل نسخ مسورة مقيرة الحجم جدا اققراءة بدون نكي 

. (لمهاعل ورق. حاس انك مثلا ) » هلما بأنه إذا تم عق صور‎ ٠ 

:ميكروفيلمية الوئائق » فإنه من الضرورى استعمال جباز قاريية اذه م 
٠‏ لنكبه الصورة لتنكون متاضبة القراءة عل شاعة خاضة المرض ٠‏ 


وعادة ما يكرن هدف عمل صور سغرة ( بكرو في ) لولائق مو فوا 


٠. الاقلال من حجيا اللاصل‎ ٠ 
.. 60 أ# لتأكيد أهمية بقائها وقيمتا الدائمة‎ 


ويعتبر المسكر وفيلمن الآدوات أو المواد ىذا ما ا-تخدمهف الآرة شيف» 
فان استخيدامبا يريد من كفاءة تتظيم الارشيف » حيك يحتل الييكروفيل مركوا 
أله أعمية عظيمة فى التظيم » .ولمل أهم معزة أساسية له مو الاقلال المحسوس فى 
53 م الحفوظات :وحسيناأنتمل أن الآرغيف الذى يحترى على حوالى ...ءا . 
ش وئيقة يغطاب فى ا تعغل أريعة أدراج ٠‏ وأن ان ول 
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المادة إذ! :ما صورت عل ميكروفبلم لا تشغل كت من درجتين مساحتبا 
6ه ع عاسم ء وهذا يرضح لنا [مكانيات الاقتصاد فى المير والمكان » الدى 
يمك الحصول عليه عن طر بق التصو ير الميكروفيلمى 297 , ش 
وبحب أن يعتمد قرار تصو بر الوثائق عل بكرو فيلم عل المباذىء التالية : 
إولا : يحب أن تكون الوثائق المراد تصويرها ميكروفياميا » ذات قيمة 


تعادل تكاليف تصويرما ؛ وذلك لآن تكاليف التصوير مرتفعة اثثمن بدرجة ' 


كيهدة 10 
ثانيا : يحب أن تكوث المسغرات الفيلمية ذات هأن عظيم يعادل كاليف 


حفظ الوثائق فى شكلبا الأصلى . 


ثالم] : يحب أن تتوافر فى الوثائق المراد تصويرها على ميكروفيل عيرات ظ 


مادية ممبا مناعية التصرير (علانتها بح وتيا صلاحيتها النصوير ) 
رابع : طالما كان آحد. أهداف التصرير على ميكروفيلم هو الاثلال من 


الحجم ( حجم حفظ الوثائق ) ٠‏ فإنه براعى أن نكون الوثائق التى. ستصور 


ميكروفيلميا ذات أحجام وممموعات كبهرة فى شكلها الاصل0» : 


غير أن الاثلال مى حجم الحفرظات ء ليس هر أميزة الوحيدة الميكروفيل» ‏ 


,ص ف النظلر عن قيمة الوثائق الممسبووة عا, ممسكر وفلم » إن التصو ب 


الميسمر وميمى مو بابق 0 سرس - : 


)١(‏ يقدم لنا أرشيفات أمان (عل ميئة ميكروفيلم مان ). » فضلا عن 
ا الاسآغارة ؛ وفى بكروفيل الاستهاوة » اللدقاول ال 
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روا سستيماله : _هذا بطبيعة الحا يساعد على امحافظة ان الأصلية ٠‏ 
(ب)_فكنا المييكروفيلم من دابل ضوام تع إعادة طبع 
( [خراج ) هدة نسخ من الوثيقة الواحدة .. | ٍ 
(- ) عن طريق المسكروفيلم ٠ ٠‏ تلافر ى تماول الرئاق الاصلية ؛ وباقال 
تلاقى اتلافها ٠‏ ك' 
١‏ د ) ايعاد أو إعدام جيع الارراق انى لا بطل الانون حقطها. 
5 «) ميكنة ب يفضل آآلات مناسبة خاصة دعاك نخزين »اجام 
ا 
تق الى ستضور على سكروفبام يجب أن تكرن مرية َي بس 
0 طر بقة واضحة » [ماهن طريق ترق 
أو ترتة. وا دجاياً أو تار ينياً 1 أو طبقا لخطة محددة ادم التصنيف » لان 
الوثائق المرتية مكن المئور عليها بسورلة بالرجوع إلى خطة التنظيم ولثرتهب 
التبعة فيهاء وعتدنما ييكون تريب الرثائق ان ل 
وتفهزس ».قبل أن تصور على أفلام . ِ 
٠‏ وهناك خطة الندر والفرضة ( الونائق ) نرت عام 1 فى 5-7 نحت 
عنوان التضوير بكرف المحزوظات 2 ٠‏ وظيرت لبا ظبعة. مراجمة 
لانو و1 . 2 د 0 
| ش مان تصون الوثاتق بطرزقة سليمة ع« به تشقط الفح المصورة كل 
التفاصيل. الحامة ا الأصلية » انى كن أن ماج با لات ا 
المقلة ا ب دان | 
. ومن الناحية الفنية فإنه يجب | ان نكو نكي لازم 4 ولي إتاجباء قات ' 


03) يوام هنهم‎ 9 5.225 0 ٠ ٠ 


ها 


_- 


خاصيه معيئة » حي تنكون النمخ المصورة ا قوة التحمل بقسبة ٠٠‏ ]5 فن 
الورق العادى .كا يجب أن تكون النسخا اصورة بديلا كافياً عن ااو. ثائق الاصلية . 
فى كل استعالانها الرسمية . 
والتصير المنبكروفيامى ك1 'رأينا يمد من وسائل إنقاص حجم اراق 
الإمالة » حمث ويد كيتها وأحجامما. أنيجة التوسع وزيادة الأنشطة الحكومية 
كاأنه يعاس من البدائل الحديثة : 
وإذا ما استممل التصوير المكروفيلمى استممالا ينم نحن اين بمكنه 
أن يقدم حلا حلا ماديا لشكلات الحفظ فى الادار ات() »حيث أنه تكنيك فى 
حديث يثاسب إإدارة امحفوظات الحديثة أو الأرشيفات الحديثة . 
٠‏ والمكووفيلم»ق جيم الاحوال » » ليس إلا نوعا معيذأ من المقدات التسويرية 5 
١‏ إ(اار اق المصورة ) ويدخل بذاك فى نطاق والوثائق وال 5ندات السمدية البصرية»ِ 
لمدوذلا-ه81هه وقد انتشى الميكرو فيلم انتهارا واسما فيالآرشيفات 
بوجة عام ٠‏ وخاصةإذا أخذنا فى.اعتبارنا أن 1١‏ بكر ونم فى نظر الأرشيفيين 
مر يديل المعدالاصل. ٠‏ 
... والمسكروفيام اختراع قديم جداً إن : كن ندر الأردب 
وانحفرظات » فمل الأقل فى التنظيم الإدارى » فتحن تعلم أنه فى عام ١م1١‏ 
كانت حكومة الدفاع القومى ( يرسا ) أغناء الحرب الفرنسية الروسية:تراسل 
مع الأقاليم بواحطة البرقياإت المصورة على “ممكروفيلم » والتى كانت تحملها 
البالونات أو الحام الزاجل0؟2؛ ( حيث. يطهه على ارتفاع مال لاتصل اليه 
طلقات الأسلحة البروسية ) :. 
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أوقبل الحرب العالمءة الثانية ووو 46( مباشرة » شعر بعض الا رشيفيين 
. الفرتسيون بأهم بة الميمكروفيام بالنسية للآرث. دف » وللكن أوائل المعامل المعدة 
خم.ها لهذا الغرض لم 0 إلا فى دعام ب4عهةل) و كان ذلك فى الارشف 
القو مووفر لني وار 3د يف قينا مممعل؟ ماده , وفهام :هوك رأثناء هم لأول 
«كتالوج عللميكر وفيلم ... محفوظ ف الآر رغيات والمصالحءثم رويد 8 عن عفارن 
الارشيفات الانيمأ عنعاات مالة» كا تم على و4 إرباه مثر من الأنلام 
الميسكروفيامية لارش, فاه الآقاليم وحدهاء وق نباية لودو أصبع. يوج 
6 فدهل للميكرو إفيام ل آره شيفات فرنسا . 

: :زود الورش أ و المءامل بالممداتو تشفلبها : : أخذ اللقطات و التحم ل‎ )١( 


إن اللون' لتسكترارجى 5 : مر معدات” جديدة فى 
سراق « يجءل من ضرب الخيال استخدام تعريف غير متغدير والممدات 
#وذجية » من معامل الكو ذم فى الارشيفات ٠‏ ويمكن عمل قاأة هامة 
بالمعدات الى يجب توافرها وفقا لآاهمية برنأامج المدل فى كل أرشيف. 
. والسؤال الذى يجب أن يطرح هو معرفة ما إذا كان يجب تزويد جميع مخازن 
الآرشيف يماءل مكنها من تتفيذ جوم عمليات التصوير ( واقط ) وحمل 
اللقطات والتصوير وااطيم على الوزق ٠‏ ويبدو من الخبرة الطويلة فى هذا انجال 
أن مخازن الأرشيف الصغيرة يمكنها الا كتفاء بهوة بمعامل التقاط الصور 
فقط » ويمكن تتفيذ عمابات التكبير والانتاج واافرز سواء بواسطة شركات 
تجار بأو بواسطة معمل تابع غزن أرشيرف قريب يسكون الاراف؟: 
و'شترك عدة أرشيفات فى معمل أو ورشة واحدة بنسب معينة بيرم ٠‏ 
ونظرا للأعمية الشديدة فى أن يطبع من الميكروقيل 'لاثة نسخ أو ن أسختين 
على الآقل » :خة لك تصفظ كإجراء أمن وضمان» واثانية لكى يطاع علبها 


خم 


هزر » “والثالثة لمملة الطبع على الورق » فاته من الضروزى أن زود المعامل 
بأ كبر عدد ممكن من الافلام امد لالتقاط الصورء .ولك لقهيل: وسرّعة 
حمل نسخ من الافلام . , 

. أها مخصسورص آلات التدوير ( الكاميرات ) الى ستقوم بعملية التقاط 
الصورء فإنه من المفيد أن بكرن فى [إمكانب! تصوير مستندات ذات أحجام كبيرة 
مثل لخر اتطا» وإحصائيات الكان ... الخ . أما التندات ذات الإحجام 
الكبيرة جدا فإنه لا حب الأجرء إلى لليكروفيل ٠‏ ولكن يستحسن الجوء إلى 
التصوبر المادى بواسطة ودسات كدهرة ٠‏ وتثمير الارشيفات التقدمة بوجرد 
7 تصوير لهذا النوع بالذات3) ؛ ذات حجم .+ عر .د ء ولكن ارتقام 
سعر هذه 291 يقال بلا شك من [مكانية انتشارا ١ . ٠‏ 


ومن المفيد أ يضا أن يحتوىكلى من أرشيف علاوة على الكامهها الخامة 
بالمبكروفيلم على [2 تصو ير متتقلة » وذلك لتصوير الوئائق. فى أما كنها . 
الإصلية مثل المتكاملات الأرشيفية الخامة . وعادة ما تستخدم فالارشيفات» 
أذلام مقاس وم مليمثر ات الثقرب ( المثقربة ) أو بدون ثقوب » وقد اننشر 
استخدام الآفلام غير المثفوبة منذ عدة سنوات2'» ٠‏ 

وبوجه عام فإن التركيبات أو المعدات الحديئة للبكروفيم فى الآارشيف 
تتكرن من وحدتين على الآقل :.. ' 

(41)1 التقاط السور ( تصوير ) ٠‏ : شْ 

اب جباز قأرىء موه “اسم بعرض الفيلم مكبر يحيث حمل 
القراء: تمكنة ٠‏ 

و بس عت ل ب ١‏ متو مموااو0 306 
00 .(منطوعة 0 0132561 ع .ملكمعتد 1١‏ : ممتطعسط 


46 


وال جانب هذء الاجهرة الاساسية ست والتى لا غنى عنها. يضاف 
غير ها من الاجبزة التى لما طبيعة :كايلية مثل : 1 


- جماز [نتاج الافلام الإتومائيك » وهذا الجهاز لا يفد إلا إذا 
إستخدام بكيفية عذيفة تستبلكه : ولذلك فان 'كنه مرلفعا ٠‏ 
؟ ل جبار تكبير الصور» وذلك يننا تكون عملية التكبيد لازمة 
ش وضرورية ىق :الارشيف . ْ 
واختبار طريقة تفضل ١‏ عن غيرها فى التصوير ؛ واختيار جباز دون :الآغر 
ينيئى أن تعتمد على أساس من الاعتيارات التالية : شْ 


 . ون مساحات الوثائق الى يممل ليا ميكررقيام‎ ١ 

؟ ل نسب التخفيض المطلوب فى الحجم . ش 
م ل عدج الوثائق النى يعمل لبا ممكر وفيلم يومياء وبالنالى سرعة.الجباز. 
»> - ثمن شراء اللاجهزة » ومقدار استغلالبا والمائك منها2©  ,‏ .| - 
0 إذلك توجد مألة حساسة صوص تشغيل المعامل التضويرية ى مخازن 
الارشي فألا وهى مسألة الماماين المتخضصين . [ذ يفضل أن يكون العاملين في. ' 
معامل التصوير من الفنيين المدرنين » وفى ممظم الارشيفات الاوربية الاقليمية 
وعندما لا.بوجد عامل تصوير متخصص أو موظف فتى ‏ فانه يستمان 
بأحد الموظفين ذوى الخيرة الإشراف على معدل التصوير وتثخيله ٠‏ ولا تبكر 
أن بسن وؤلاء العاملين غير المتخصصين يصبحون فتين متازون » ويقرمرن 
يعملوم على أ كل وجه . ومع ذلك يحب التنبيه إلى أنه إذا أردنا أن يتم 
التصوير المبكروفيدى على الوجه السايم رجو 4 بحب تزويد : يم فقائل 
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.التدوير بالارشيفات بموظف فنى متخصص واد مل الإقل09'؟ . . 
وإذا ما تمرضنا لكيفية أداء معامل التصوير التابعة اللأرشينات لمارا » 

وهل يكن أن تعمل لحساب اوور أى هل يكن استفادة اجمهوز .من التصوير . 

عاأم ترم بالمذل فقط لحساب الارشيقات فقط'. . فانه . مكتنا القرل 0 
التوصل إلى حل فى هذا الشأن ولكن طرق مختافة ونا دكل حالة . ففى 
الأرشيفات القومية يفضل آلا تعمل لمعمل إلا للاستعمال الداخلى فقط ,. 
فبما عدا بض أنواع من المستندات ت الخاصة . عم تنفيذ الاعمال التصويرية. 
الخاصة بالجرور بواسطة إدارة خاصة توجد فى مبنى بنبع الأرشيف القومى / 
بناء عل فقد ناص يلم بين الاستفيد والدار ٠‏ ' 


أما أر شيفات الافاليع » »فإ ممظم الممامل 8 لمساب الأرعيف : نفسه 
وللإدارات الإفليمية وكذلك للجمهور. ٠‏ وفى حالة السماح الجمبور باستعمال 
هذه المعامل » فإن رسوم التصوير تحدد وواسلة لجئة خاصة,أو بلس م ويعطى . 
للستفيد [إيصال باستلام المبلغ » يحب أن تقيد ١‏ هذه الرسوم قب قامة خاضة 
يوميا ف إدارة الأرشيفات كلها ٠‏ ان 


ميكروقيلم. :لامان واليكرذقام: التكميل, 
مب اغرقةالآناسية .بين يكروفيلم الا الآمان ارإتكمل.. .حتى 37 رض 
ا اهنكل منهما .. 

اوور الامان :عارة عن ايع اللي إن توخد للوئائق عرض 5 
الاحتفاظ بصورة من الوثا'ق فى حالة اختفاء الآصول أو ضياعبا .. ( ويعنى. 
هذا افريف أن نظ اقلم من آخر مين ؟ 0 | : 


اك 
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فهر البلد الموجود فيه القند الاصل ) أو نع الفحص المباشر أو كثرة التتارل 
' للاصول الرقيقة الضعيفة . اا 

' أما الميكروفيلم التكميل : : فإن اأغرض منه هى تكملة #أميع ودبعة 
أرشيفية 0*2 ةا 5 وعدا أرشيفية منظمة حبثك اليم القارىء 
أو المطلع فرصة الاطلاع على وثائق ( على شكل أنلام ) عنظ أسابا فى 
. مكان آخر . 3 

وبعد هذين التعريفين يحب أن نلاحظ أن كل شظ12 
| فيلم أمان بالنمبة المشازن المحقوظ نيبا الأأصول - ولكن هناك تشرقةإضافية . 
لازمة : كيف يكننا فى الواقع أن تحدث عن (الامان) إذاكان القيلم يتعرض 
السور اي أن ايل ,ارا نيا د إل من اراس للم ؟ 1 

وقد مكنت يعض الأرشيفات بفرنسا ٠ن‏ ع.ل نختين من جبيع أنلام 
لآم به لكو ندننعة هي قلا اللآمان والنخة اللآخرئ اقتداول2 كم 
يدر سون :أيضا [مكانية عمل تسخة ثالثة اتخصص نقطا من علي الورق 
المساس وغيره . 1 7 3 

ويثم تنفيذ التصوير لافلا 00 الشكملة معاء. وكقاعددة عامة 
فإن كل معمل يحب أن يقسم نشاطه بالتداوى تقريا. بين هذين التودين من 
الآفلام » ولنعلم أن كية ميكر ويام التدكملة أكثر من أفلام. الآمان وذلك. 
بسبب استفادة داسمة ومبائرة ٠‏ ولإمكان تتنفيذ برنامج أفلام تكميلية. وأفلام 
أمان فى تفس الوقت كا هو المفروض:- فإته يحب تزويد معامل التصدوير 
المامة بحمازين تعر لرثائق تعمل فى نفس الوقت وباقال تزويدها يلين . 
12 رن حر قهري مرب انان الايستات المي له بش . 
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تصوير أفلام التتكملة وأفلام الامان الواحدة تلو الآخرى . وإن كان..يدؤ 
٠‏ من الضرورى والمستجسن أن يتم قدو بركل فوع على حدة بجماز مستقل : 7 
اليكروفيلم البكيل ؟ . 7 ا اس "” 

. لمله منالملاحظ بعد عرضنا ل نواع الميكرو فيلم للجرء السابق أننالم تتعمرض 
لموضوع الميكر وفيلم اليدبل » وهو اسم الثالك للتعريف التقليدى للميكروفيلم 
وأمان ‏ تكميل ‏ بديل ء ويقصد بهذا التعبيد أى تمه البديل هو عملية 
تصوير الوثائق والمستندات ثمم [عدم الاصول بعد ذلك ٠‏ ويصبح الميكروفيلم 
فى هذه الحالة لين نسخة ثائية مطابقة امول ققط ء وللكن بديلا للوئيقة . 
الآصلية. وعدم التعرض للميكروفيام البد يلأ ثناء الحديث عن ميكروقيلم الآمان 
والتكميل - الحقيقة لان البديل كه مشا كله الحاعة من الناحيتين التطبيقية 
والنظرية معأء واتى تجمله موضوع دراسة منفردة ٠‏ | | 
٠‏ ومن الناحية النظرية يمكتا آن اقساءل إلى أى مدى تعتبى الصورة يدبلا عن . 
٠‏ الإسل ؟ ( يك أن الميكروفيلم ليس ف ابابة سو فوع من النضوين ) وعذا 
الموضووع من الناحية القانونية لم يفصل فيه بعطريقة واضحة وبجددة » ففي بسب 
الحالات تعتبر الحا الصور كالوثاتي الأملة .من الناحية القانونية » ؟ ' 3 
.الات أخرى لا تعطى الصو رة أى قيمة إيائية . ولمله لهذه الآسبَاب فإنه ٠‏ 
تتم علي مدر بيع لا تلج إل الميكروفيم ابدبل إلا حالات الت 
الى لي لحفظها أى أعمية من الفاحية القااوية ...0 10 2 

وق عام ٠‏ 8 /61ةا رؤى عمل تجربة الميكروفيلم-البديل. في أريقات ٠‏ 
لتوئيق ( مكاتب لتوكيق والعير )2 ولكن هذا المشروع قد ترك يبه , 
الصعوبات إزقائية ل .ينه ها بوه خامى . وقد نفذت عليات تصويس | 
لكر وفلم ليدبل ف أماكن أخرى متعددة خارج إدارة أرشف" فرئسا مطل 


ل 


أرشيف البرك وشركات التأمين . ؟ قامت وزارة الداخلية فى وقمع ما بدرامة 
إمكاتية غدل تجارب'ق هذا الهآن على بعض أنراع الوثائق الآرشيفية فى 
أرشيفات البوليس مثل تراخيص قيادة السيارات ٠.‏ 2280007 -. 


: أما بالنسبة لتطبيق نظام ميكروفيلم البديل على الوثائق ذات الاهمية 
التاريخية : نأمامه صمو بات جادة وخطيرة» مثل اهتمام المؤرخ والوثائقى 
باللاصل اعتماما كيرا » وعدم أءتع أاصورة بالمميزات الارجية الوئيقة وغير 
ذلك من أسياب » هى الى جعلت 'أرشيفات فرنسا نم من استشدامها حبى: 
الآن . ولالك فرى !ستحالة تطبيق ميكروفيلم ا'بديل بالنسبة للوثائق التاريخية 
الهامة 0 كاد منها فى البحث التار يخم ى والوثائقى » بل وتنم ذلك 
متعا بايا . 


و ال ب يمكن إعدام وليقة أو ٠ستتد‏ بار تياح 
واطمتنان » وعدم بقاء ققط إلا ميكروفيام لباء فإن هذا اليبكروفيلم يجب 
.أن يكون من السهلٍ الاطلاع. عليه كالاصل . "هاما ٠‏ وهذا يتطلب تصنيفا دقيقاء” 
لكل وئيقة ستصور ٠‏ ولا سمح بأى. تداخل فى الآوراق أو خلل ل انظيم! 
شري الميبكروفيل » وعلى ذلك فإنه قبل أى عيلة 1 ميك روفي بديل 
: يجب أن تقوم عملة تضنيف حساسة ودقيقة تتطلب ماعات طويلة . ٠وهذه‏ 
الصءوبة فى الحقيقة ‏ لا تتطبق على بعض أصناف الوثائق الارشيفية والتى 
د التصنيف فيها بطريقة رمات بثل الفيعات اطبية بالمدارن 
وتراخيص القيادة والسيّارات* وامجمموغات اصحفية» ولكن #نشأ.فى هذه 
الحالات الاخيرة صرب أخرى رهى الوقت الذى يتطابه عمل التصوير 
الميبكر, و تفلم ممناها اأصحيح ٠وإذا‏ الستخدم فْ هذه الحالات كاءيرات 
ا الف والأن وتطلب وثائق مفردة 
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ذّات :ليد نكري اليم الغاية ‏ فان التصوير الميكروفيلش لمدرا. :+ أوفيقة . 
يتطاب ف المتوسط ساعة عمل كاملة يض قإليهاالزقت اللاز لتحي والتصني” 
وغير ذلك . ٠٠‏ الخ . .وعدا الحساب للوقت فإن 'شهوراً طويلة ستسكون لازمة 
لتصوير مخزن كبير نوعا ما ٠‏ علما بأنه لك يكون امير وفيل البديل ذا فائدة 
فإنه يجب أن ينغذ فى كيات كبيرة من الوثائق » .وإلا فإن المساحة والمكان 
ضوف لا نتناسب مع الوقت الضائع والنكاليف المٍفوعة ٠‏ 0 


وإذا كانت معامل الاصد ير فى أمخازن ارتيفات فرضا مارت بعيذة حتى 
الان عن امكان حصو وما على الممدات النى تسم ؛ بعملية التضوير الميكر فيل 
ايديل والبثة العاملة الفتية لاناسبة لا » فإن الحالة فى مصر سوأ بكثنه حبك | ١‏ 
م حي الآن وار الوثائق التاريخنية أو دار المحفوظات أو أى أرشيف مملحى 
ذو أمية بالتسر, بر ألميكرفرلىالآءان أو التكبلى حتى : مكنا الحديث عن بكرف 
البديل .” * 


ويبقى أن نقرل 1 نظر المؤرخ والوثائقى فإن اليكروفيل ؛ بوجه 
غام.. لاريمكن بأى جمال مق الا<وال ان يقوم مقام التعامل للباغر بالوثيقة 
الاعنلية.من حيث مادتها وخخطبا وحجمبا وك عرامل عام كمه - 
١‏ ق الهراسة اتماية خيرات الحازجية لوثائق ٠ ٠‏ 


برنامج التصويرٍ يكز وفيلمي :. 

اغادة ماتقوم كل وريمة أو معمل تصوير ميكروفيل بالضرورة بتوءبن من 
العمليات: : ألنوع الآؤل هو المميات الى تخضع لبرنامح منظم موضوع منقيل: 
الوئائق المعدة التصدوير والنوع غ الآخن. هو المنليات الى تفرض ٠)‏ أفسيا يوم يوم -. 
تقيجة اضر ورياتأومصالحالإدارة. ,ولهذا المببةإ» يجب ترويد كل ممم ل تصوبر 


0 


“باز ين التصر يرعلى الآفل كما سبق انذ كرناء حك لا بتو ةف نفيذ البرناءج الحظم 
ميكر وفيلم نتبجة للمتطلرات اليومية للادارة .وأن كان هذا رآيا نظريا إلى حد 
كير تعترضه صعو بات مادية وتنفيذية وغيرها . ١‏ 
ولكن. مادى المناسبات والضروريات التى :غرض اتصوبر ميكرفيل خارج 
عن برذامج العمل المعد ؟ بالذسبة للمعامل الافليمية ( ارشيفات الاقاليم ) يحدث 
هذا الخروج عن الير نامج ضدما يطلب أحد الشخصيات البامة أو المسمولة با مصلحة ' 
سرعة تصوير مستندات هامة للعمل أو غيره ويكون الرفض فى هذه الالة نوعاً 
من سوه التصرف إلافى حالة الاستحالة الماديةلاتتفيذ » فإن ممليات التصوير نتم 
على حساب البرنامج ا مو ضوع . كذلك يحدث الخروج من البر نا.يج امعد ف 
حالة الطليات التجارية أى عندما يكون معمل التصوير من النوع الدى يتعامل 
ظ مع اجحبور . كذلك فى الة اشتراط الارشيفات بتصوير أو [عداد ميكر فبلم 
لكل مادة قبل ان تخرج من مشمزنها الآصل لك تعرض فى مكان آخر أو معرض 
خاص مثلا » وهذا كنوع من الآمان . ش 
وأخيرآ يجب الاخذ فى الاعتبار المناسبات النه عادبة والتى تأنى بطريقة 
غهر منوقعة مثل ممل ميكرفيلم اوليقة خاصة مناسبة زيارة صاحبها » أم استئد 
سباع طيناء أو اوثائق سيتم [عارتها لممرض ما أو لو ثائق علييا توقيعات هامة 
وقد تنعرض لحظر الإختفاء أو التاف .. الخ . 
ويصرف النظر عن هذه ااظروف اأتوعة ٠‏ فإن برنامج المبكرو فيلم يجب 
ان يكون تتيحة لتخطيط طويل ردقي حاليا» وذلك لعدم نشت الجرره رضياعباء 
وعدم التفكك ف تنفيذ المدروع أو [خراج الآفلام . 
وكقاعدة امة يجب أل يخضع برناسج العمل فى كل معمل التصوير 
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' الك ريامئ لواظة الجهة الابمة له أو [دار #لارفينات الأمة ب الله 
الت تتبع في ووضغ مثل هذه البراتيج هئ : 0 ش 
(1)تنطئ: أزلوية التصوير ا يكرقيلنى رخات الارشيفة التكاملة 
و«نط عم : م5 الثى تمثل مصدراً وثائقيا هاما "٠‏ 
1 (ف) نحاولة إعادة البناء أي التكوين ببواسطة التموير اليسكرفيل.... : 
الوحداته الارشيفية المشكاملة المبكتة أو المبمئرة . ٠‏ 10 ش 
0 () غماولة مد الفجوات أبضا لغياب يض الوثائق فى جموعاتها: 5 
الميسكرفيلم محل الوئاتق النهر موبجودة زالتى.تشكل فجوة من الجموعة: ..* 
أوبوية أمام إن الابعمل : ميكر وقيلم فى: الارشيفات القرنسية إلا للعناضر 
الكاملة (سواء كانت روم - أو محافظ أو سجلات)رلايتم تصوي الوثائق ١‏ 
اللفرذة ( وآ فآ اخامة بالطليات التى تنفد لساب اجمهور أو الآدارات ) » 
:تشع بالخراوج من له اقاعدة فى حالة تصؤزير ملف ماعل رزمة » أو وثيثة. . 


اغفرده زاتدةاق نجل أو ررّة » وذاكإقا كاقث باقن الممرعة أو مط ٠...‏ 


لائهم بأ حال من الآحوال مخزن الآرشيفف" الذى كت لا علي لمر 0 
| اا ' 


العليات النادية لاقصونر التكروقيلمى : 


/ | لمانا تملجيدا لا تكن الاستقادة منعملية التدوير اليكروفامي إلا بالنسبة 
الولائق. المصنفة: تسنيفا جيدا وسيا ء ولمه من المستجول مساولة جل ميكروفيلم | 
: الرؤم عه منظمة:حيت أن الميكرفيلم جام هق .ذلك اسكون بالالى غهر معد 1 
للاستعمال و نتتفى الغرض من أنشائه. .. ولذلك. إن أول العمابات امادية اثتى 
مم يرما عى نيف اليد اقيق الوحدة الرثي شيفية المتكاملة » أو 


دا 


. على لاقل تصنيف ١|‏ امراف تصويره من المتكاملة الارشيفدة.» وحينما نذ كر 
أن هذه فى أول العمليات المادية فل بداية التصوير ؛ يجب أن نضم فى اعتبازنا 
أن هذه الوثائق المراد تصويرها سليمة وتامة وكاملة » وسبق علاجها من قبل 
بالوسائل الفنبة ذا كانت مصابة ونم ترميمها . . 


٠.‏ وإذامابدانا فى عليات التصوير ؛ فإنه رجحب أن تصور قيل باية كل متكا ملة 
أو أقسامبا الرئيسية بطاقة مكتوب عليها هذوان المتكاملة أو القسم اللاسمق أى . 
. الذى سيصور بعد هذه البطاقة ». كا أنه من الضر ودى - إذا كان التصويو سيتم 
على أفلام طريلة ب أن تفصل بين عختاف الآة-ام والوحدات الحصورة بواسطة 
1 مسبافات خالية من التصوير » وذلك لتسهيل ملية القطم اللاحقة التصوير 20 , 
1 هم ملاحظة أن قم الافلام يكون ب المتكاملة الأ رشيفية والإخرى وليس 
نر ض نفكيك وجدة الارشيف المتكاملة ولكن بغرض الاحتفسناظ بتكامل 


ف الآصل » وير كهذه المبباقات _ 
الخالية أيضا قبل كل قسم لتصوير البطاقة التى ستكتب غلييا أرقم الخاض. عدا 


وى بداية كل نه بكرة ٠‏ فيل * يحب ترلك مسافة طوليا.ج أو .ع سي مق ٠‏ 

للم خالية من النقطات. وذلك لتسبيل عملية وضعها ف, أجبزة اتقراءة والسكبير» ‏ 
كذلك تثرك نفس المسافة في نهاية كل بكرع 7 ٠‏ - ش 
٠-‏ وإذا.ما رغينا فى أن يكرن كل قسم أو مادة فى الأرشيف فى بكرة. منفصلة 
فإنه يحب ترك مسافات مطابقة فى اللافلام الخام بين آخر القطة لكل مادة والاقطة - 
الآولى القسم اللاحق-: كا يحب كذالك تصوير فى أول كل بكرة ‏ (وبالتالل فى ' 
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ذه 


و أ قم مسو إذا كا ريف ف تنم انلام ببكرة ة لعو عض 
د كي (بالمروف الكية )يغ الينام ب سم عل لق الياناك اي 


ا ا 


الموجود 1 - ال وعنوان الوئيقة عند الوم مع يل 00 


* (ب) مارو فيد القيم أو إغراجه » واسم الميمل الذى حم التصوو اقية‎ ٠ 
ْ ٠ واسم المسور الفنى الذى تام بسلية التصوير إذا كان بلسل أ كثر من مصوز‎ 


وحن أن سبق هذء اإطاقة ‏ إذا استطمنا ذلك ل يطاقة أخرى من . 
“نقسى التوع يدون فيا الرقم الذى ستحمله اليكرة فى يجدوعة الميكروفيلٍ الى 
ستوضع فيها.- ومن الصعب أحديد للك عتدما يتم تصوير القيق حاب مخرن .. 
2 أآعر. 58 . 

6 يجب أن مضع كل الوثاتق فى الميكروفيل فى اعجاه وأحد  »‏ يت تكون : ' 
قرا متها مكنة دوئ الاضطرار إلى ارجاع الشريط أثناء اتقراءة 95 وهذه لقاعدة 
ضروزية وخاصة فى حالة تصوير السجلات . ولعله مق الفضلٍ أن يصور مع 
الوثاتق فى نفس الوقت إشارة بالسكتيمتر اسح القاريء عدر قة يماو الآصل. 


وق حالة تصوير ميكروفيم لوثيقة امون يحت شو يان عل لبقن 
تضويرعاء الأوراق النيضاء توف اموق بحا كرة دما ا 
أما إذ! كانت َل قن الإقسل تضويرها .٠‏ 0 


: عونك و يعن لة »ايب سل يرول دادع ووزة. 
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٠.‏ للك فى وثاتق أل غ:8. لبطاقات أو جرازات يدون فيهأ جيع الايضاحات. 
والثيانات اللازمة لوف عل افير .00 
ءءة ظ - 3 ١‏ 1" 
ترقيم وفيرسة اميكروفيلم: ‏ - 
يشكل ترقيم وفهرسة الميكروفيلم مشا كل خاصة . ننتج عن الطبيحة لازدوجة. 1 
الميكروفيل أفسه . والمشكلة هى : هل يتم ترقيم وفهرسة الآفلام نفنها أو يشم ١‏ 
32 قنط ترقيمها النعرف على الوثائق الأاصاية ألى عى صورة ل] ؟ وفى الارشيف 
الغومى بباريس يعتبر ون ميكروفيل الإآمان ببساطة .: انعكاساً للوثائق الاصلية 
الى صورت » ولبذا فإن أفلام الآمان لا تحمل أرفاماً خاصة بها » وله تدخل * 
فقط تحبت أرقام المادة الاصلية اأتى صررت فدلا : ا 
ما بالنسية للميكر فيل التتكميل ع فيكون منه بجموعة تقسم إلى عدد. من. 
. الأقسام الداعلية هائل عد الوحدات الآرشيفية المصورة» فإذا رمزنا لمجموعة 
الميكروفيلم الذكميل لا بحروف ( م .ات ) فانم .ات | ».تمثل الوحسدة” 
٠‏ الأرشيقية المتكاطة الل اتى قم جمل ميكررقيم تكميل لا ٠‏ وم .تم 
للمتكاملة اثثانية ... الخ . 00 ا ان 
وداخل كل من هذم الاسام الداخلية 3ل (م ءت)» فإن الترقيم يطابق < : 
ترقيم الوثائق الآصليه المصورة 000001 0 ا 
٠‏ .وما يموق الارشيفات الاقليبية هو مكس ذلك حيث يعطى لبجموعة الافلام 
الأنو اعبا زمزم ٠١‏ مثلا وتعطى الافلام فى هذا النظام أرقاما فردية ٠‏ وتقسم 
هذه المجموعة إلى مس أقسام داخلية م ل ١‏ لميسكروفيل السكملة ال 
كر وقيلم الامان» و م ١٠ج‏ لمسكروقام لبديل ( إن وجد ) »وم ٠١‏ | ع 


5١٠ 


ريم سي ره فكب عا الو و لبك لج | 
ثائق أرشيفية ) و م ١‏ /ه الميكر وفيلم الذى يليه وعكذا . 1 


وفى داخل كل من هذه المجمو عات الداخلية :جد وحذة ترقيم اليكروفيلم 
مطابقة لوحدة المادة المصورة مثلا م ١/1/1‏ يثل 0 و ١‏ 
. المصورة كميكروفيلم الشكملة . . ش : 
. والقاعدة الهامة هى التطابق بين الوحدات فى : م 0 م 1 
. ووحدات الميمكروفيام نفسه . 


١‏ ارو لا جرد ماه صووت عل متعروذ! فين ل اش 
إن مذة 'الأشرطة أيفرق بسنا بواسظة بيان «الرمز 6 فإذا كان يزمر للمادة . 
زف ب فيقرق ينا عكذا با ونا ب م ل ب مو ني قومه وترضع جد 


رقم قيلم هه .. 
واليهالات الركيدية قُّ فيرس الييكر وفيلم هىة. 


| ) يبان بالرقم مسيماء : امع أتحليل #وليقة صر 3 اليكروفيام ٠‏ رق 
كانت الوئيقة قد ةم نشرها » وبحثبا فى مكان آخر مطبوخ » فإن تحللى:' الأهزتنة” 
لب | بكرن مو جز قصنهآ :.والمكى إذا لم دكن الوثيقة قد تشرت من قبل وقام " 
تف رما آغروة » جب عمل تحال مفصل لها فى فبوس الميكر ونيم م لاقاحة : 
القرسة لاستخدام الميكزوفيلم ى يع الاحتياجات والحالات المطلوية ٠.‏ وق : 
المالتين ين الفبرسن: [ذ! كان 3 م بالتنبة المادة الإصليةبالكامق- 
أو بالنسبة لجزه افقطا منبلا. 


(ه) لكل ةعور عل بكر لم من يت خطائس انام لصوو : 


4ه.»؟ 


أفسه : : طرله (رباهال عدد العجلات أو ذ الاظة) رع ايلم لان اد | 
0 د 3 


ما على 0 شراط مقاس مم سم 5 1 0 امل د 


وق الأ فا القزميلا عط أثلام : «الادمار: »(وهى المعدة فداول ْ 
الجدبور ) فى أفلام ملفوقة طواا .م مثراً على [-ط رانة (بتكرة) دن البلاستيلك' 
وحي المفطلة عل الإسط واكاك بالممدنية2, الإكثر_سمنابوا كثر مكلفة :و بعد 
عن .هذه قاد تسكريفيل. متحفب بالذار يم . لأف وى , وبجموعة, الإختام. 00 
الأرشيفات. تومية ؛.جييشه تخد مع شرالط.. فلمية طو ا عي سم :نظر؟ الطابات: ., 
الكثيرة التصوير علي الووق . ٠أها‏ مبكروؤيل الآمان فبسفظ فى أسعطواانات (يكر) ب» 
طولًا يل مترأ ونواتما أى عركرها من مادة بلاستيكية » وتوضع كل أسطواية . : 
( بكرة ) فى علة معدنية عبرشجة بفزيظ لاصق (بى ناك أفلام الآمان:)أو 
' فاعِكٍ من إلكرتون )09 جا ألم بالامشارة) . ا اش في إثإك 
مدق عامل فى اماع ب ذف 1 5 3 وعم 9# 8ت 2 
.أباق ل جيدى جتفذ بداب ملايةا , 5-7 أرسيات 5-1 نيقي !با 
ووخبالتها ليب ةمق افلم هافق ول 1 سطو داس بكر يدن 
أطر إل .ستغوت وافقا لعدفالاريرت ليتوف بعليما رخ وكيد انام ف تيب قصى .:' 
كل تقاطة لنياف يل: مطولابعزل ج: طرواإإى |لارظة نعحابويةٍ رطورها من سيلاط ! 
والمقيقة أن الآنات لآتى جعلت الارشيفات القومية تصايلى. ادغل. عل جر 1 













4 
ِ دكي 38 مايه 





1 وليةة , روا ؟أمعد لشحورية امه د 50 5-7 5 9 كح لا م 


01 


:لقص اتشاوى إلى أشرطة » هى تف-ها. ١‏ الاساب ا التى يمال من الصعب "عميم 
: هذه الطريقة فى الافاليم مثل :. مخاطرة تصنيفبا فى أدراج » يطول الوقتاللازم 
لعمليات القمن ولق ورق ميك لكتابة البيانات على جوء من الشرائط الفيلمية 
وعملية الفبرسة المنفضلة لكل شريط » واستحالة الحمول على 0 
واستحالة التصوير على الورق من الاشرطة الفيلمية ٠‏ : 

كذلك تحفظ افاتف الإفلام فى الارشيفات الاقليمية بنفس الطريقة التى 
'تحفظ ما فى الأرشيفات القرمية 2 أى عل 0 ات : « ذات نواة بلامتيك » 1 
و عذر من حفط االفائف'دون نواة لة ؛ حتى لا تنمرض الافلام اإنشةق ٠‏ 
٠‏ والقليل م المتكاملات ا'نضمة أو الوديعة اللأرشيفية . *0 0-5-0 
|القرنسية مها ىأ ومكان»مدغه ها لحفظ. اليكروة قرام وام (وضع آلآناث 
الخصس الحفظ الميبكروقيلم فى بو" من صالات ؛ امون » أوق ماةة "قرية من 
معمل التصوير 2 أما ميكروفيلم ١‏ “مان الخاص بكل رديعة أرشيفية 231 نيا عق 
. الغالب لوديعة أرشيفة . خاصة بافليم آخر أو أزشيف آغر :: 0 

ويْقضن عمل ببخزنا مركو الإبكروقيلم الآمان. نحتوى' عل معازن " امك 
. الارضن فى إمكانية امتقيال .هر ١:٠‏ :شرم الافلام ؛ ويك رد هذ 
المخون نة ى المواء بعد يدرجة:خرارة ورطوية ذائمة ماتمرة + وشار جالمخر بد 
فرق طم الارض ). يند معمل. النكبيد » ».وإخراج: .الصزر ء وغسل مإعادة 
١ 25008 0‏ 

“وا معكلة الخطيزة عن الاحتياطات الماديةالنى تيا المحافظة وار فم 
إذ أن المادة الاساسيةالافلام وشر شرائطالافلام الحساسة ل أناتر ضِ نتف 
ل 01 


:»أن 3 سار الكيا الإلام نغ مسع ٠».‏ بيعب وعد “ل الأار. 


35-0 


0 1 


ا سياب » .فإننا ارت ا ارات 
ل لأ غلك أ وس دي امار لح ترق 
. الافلام, فتخلف الآراء بين من ع" إلى "٠.‏ و "٠.‏ إلى ما إلى 10 
وكذلك النسية الرطوبة فان عتوماظ- درجة الرطويه «ن. ك إلى ٠٠0‏ 1 
6 ى الأفضل 292 . 

وف ججميع الاحوال فإنه من ااضرورى أيضا انام الشدص من ين لعز 
والضيل على فترات إذا كنا ترغب فى الاحتفاظ بالافلام أطول وق ممكن 


: الاطلاع على الميكروفيلم : 00 

العل المنتكلة الأساسية فى. هذا الموضوع م المعدات للازمة: ذلك : .إذ 
أن سبوة الرجوع إلى الفيلم الدراسة والبحمك » وكذلك ملامة الافلام متمد 
قبل كل غىء عل اخثيار أجبرة القراءن22 ٠‏ ويجب أن نذ كر من جديد أن 
“ميكروفيلم الامان يمن :آلا تنداول نين المطلمهد نهانيا . وعل المكلن إن 
ْ ميكروفيلم الاستشارة يتذآول ضمح بالاطلاع عليه بدلا من الورئاتق الاصلية . 

:المطايقة 4 يشم بتداول او الاطلاع عل لاج لتزاءة ايكون 

ّْ لي 1 
6 موجه عام ف إن كل الارعيفات ب أن ترود بمبازقارىء ررم 
ماحد مل الاق » احتى إذا لم يكن هذا الاركيف يمتلك مصيل. سوير | 
ميكروفيلى )0 أي 7 بالتصوير فى معامل و الارشيفات 6 
0ك ٠‏ 59 . < ,قاطا 

)0( بمكن ال جوع. إلى فو ال : تداعف أقراء: الاقلام 0 القرمى 
يريس ف جيجه من كاب + لممعفس مله .. ٍ 


٠6م0‎ 


وفى الارشيفات 'الكبيرة يزيد العدد كا تخصص آم كن للإطلاع على . 
المينكروفيلم . 

ومن بصدد موضوع الاطلاع يجب التنبيه إلى العناية وصيانة أجهزة 
القراءة صيانة دقيقة ودائمة مستمرة . كا يجب توعية المطلمين ومستعءجلى . 
المسكروفيلم مستوليتهم أثناء تداول الأفلام عنطريق الننبيه وسمل اللافتات . 
الخاصة فى قاعةالاطلا ع حتى لاتنمرص الأ فلامالتلف تنيجةالتداول الغير سأيم» 





ها 0ل طوس مف ” “اوس 80 ليس عل او ا سايم 


مساوم اطحص ‏ للتميطة المبامتعب [زهومق1 بزامط"رلة د 
ش لمسجانا». 7 ملامه 1ط عق 5ه عسأمتوت أقدمأوده ممم مذ 
58 ةا بحم سعبوق ف طبه للا 10 عجرا ووو ةا: 4م .لوو | 
585 سس 1 لدي نيت :6 ,مهندم 2 
٠ :‏ 1968 قنمو2 .وعطاطوعة 
لطع عق 4ه 20111000 نه أ أولة روف ١1‏ طقة:؟ رفسوحظ (3) . 
تأرق فنا 29 01( لانن أعدمايو]؟ مطقه للدظ) , ف5. لا هط 07 
قد ا ويد مين ع أ يال و1698 فته : تله مدأ - 1966 
سسكا لسك 7 ملو فقيل ا الدديدننا ف 617 20 ا 
0 فوص 1 
لخد 5-7 6 5-5 م 35 اديفليه يرو . 1 
13 اا 8 ويا تومه يأ الغه ةق يمه وليه كيده قم 3014 
ب - 1622 51 أ لو عطقم امي 6 اين لمات 6م 
3 يوقهم1 . 
مه 1ه ٠‏ منمهييو اي يحاو وا مججز بيتمج نا ا 
٠١ 0‏ 1943 .1.5 ممعتطوعةق «ومناداة هذا أه 8-1 
فطتطءعق وهة عملاء عاط مملاممه ننه ممعلء]كة م مم6عاءامنكز (9) "١‏ 
1920.000 معطم .مه واماعتطوعه رطاعةصمقة .عوصع8 46 
م ف اكه يداه ما عدمم مما الننددا © طانه2 ,+#ملادقة (9) 
١‏ .1910 هرهو8 2 6 305 ملام امه ممق 1 
ينين 4ه ٠‏ #متاوائعومة © امفدسهئمدسة مط 0 أعنامةل1 > 130 
.1968 1 1 





7 | 2 ممم 1ه طمنتاعمظ ده (11) 

)12( ومناهظ ممستطععة ج45د8 وممتطوعق مه عدمتسء5 لقهمايء8‎ ٠1 

: د . أله معععه نا ,رتمأعادده) مق تدامة عمتظامومة طعدم؟ , 
؟ 1970١‏ ,20 .مع ,ألا 25 .11أه 

23 داهف سرع ,64" أطومق قة 8 0 (13) 

موقعنطن) دمهوتصاءة 1 

دم تدك مط كه إعمتولمء 01 1714516 و8 وروإوطه1 (14) 

. 1959 عور و6 رمؤددع فعا - 

1-5 0 معد قا 91 ع نالوم طاع اده 1 جنل شرع نوموطه17 (51) 

9 00-37 6ه 0م 2 .دعهديمما طوتاعنظه ‏ 


.. لكراجع . العربية. . 
1 05300 : حفظ الوثائق فى ل مالبويا” ترجة امود حودة ودة 068 
دن هتاه سارل لوقيل ست موا 1 0 
3 ووو 0 
:ماج يواه ربؤزيرت هترى + عشرون هاما من التعاون الدرلى فى” مدان ْ 
الأرشيف ترججمة 0 عمودة مقال فئ مملة اليو نكو المكتبات فى 
الندة لقال مانهى " 24 ٠‏ 


3200-0-5 ؛ ل د 


وات الات بكم اباب قال اقوط .بالشهر: المقارى.. : 8 


55 4 


6ه 


فهرمست 
٠‏ الوضوجم 0 

“نظ أرشيف . 

“الفريف الآرشيف  .‏ ' 

“تقسيم الأرشيف 

#الإر شف الخاص 

#متريات الآرشيف أو دار.الوثائق 

: الوحدة الأرقيغية المتكاما '؛ *: 

الوديعة الأرشيفية. 3 ش 


*“مبادى. تظيم دار الوثائق (الارشيفف ) ” 
مبدا إحترام وحدة الازشيف المكامل . 


:“ميدأ الفرز والإعدام . 
. الترقيم وطريقته' 
' أداة البحث ف الوثائق أو الفبرسن 


: خابة ألو ثائق من عوامل الإنلافه 


1 أعلاج الو ثائق التالفة ش 


السباب الرئيسية لتلف الوثائق _ 


6 


الموضوع 
القضاء على أسباب الاق 
ترميم الوثاتق المصابة 
ترصم انجلدات , 
ترميم الوق 
ترميم ارمع / 
ا تر ميم الورق ش 
تصديم تحجرة التوميم.. 
التصوير والميكروفيلم 


توويذ اورشن أو المعامل لمات وعيليا. 
“١‏ ميكرويلم الآمان والميكروفيام السكميق .. 


الييكروفيم البديل 

1 بو نامج التصوير اليكروفيلس 

الممليات المادية لتصويرو الييكرونيلى/ 
توقيم وفهرسة الليكروفيام 1 
"١‏ لييانات الرئيسية ف تهرسة الميكروقلم ‏ 
علزيقة نظ المييكروقام 

1 الاطلام عل ال ميكر وفيقم 

مصادر الكتاب ١‏ 


لل 2 


6 
16 
.366 
56 


لد 


دقم الإبداع يدير البكمب. 
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